Business OPEN-Handbuch Konfiguration

2. Kapitel - Business OPEN konfigurieren

2.1. Allgemeines

Eines der Hauptmerkmale von Business OPEN ist seine starke Konfigurierbarkeit. Es
sind im wesentlichen drei Dateien, bzw. Programmoptionen, in denen Sie Business
OPEN an lhre Bedurfnisse anpassen kdnnen:

Mandant

Die Datei "Mandant" reprasentiert Ihr Unternehmen und wird beim Kauf von Business
OPEN von Gubus Software fur Sie eingerichtet.

Folgende Informationen werden im Mandanten hinterlegt:

» Die wichtigsten Daten zu ihrem Unternehmen: Anschrift, Steuernummer,
Umsatzsteuer-1D, Bankverbindungen, Wahrung. Diese Angaben identifizieren Sie
intern als autorisierten Anwender von Business OPEN.

» Die Anzahl der Benutzer und der Plattformlizenzen .

» Falls erforderlich, eine individuell angepalite Preisfindung fir Verkauf und Ein-
kauf. Wenn Sie keine besondere Preisfindung benétigen, wird in den Vorgangsda-
teien eine voreingestellte Preisfindung durchlaufen.

* Eine Reihe von zusétzlich zu aktivierenden Optionen |, die das Arbeiten mit Busi-
ness OPEN unternehmensweit beeinflussen.

Benutzer

In der Datei "Benutzer" werden alle Anwender von Business OPEN dem System
bekanntgemacht. Fur jeden Benutzer werden in einem Datensatz hinterlegt:

» Personliche Daten

» Gruppenzugehdrigkeit
e Passwort

e Lagerzugriffsrechte

» Systemmanagerrecht

Weitere benutzerspezifische Systemeinstellungen sind mdglich.
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Systemmana ger

FUr Benutzer mit Systemmanager-Rechten fuhrt Business OPEN bei der Anmeldung
und Abmeldung im System bestimmte interne Prifungen durch und gibt Meldungen
darUber aus. Systemmanagern ist nach dem Start von Business OPEN die gleichna-
mige Option "Systemmanager" im Ablage-Menl zuganglich.

Als Systemmanager haben Sie u.a. folgende Konfigurations-Mdglichkeiten:

« Definieren von Benutzergruppen und Zuweisung von bestimmten Rechten an
diese Gruppen.

» Konfigurieren und Starten automatisch ablaufender Prozesse in Business
OPEN (Tagesabschluf3, Backup, Filialabgleich).

» Konfigurieren von Business OPEN-Schnittstellen  zu externen Programmen.

* Erzeugen und Bearbeiten von Vorlagen , Auswabhllisten und benutzerdefinierten
Indizes .

» Bearbeiten von Mahnungen

* Einbinden von Funktionen .

« Editieren von SuperReport Pro -Formularen
e Import, Export und Abgleich von Daten

e Bearbeitung von Daten mit dem globalen Befehl "Auf Auswahl anwenden

Basisdaten

Weiterhin sollten Sie als Systemmanager die sogenannten Basisdaten den firmen-
internen Erfordernissen anpassen. "Basisdaten” sind die Eintrage in den Dateien:

* Sprache
e Staat
e Wahrung

* Wahrungskurs
* Umsatzsteuer
e Zahlungs- und Versandbedingungen (einschlief3lich Versandkosten).

Die Basisdaten missen Ihren Bedirfnissen entsprechend konfiguriert sein, bevor Sie
bei der Stammdatenerfassung und in Vorgangen darauf zugreifen kdnnen!
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2.2. Mandant

Die Datei "Mandant" wird beim Kauf von Business OPEN von Gubus Software fur Sie
eingerichtet. In einem Datensatz werden die wichtigsten Informationen zu Ihrem
Unternehmen hinterlegt, dazu im Bedarfsfall individuell programmierte Preisfindungen
fur den Verkauf bzw. Einkauf. Schlie3lich lassen sich noch eine Reihe von Einstellun-
gen aktivieren, die die Arbeit mit Business OPEN grundsatzlich beeinflussen.

Waéhlen Sie im Bereichsauswahl-Dialog die Datei "Mandant” und 6ffnen Sie den vor-
handenen Datensatz, indem Sie darauf doppelklicken:

O Mandant (1) : 1/1 1. "—u—————H
Mandantnr. 1 GUBUS Software GmbH
anschrift 1 GUBUS Software GrmbH &nzahl Benutzer O
Anschrift 2 Plattformlizenz 3
Anschrift 3
Strasse Sedanstralie 27
Land - PLZ® - Orte D Q7052 Wiarzburg wiahrung |Deutsche Mark
Telefon (zentral) 0931 - 4194216 Fax fzentral) 0931/41 94 216
Ermail info@gubus.de
Bemerkungen |Hersteller von Business OPEN -
-
Steuernummer Urnsatzsteuer-1D DE 113062423
Handelsregister Handelzreqnr. HRE 4761
Geschaftsfihrer Dr. Martin wWolter UPsS
FactoringRef Geschaftsjahr Ende O
Bankkonto Bank /Kreditkarte Kontonr. Kontoinhaber Bankleitzahl ||
@ (4] peutsche Bank 030 9616 Gubus Software 790 700 16 |5
..................................................................................................... -
12345 |2
Identifikation

Die Angaben auf der ersten Datensatzseite dienen der Identifikation Ihres Mandan-
ten. Mandantenspezifische Kenndaten und interne Autorisierungsparameter werden
hier verwaltet.

Mandantnr. In der ersten Zeile werden die Mandantnummer und der Man-
Mandantname dantname angezeigt. Beide Eintrage sind nicht editierbar.
Hinweis:

Business OPEN ist mehrmandantenfahig . Mit jedem weiteren
Mandanten erhdht sich die Mandantnummer um 1. Die Mandant-
nummer ist in Verbindung mit einer Adressnummer, Artikelnum-
mer oder Belegnummer das wichtigste interne Identifikations-
kriterium eines Datensatzes im System.
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Anschrift 1 - 3
Strasse

Land - PLZ- Ort
Telefon (zentral)
Fax (zentral)
Email

Anderungen im
Mandant

Systemwahrung

Bemerkungen

Steuernummer
Umsatzsteuer-I1D
Handelsregister
HandelsregNr
Geschéftsfuhrer
UPS
FactoringRef
Geschaéftsjahr
Ende

Bei der Einrichtung des Mandanten wird die komplette Adresse
Ihrer Firma einschlief3lich Telefon- und Faxnummer von Gubus
Software fir Sie eingegeben.

Die zentrale Email-Adresse lhrer Firma kann ebenfalls im Man-
danten hinterlegt werden.

Hinweise:

Die Adressfelder auf Seite 1 des Mandanten sollten nicht geén-
dert werden, da Business OPEN aus bestimmten Feldern des
Mandanten bei jedem Programmestart Ihren Autorisierungscode
errechnet und tberpruft.

Sie sollten am Mandantendatensatz auch keine Manipulationen
mit der Systemmanagerfunktion "Auf Auswahl anwenden" vor-
nehmen, da Business OPEN fur die Weiterarbeit im System
anschlieBend lhren individuellen Autorisierungscode abfragt.
Beachten Sie gegebenenfalls die Bildschirmmeldung:

Mach Manipulation am Mandanteneintrag brauchen
Sie anschliessend den Autorisierungscode!
Wollen Sie wirklich fortfahren?

Als Mandantenwahrung wird bei der Einrichtung des Mandanten
diejenige Wahrung hinterlegt, in der Sie lhre Geschéaftsvorgange
hauptsachlich abwickeln. Die ausgewéhlte Wahrung wird da-
durch zur Systemwahrung und ist bei der Neuanlage von Vor-
gangen voreingestellt.

Das Textfeld Bemerkungen bietet Platz fur beliebige Anmerkun-
gen zum Mandanten.

In den links aufgefiihrten Feldern lassen sich steuerliche Anga-
ben zum Mandanten ablegen. Die Informationen, die Sie hier ein-
tragen, kdnnen fur den Ausdruck von Formularen herangezogen
werden.
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Bankkonto

Preisfindung

In dem eingebundenen Layout Bankkonto kdnnen Sie die Bank-
verbindungen des Mandanten verzeichnen. Doppelklicken auf die
Kopfzeile des eingebundenen Layouts 6ffnet das Eingabelayout
der Datei "Bankkonto”, in dem Sie wahlweise ein Bankkonto
oder eine Kreditkarte des Mandanten verzeichnen kénnen.

Wahlen Sie aus dem Popup-Meni "Bankverbindung"” die
gewulnschte Verbindung "Bank" oder "Kreditkarte" aus. Je nach
Wahl sind dann die Felder fur die Bankverbindung in der linken
Bildschirmhalfte oder die Kreditkartenfelder rechts daneben
beschreibbar:

SO=——————— Mandant (1) :1/1

Mandantadressnr. Mandant: 01

Bankverbindung O befault
el D eutsche Bank Kredkartedusgeh | |
ELZ 790 700 16 Kredkartlnhaber
Kontonr, 080 9616 KredkartMummer
Kontoinhaber Gubus Software KredkartGiiltigy

Sitz KredkartlmsProz

Zweck
Konditionen
Tisporahmen O

Geldkonto

Durch Anklicken der Checkbox Default kann die Bankverbindung
als Hauptbankverbindung gekennzeichnet werden. Nach dem
Speichern des Datensatzes wird die eingegebene Bankverbin-
dung im Layout auf Seite 1 angezeigt.

Hinweis:

Im Mandanten sollte wenigstens eine Bankverbindung eingetra-
gen sein. In Schweizer Datenfiles mul3 eine Bankverbindung fur
den Mandant hinterlegt werden.

Falls fUr Sie spezielle Preisfindungen programmiert wurden, sehen Sie deren Pro-
grammcode auf den Seiten 2 (Verkauf) und 3 (Einkauf) des Mandantendatensatzes

angezeigt.

Auf beiden Seiten wird ausdrucklich auf die Folgen der Preisfindung hingewiesen.

2-5



Business OPEN-Handbuch

Konfiguration

Systemkonfiguration

Auf der vierten Seite des Mandanten-Datensatzes haben Sie die Méglichkeit,

systemweit wirksame Grundeinstellungen

fur Business OPEN zu aktivieren.

Beachten Sie jedoch, daf3 hier vorgenommene Einstellungen jeweils erst nach einem
Neustart von Business OPEN aktiv sind!

integrierte Balloon-Help zu aktivieren (durch Klicken auf den

@ Wenn Sie die 4. Seite bearbeiten wollen, empfiehlt es sich, das

Hilfe-Button in der rechten oberen Fensterecke). Sie erhalten
dann zu jedem Feld eine kurze Beschreibung. Durch erneutes
Anklicken des Symbols schalten Sie die Erklarungen wieder aus.

O Mandant (1) :1/1 1. B
]
AutoBestellVar 3 B<] utomedrbo_ @]
MindestDg 0,00 % 001 B FieldMandatory_
Rabattartikel i ] 1*Rabatt B Preisf_Menge_ [ MengeUmrech_
[ Schnelll mBatch B Preisf_ME_vK_
BucheZuzatzStat 2
_ B4 autoversandkost L] Preisf_ME_EK_
arbeitwertyl 0,00 _
o O] &utolUpdateE K U] NichtEFKontr—
: [ RechneRezeptur B ZeigeMengez
Kreditlimit 10,00 2 [ &utoSerienir ] ZeigeBestellNr_
Zeigbruckdislog O (] Bo_FIBU [ MoDocaktual
ZeigeArtikMand (] kasse B Schnell mértr_
MachkommaGes 3 B4 BucheRiickmelden [ Lischprotokell_
[ ] BOMahmwesen ] Tagesablagerup_ ] MandTrennung—
[ contoPro_ Dﬁrtuhneﬁperr]g_ [ Schnell_aLP_
O Fremdwahrung_ = RiickmeldFertig_ (1 Ei ngabeMenge2_
[ SequmoExtern_ B4 Zwischensumme_ [ seriekundLief_
Taolbar— O [ SortaLPadress_ [ Posiiberschr_
U freiewarengr— [ SortaLPartikel_ 4 BefatterP hase_
] JahresktoBlati_ = YorgangGespa_ ] Kei neverpackM_
tdriertreter 3 L Fitialdbleich_ [ keineKursaktual
» ExtEBild 11 [ ZeigeProjekt_ 1 23465 E
Hinweis:

Das Balloon-Help kann im Moment nur von Mac-Anwendern genutzt werden. Mit der
Version 6 von 4th Dimension steht es auch unter Windows zur Verfigung.
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AutoBestellVor

MindestDB

RabattArtikel

BucheZusatzStat

Bei Auswahl dieser Option lassen sich im Auftrag automatisch
Bestellv orschlag e erzeugen. Dabei wird in den Positionen die
Auftragsmenge auch als Bestellmenge tibernommen. Ihr Eintrag
im Feld AutoBestellVor des Mandanten entscheidet Uber die Art
der Bestellvorschlage:

0 - es werden keine Vorschlage gemacht

1 - es werden nur freie Artikel berlcksichtigt

2 - es werden freie und nicht lagergefiihrte Artikel berucksichtigt
3 - Bestellvorschlage bei allen Artikeln

In dieses Feld kann ein Mindestdeckungsbeitragsatz in Pro-
zenten eingetragen werden. Wird der hier eingegebene Wert in
Vorgangen des Verkaufs unterschritten, gibt Business OPEN eine
Warnmeldung aus.

Mdchten Sie in Vorgdngen des Verkaufs mit einem Kopfrabatt
arbeiten, muf3 in diesem Feld ein Rabattartikel definiert werden.
Die solcherart im Verkauf gewahrten Rabatte werden in der
Statistik dem Rabattartikel zugebucht. Der Rabattartikel sollte
bereits im Artikelstamm angelegt sein.

Durch Klicken auf den Informationsbutton neben dem Feldlabel
RabattArtikel rufen Sie einen Dialog auf, in dem Sie den ent-
sprechenden Artikel eingeben:

B Bitte geben 5ie die Artikelnummer oder den
Artikelnamen ein:

Rabatt

Bestatigen Sie den Dialog mit "OK". Die Mandantartikelnummer
des Rabattartikels wird dann im Feld RabattArtikel angezeigt.

Der Eintrag im Feld BucheZusatzStat gibt dariber Auskunft, wie
in der Datei Kundenstatistik die Zusatzstatistik verbucht wird. Der
voreingestellte Standardwert ist "2", d.h. als Zusatzstatistik wird
standardmafig der Deckungsbeitrag verbucht.

Die "1" ist im Moment fur einen ganz speziellen Fall vorgesehen:
die Verbuchung von Remissionsmengen.
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Kreditlimit

ZeigDruckdialog

ZeigeArtikMand

NachkommaGes

In Business OPEN gibt es ein zusatzliches Programmodul zur
Kreditlimitverwaltung  von Adressen. Ist das Modul im Einsatz,
muf3 im Feld Kreditlimit des Mandanten eine Warnschwelle (Pro-
zentsatz des gewdahrten Kreditlimits) definiert werden. Business
OPEN (iberwacht das Erreichen bzw. Uberschreiten der Warn-
schwelle in Verkaufsvorgangen und gibt entsprechende Hinweise
am Bildschirm aus.

Fordern Sie bei Interesse die spezielle Beschreibung des Busi-
ness OPEN-Kreditlimitmoduls an.

Der Eintrag in diesem Feld bestimmt, ob beim Ausdruck von For-
mularen der Standard-Druckdialog gezeigt wird:

-1 = nicht zeigen
0 = Frage, ob zeigen (Standardoption)
1 = immer zeigen

Arbeiten Sie mit mehreren Mandanten, kbnnen Sie hier die Man-
dantennummer desjenigen Mandanten hinterlegen, auf dessen
Lager bei der Anzeige von Lagermengen im Artikeldatensatz
zugegriffen werden soll.

In diesem Feld kénnen Sie durch Eingabe eines Wertes definie-
ren, auf wieviele Nachkommastellen die Endsumme eines Vor-
gangs gerundet wird.

Hinweis:

Im Interesse einer fibu-gerechten Berechnung  empfiehlt
GUBUS Software das Rechnen mit 5 Nachkommastellen. Lesen
Sie zu diesem Thema bitte auch die Ausfiihrungen zum Feld
Nachkomma im Artikelstamm innerhalb des 3. Handbuch-Kapi-
tels "Business OPEN Stammdatenverwaltung".

Eine Reihe von zusétzlichen Grundeinstellungen kénnen Sie durch Anklicken der je-
weiligen Checkbox aktivieren:

BOMahnwesen

ContoPro__

Fremdwahrung_

Mufl3 aktiviert sein, wenn Sie mit dem Business OPEN-internen
Mahnwesen arbeiten wollen. Die Einstellung beeinfluf3t u.a. das
Léschen von noch offenen Rechnungen.

Bei Auswahl dieser Einstellung wird beim Export an das Finanz-
buchhaltungsprogramm CONTO die erweiterte CONTO-
Schnittstelle ContoPro_ benutzt (siehe die spezielle Beschrei-
bung der Business OPEN CONTO-Schnittstelle).

Die Option muf aktiviert sein, wenn die Datentibergabe an
CONTO auch Fremdwahrungen bertcksichtigen soll.
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SequNoExtern

Toolbar_

freie Warengr_

JahresKtoBlatt_

AdrVertreter

ExtBild

Die Einstellung ist zu aktivieren, falls beim Programmstart von
Business OPEN die Sequenzn ummern von einer externen
Datei eingelesen werden sollen.

Ist im Feld ein Wert > 0 eingetragen, wird anstelle der seitlichen
Palette eine Horizontale Funktionsleiste  (Toolbar) benutzt. Fol-
genden Feldeintrage sind moglich:

0 - kein Toolbar
1 - Toolbar Stil 1
2 - Toolbar Stil 2

Eine Beschreibung des Navigationsinstrumentes Toolbar lesen
Sie bitte innerhalb des 1. Handbuch-Kapitels "Business OPEN
Allgemeine Bedienung.

Die Option erlaubt bei freien Artikeln in Vorgangen die Zuwei-
sung einer Warengruppe . Diese wird dann auch statistisch ver-
bucht.

Bei festen Artikeln wird immer die Warengruppe aus dem
Stammdatensatz in die Statistik Gbernommen.

Fir Benutzer der Business OPEN-Finanzbuchhaltung

Das Feld ist im Zusammenhang mit dem zusatzlichen Program-
modul Business OPEN Provision zu verwenden.

Ist das Feld aktiv, kann im Feld Vertreter von Adressen und
Vorgangen ein Suchdialog nach Vertretern aufgerufen werden. Je
nach eingetragenem Wert erfolgen unterschiedliche Reaktionen.

Hinweis:
Im Moment ist lediglich der Wert 3 sinnvoll.

Business OPEN verfugt tber ein zusatzliches Programmodul zur
Bildverwaltung . Dieses ermdglicht flr den Artikelstamm eine
referenzierte Verwaltung von Grafiken verschiedenster Formate.

Um das Bildmodul zu aktivieren, muf3 im Feld ExtBild des Man-
danten ein Wert > 0 eingetragen werden, der die Art und Weise
bestimmt, in der ein Bild in Business OPEN gespeichert wird. Fol-
gende Eintrage sind maoglich:

10 = nur Pfad

11 = Pfad und Thumbnail (empfohlene Einstellung)
12 = Pfad und Bild

13 = Pfad, Thumbnail und Bild
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AutomAdrNo_ Die Option sorgt fur eine automatische Vergabe der Adress-
nummer durch das System.

Die Gestaltung der Adressnummer l&af3t sich beeinflussen, indem
Sie in der Datei "Sequenznummer" fur die Datei "Adresse" eine
nach Ihren Winschen gestaltete Ausgangsnummer definieren,
die dann mit jedem neuen Adress-Datensatz hochgezéhlt wird.

(N&aheres uber Sequenznummern finden Sie im Zusammenhang
mit der Beschreibung des "Systemmanagers" weiter hinten im
Kapitel "Business OPEN konfigurieren™).

Autom. Artikelnr. Durch Eingabe einer dreistelligen Ziffernkombination in unbes-
chriftete Feld kann die automatische Vergabe der Artikelnum-
mer bei der Neuanlage eines Artikels gesteuert werden:

Ziffernfolge Neuanlage in Datei

001 Artikel

010 Produktionsstickliste

100 Produktionsauftrag

011 Artikel + Produktionsstilickliste usw.

Zur Gestaltung der Artikelnummer siehe unter "Autom. Adressnr."

Preisf_Menge_ Die Option mul} eingeschaltet sein, wenn in der Datei "Preis-
kontrolle" mengenabhéngige Preise verwaltet werden. Die
Option reduziert die Performance Ihres Rechners und sollte nur
wenn notig verwendet werden.

SchnellimBatch Sorgt bei der Schnellerfassung fiir automatische Verbuchung
im Batch .

AutoVersandKost  Mul3 aktiviert werden, wenn in Vorgangen des Verkaufs die
Berechnung von Versandkosten automatisch  erfolgen soll.
Neben dieser Einstellung im Mandanten missen die Dateien
"Versandbedingungen™ und "Versandkosten" richtig konfiguriert
sein. Lesen Sie zu den automatischen Versandkosten das
entsprechende Kapitel in der Dokumentation "Business Open
Verkauf".

AutoUpdateEK Ist diese Option ausgewabhilt, erfolgt durch die Produktionspla-
nung ein Update des Einkaufspreises von Artikeln.
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AutoSerienNr

BO-FIBU

Kasse

Buche
Riuckmelden

TagesablLagerup

ArtohneSperrlg_

RuckmeldFertig_

Zwischensumme

SortALPAdress

SortALPArtikel

Ist diese Option aktiviert, werden bei der Umwandlung von Vor-
gangen Serien- bzw . Chargennummern automatisc _h vom
System verbucht.

Diese Einstellung ist zu aktivieren, wenn die Business OPEN-
Finanzbuchhaltung eingesetzt wird. Die BO-FIBU ist ein zusétz-
lich zu erwerbendes Modul.

Die Einstellung mul3 ausgewahlt werden, wenn das Business
OPEN-Kassenmodul eingesetzt wird.

Wenn Sie in der Produktion mit Rickmeldungen arbeiten, muf3
diese Option "angekreuzt" sein, damit die Rickmeldungen ver-
bucht werden.

Die Option sorgt daftr, dal3 wahrend des Tagesabschluf3pro-
gramms die Lagermengen automatisch tdberpruft  werden. Bei
einem grofRen Artikelstamm kann dies lange Zeit in Anspruch
nehmen!

Ist die Option aktiviert, wird der Bestand v on Sperrla gern bei
der Berechnung des Gesamtbestands eines Artikels ausge-
nommen.

Ist die Option eingeschaltet, kbnnen in der Rickmeldung Uber die
Joberfassung auch "Fertig"-Meldungen fir einen gesamten
Produktionsauftrag erfal3t werden.

Die Option muf3 angeklickt werden, wenn Sie in den Positionen
von Vorgangen des Verkaufs mit Zwisc hensummen  arbeiten
wollen.

Ist die Option ausgewahlt, sortiert Business OPEN beim Aufruf
der ArealList-Adressliste  (im Auswahldialog zur Bestimmung
des Suchnamens im Vorgangskopf) automatisch nach der aktiven
Spalte. GroRere Auswahlen kénnen eine langsamere Reakti-
onszeit zur Folge haben.

Ist die Einstellung aktiviert, sortiert Business OPEN beim Aufruf
der ArealList-Ar tikelliste (im Auswahldialog zur Bestimmung des
Artikels in den Vorgangspositionen) automatisch nach der aktiven
Spalte.

Zur Verarbeitungsgeschwindigkeit siehe oben.
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VorgangGespa_

FilialAbgleich_

ZeigeProjekt

FieldMandatory _

MengeUmrech_

Preisf ME_VK _

Preisf ME_EK _

NichtErlKontr_

Durch diese Einstellung wird in den Vorgangsdateien in der Lie-
feransc hrift der Gesprachspartner eingefiigt. Gibt es mehrere
Gesprachspartner, erscheint zuvor ein Auswabhldialog. Gibt es
keinen Gesprachspartner, wird die Lieferanschrift wie tblich aus-
gefullt.

Beachten Sie:

Ist im Adressdatensatz auf Seite 2 das Feld Lieferanschrift
gefullt, hat die dort hinterlegte Anschrift in jedem Fall Prioritat,
auch wenn die Option VorgangGespa aktiviert ist!

Mul3 aktiviert sein, wenn das Modul Filialabgleic h eingesetzt
wird.

Ist die Einstellung "angekreuzt" wird im Feld Projektnr. in Vor-
gangen ein Auswabhldialog vorhandener Projekte = angezeigt.

Bei dieser Option verhindern auch benutzerdefinierte zwin-
gende Felder (Definition in der Datei "DD_Fields") bei fehlendem
Eintrag das Speichern des Datensatzes.

Ist die Einstellung aktiviert, werden bei der Mengenumrechnung
in den Vorgangsdateien die globalen Umrec hnungsfaktoren
aus dem Systemmanagerdialog (siehe dort) verwendet.

Werden im Verkauf Preise verwendet, die von der Mengenein-
heit abh&angig sind, muf3 diese Einstellung vorgenommen wer-
den. Die Option reduziert die Performance Ihres Rechners und
sollte nur wenn nétig verwendet werden.

Gleiches gilt fur von der Mengeneinheit abhangige Preise im
Einkauf .

Die Einstellung ist zu aktivieren, wenn Kontrakte (Datei Angebot
oder Anfrage) bei Erreichen der festgesetzten Menge nicht
automatisch auf "erledigt " gesetzt werden sollen.

Hinweis:
Die Business OPEN Kontraktverwaltung ist ein zusatzlicher Pro-
grammiteil, fur den eine eigene Beschreibung vorliegt.

Die folgenden beiden Optionen beziehen sich auf die Anzeige der Positionen im Area-
List-Layout auf Seite 1 eines Vorgangs:

ZeigeMenge?2

ZeigeBestellNr

Statt der Positionsmenge wird die Menge 2 eines Artikels ange-
zeigt. Menge 2 ist diejenige Menge, in der ein Artikel auf Lager
gefuhrt wird.

Zeigt defaultm&niig im Einkauf die Bestelln ummer und Bestell-
bezeichnung statt der eigenen Artikelnummer und Artikelname.
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NoDocsAktual Ist die Option ausgewabhilt, tGberprift Business OPEN beim Tages-
abschlul3, wieviele Dokumente , Wiedervorlagen und Notizen
zu jeder Adresse im System vorhanden sind. Gegebenenfalls
wird die Anzeige der gefundenen Anzahl von Dokumenten, Wie-
dervorlagen und Notizen im Adressdatensatz aktualisiert.
Achtung: Diese Option verlangsamt den Tagesabschlul3!

SchnellmArtNr_ Die Einstellung bewirkt, daf3 in der Schnellerfassung _von Vor-
gangen bei Suchvorgangen defaultmanig die Artikelnummer als
Suchkriterium verwendet wird.

Loschprotokoll_ Werden in einer Datei Datensatze geldscht, erzeugt Business
OPEN Protokolldatensatze in den Worktables (TableType
beginnt mit "DEL_". Verursacher und Gegenstand einer L6sch-
aktion bleiben auf diese Weise nachvollziehbar.

Zusatzlich werden auch mit Auf Auswahl anwenden vorgenom-
mene Aktionen protokolliert.

MandTrennung_  Bei mehreren Mandanten werden nur die Datensatze des aktuel-
len Mandanten angezeigt.

Schnell_ALP_ Bei Auswahl dieser Einstellung wird fir die Schnellerfassung
ArealList benutzt.

EingabeMenge2_  Die Aktivierung der Checkbox macht das Feld Menge 2 in Vor-
gangspositionen eingebbar.

SerieKundLief_ Ist die Option ausgewahlt, mul’ bei einer Seriennummer der
Kunde gleich dem Lieferanten sein (sinnvoll bei Container-
verwaltung).

Hinweis:

Business OPEN Containerverwaltung ist ein zusatzliches Pro-
grammodul, das der Verwaltung von Leihverpackungen (Contai-
ner etc. dient). Naheres auf Anfrage bei GUBUS Software.

PosUberschr_ Beim Zusammenfassen mehrerer Vorgdnge zwecks Umwandlung
werden im erzeugten Sammelvorgang Zwisc henpaositionen
(Uberschriften) gebildet.

BefAfterPhase Ist die Option aktiviert, laufen beim Offnen und Speichern eines
Datensatzes externe Operationen vom Typ 10 bzw. 11 ab.

KeineVerpackM_  Bei "angekreuzter" Checkbox wird in Vorgangen die Ver-
packungsmenge der einzelnen Positionen nicht summiert.

Keine Kursaktual Die Einstellung verhindert die Aktualisierung des Wahrungs-
kurses bei der Umwandlung von Vorgangen.
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DATEV / Hermes

Auf der finften Seite des Mandanten kdnnen die DATEV-Schnittstelle und das Her-
mes WKV-Modul von Business OPEN konfiguriert werden:

Mandant (1):1/111.=="—"——H

O
|
#Angaben fir den Yollvoerlauf @]

DATEY BeraterMr 0000007 L] DatevMo_
DATEYBeraterMa Miillar

DATEY Mandant 00904

DATEYDatenTr 001
Samrmel kanto¥k 5000 FA_fdresse

Sammel kantoE K 4400
[ie Angaben fir Erlos- und
dufwandskonten miizsen in der
Warengruppe hinterlegt

L] ER_Obernahme_
L] ar_0bernahme_

werden.
Angaben fir den Kurzvorlauf {189} Her mes Warenkreditversicherung
DATEY Lastschrif O Hermes¥ersNr
DATEY Mahnachl 1 HerresSumme 0,00
DATEYKtoauszug 1 HermesSE1 0,00 %
DATEYEredZahlbe O HermesSEZ 0,00 %
DATEYZahlungart 1 HermeskZ O

HermesBeqinn 00.00.00

12345@

Hinweis:
Business OPEN D ATEV-Schnittstelle  und Business OPEN Hermes WKV-Verwal-

tung sind Zusatzmodule, fir die jeweils eine eigene Beschreibung vorliegt.
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2.3. Benutzer

In der Datei "Benutzer" werden die einzelnen Business OPEN-Anwender dem System
bekannt gemacht. Fur jeden Anwender ist ein Datensatz anzulegen, in dem neben
personlichen Daten gewisse Grundeinstellungen fir die Arbeit mit Business OPEN
hinterlegt werden. Besonders wichtig fur jeden Benutzer ist die Definition von Pass-
wort , Gruppenzugehdorigkeit und Lagerzugriffsrechten

&

Bei der Bearbeitung des Benutzerdatensatzes empfiehlt es sich,
das integrierte Balloon-Help zu aktivieren (durch Klicken auf den
Hilfe-Button in der rechten oberen Fensterecke). Sie erhalten
dann zu jedem Feld eine kurze Beschreibung.

Erneutes Klicken auf den Button laf3t die Erklarungen wieder ver-
schwinden.

= Users (1) :4/d 2. =——— H
e Benutzernr. 3 [ Bereichsleiter [ Systemmanager @]
Eenutzer-Mame Stoy Herr
Benutzer-Yorname GUido Benutzerkiirzel 0%
abteilung Archiv Telefon 0931-41 94 217
Poszition Fax
Pasawort Shichi B8 Erail
max. Fenster 10 4 Fenster beibehalten 3 BO-Administrator
Mandant 1 E Sprache
Frofitcenter Profiti =] Schnellerfass.
‘Wertgrenze 1.000.000,00 4 Lade Lager
Log. Status Online 053.05.1996 13:39:32 4 1
Lagerrechie sHLAMNL ARep<Tfm
Lagerart Lagernarne || Startdateien -
Siamisedlagey & . HL Hauptlager = 16 Adresse = +
LRmEr Sesives al & Fep Reparaturlager
Lager seben o & ML Nel:u?l.'u]age.r
Lager unsietibss kL Konsignationslager GU — _— @
1 2 |74*
Identifikation
Benutzernr. Die Benutzernr. wird vom System automatisch vergeben und

Benutzer-Name

Anrede
Titel

kann nicht ge&ndert werden.

In das Feld Benutzername tragen Sie den Nachnamen des
Benutzers ein. Die beiden unbenannten Felder rechts daneben
sind fur die Anrede und moglicherweise vorhandene Titel des
Benutzers vorgesehen.
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Benutzer-Vorname In dieses Feld geben Sie den Vornamen des Benutzers ein.

Benutzerkirzel Zur Eingabe des Benutzerkirzels stehen Ihnen maximal 15
alphanumerische Zeichen zur Verfiigung. Die Vergabe eines
Benutzerkurzels ist zwingend und wichtig, da der Kirzel in Vor-
gangsdateien mitgefuhrt und z.B. auf Formularen ausgedruckt
werden kann.

Abteilung Die personlichen Daten des Benutzers kdnnen um interne Anga-
Position ben bezuglich Abteilung , Position innerhalb der Abteilung,
Telefon hausinterne Telefon- und Faxnummer sowie personliche Email-
Fax adresse erganzt werden. Die personlichen und firmeninternen
Email Daten lassen sich fir Berichte und Formulare verwenden.
Passwort Das Feld Passwort ist ein Anzeigefeld. Hier wird das individuelle

Passwort des Benutzers angezeigt. Bei der Neuanlage eines
Benutzers mussen Sie zunachst ein Passwort definieren, wel-
ches dem Anwender Zugang zum System ermoglicht.

Unter der Feldbezeichnung Passwort liegt ein unsichtbarer But-
ton. Wenn Sie auf das Feldlabel klicken, erscheint ein Dialog, in
dem Sie ein Passwort festlegen kdnnen:

Geben Sie das neue Passwort ein oder lassen das
Feld frei, um das alte Passwort zu behalten.

Baaaa |

Geben Sie das neue Passwort nochmals ein. Wenn
Warnton ertont, sind die Passworte ungleich.

lGaEa6E |

Nachdem Sie gemal3 der Aufforderung ein Passwort eingegeben
und noch einmal bestétigt haben, klicken Sie auf den "Andern"-
Button. War Ihre Eingabe korrekt, erscheint eine Erfolgsmeldung:

Passwort wurde erfolgreich gedandert.
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Gruppen

Systemmanager

Bereichsleiter

Sprache

Bestatigen Sie die Meldung mit "OK". Das neudefinierte Pass-
wort wird nun verschlisselt im Passwort-Feld des Benutzerdaten-
satzes angezeigt.

Ein weiteres Anzeigefeld ist das Feld Gruppen . Jeder Benutzer
mul3 einer bestimmten Benutzergruppe zugeordnet werden. Mit
der Auswahl der Gruppe sind bestimmte Gruppenzugriffsrechte
auf Dateien verbunden, die vom Systemmanager an jede Gruppe
vergeben werden.

Durch Klicken auf "Gruppen" 6ffnen Sie ein Popup-Menu, das die
bestehenden Benutzergruppen auflistet:

Wahlen Sie diejenige Gruppe aus, der Sie den Benutzer zuord-
nen moéchten. Diese Gruppe wird dann im Gruppen-Feld des
Benutzerdatensatzes angezeigt.

BO-&dministrator

Unabhangig von der Gruppenzugehdrigkeit konnen Sie einem
Benutzer Systemmanager-Rechte verleihen, indem Sie die
Checkbox Systemmanager am oberen Bildrand durch Anklicken
"ankreuzen".

Dem Systemmanager stehen eine Reihe von Programmoptionen
zur Verfigung, die den Ubrigen Benutzern nicht zuganglich sind.
Lesen Sie Naheres in der ausfuhrlichen Beschreibung zum
Systemmanager innerhalb des 2. Handbuch-Kapitels.

Durch Anklicken der Checkbox Bereichsleiter kénnen Sie
bestimmte Benutzer kennzeichnen. Das Kennzeichen wird im
Moment nur als Eintrag verwendet und ist mit keinen weiteren
Rechten verknipft.

Aus dem Popup-Meni "Sprache" wahlen Sie unter den im Sys-
tem angelegten Sprachen die fir den Benutzer gewtinschte aus:

Englizch
Franzasisch

Die Spracheinstellung im Benutzer ist fir eine benutzerabhangige
Sprachsteuerung von Business OPEN vorgesehen.
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max. Fenster

Fenster
beibehalten

Mandant

Fensterpalette

Profitcenter

Wertgrenze

Log. Status

In diesem Feld kénnen Sie die maximale Anzahl von Fenstern
eingeben, die vom Benutzer gleichzeitig getffnet werden kdnnen.
Die Voreinstellung betragt finf Fenster.

Hinweis:

Beachten Sie, dal? mehrere gedffnete Fenster viel Speicherplatz
besetzen, was die Verarbeitungsgeschwindigkeit Ihres Arbeits-
platzrechners und des Servers herabsetzen kann!

Im Zusammenhang mit der Wahl der maximalen Fensterzahl
kann die Checkbox Fenster beibehalten angeklickt werden. Sie
bewirkt, dal3 die gedffneten Fenster gleichzeitig tberlappend am
Bildschirm zu sehen sind.

In dem Feld rechts neben der Checkbox kann eingegeben wer-
den, wieviele Fenster gleichzeitig zu sehen sein sollen.

Hinweis:

Die Option Fenster beibehalten sollte im Server-Betrieb aus
Performancegrinden moglichst nicht aktiviert werden!

Im Feld Mandant wird die aktuelle Mandantennummer angezeigt.
Die Mandantennummer kann an dieser Stelle nicht gedndert wer-
den.

Durch "Ankreuzen" der unbenannten Checkbox rechts neben
dem Feld Mandant kann benutzerspezifisch eine weitere Naviga-
tionshilfe in Business OPEN aktiviert werden.

Hinweis:

Lesen Sie eine Beschreibung der Fensterpalette innerhalb des
1. Handbuch-Kapitels "Business OPEN Allgemeine Bedienung"
im Abschnitt Gber Navigationsinstrumente.

Wenn Sie mit Profitcentern arbeiten, kann dem Benutzer in die-
sem Feld ein Profitcenter zugeordnet werden. Das eingetragene
Profitcenter erscheint automatisch in Vorgangen, die der Benut-
zer bearbeitet. Vorgange lassen sich somit einzelnen Profitcen-
tern zuordnen.

Als Wertgrenze a3t sich ein Wert festsetzen, innerhalb dessen
der Benutzer ohne Rucksprache Einkaufe tatigen darf. Die Wert-
grenze des Benutzers wird momentan in Einkaufsvorgangen
nicht Gberpruft.

Die Statuszeile auf der ersten Seite des Benutzer-Datensatzes
meldet (von links nach rechts gelesen), ob der Benutzer im
System aktiv ist ("Online" oder "Offline™), Datum und Uhrzeit der
letzten Anmeldung sowie die Anzahl der Anmeldungen insge-
samt und die Zahl der unerwarteten Abmeldungen ("Abstlrze")
im System.
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Zwei weitere Optionen sind im Benutzer defaultmalig aktiviert:

Schnellerfassung Die Auswahl dieser Option ermdglicht dem Benutzer in den Vor-
gangsdateien einen Zugriff auf die Schnellerfassung . Die
Schnellerfassung ist fir Benutzer gedacht, die bereits mit den
Regeln fur die normale Vorgangserfassung in Business OPEN
vertraut sind.

Lade Lager Wird die Option Lade Lager deaktiviert, wird die Anzeige des
Lagers in den Positionen von Vorgangsdateien unterdrickt. Der
Verzicht auf das Laden des Lagers kann bei langsameren Rech-
nern die Bildschirmanzeigen beschleunigen.

Lagerrechte

Wichtig fur jeden Benutzer sind Lagerzugriffsrechte . Die Lagerzugriffsrechte regein,
welche Lager ein Benutzer in Vorgangen sehen und bebuchen darf. Besitzt der Benut-
zer keine Lagerzugriffsrechte, kann er keine Vorgange bearbeiten!

Die Lagerrechte weisen Sie im unteren Teil der Bildschirmmaske auf Seite 1 des
Benutzer-Datensatzes zu. In einem eingebundenen Layout erscheinen alle im System
vorhandenen Lagerorte. Voreingestellt ist ein Hauptlager mit den vollen Zugriffsrech-
ten fur den Benutzer.

Haben Sie weitere Lager angelegt, markieren Sie ein Lager durch Anklicken. Weisen
Sie dann dem Benutzer ein bestimmtes Zugriffsrecht auf das markierte Lager zu,
indem Sie auf einen der vier Buttons links neben dem Lager-Layout klicken:

Standardlagere Mit diesem Button &3t sich ein Lager als Standar dlager (mit den
vollen Zugriffsrechten) bezeichnen. Das Hauptlager ist bereits als
solches gekennzeichnet.

Lager buchen _ Der Benutzer darf fur das ausgewdahlte Lager Buchungen in
Vorgangen auslosen.

Lager sehen _ Der Benutzer darf dieses Lager in Vorgangen zwar sehen, aber
keine Buchungen auslodsen.

Lager unsichtbar  Dieser Button I6scht bereits erteilte Rechte fur das markierte
Lager und macht es fur den Benutzer unsichtbar.

Lagerrechte Die dem Benutzer erteilten Lagerzugriffsrechte konnen im Feld
Lagerrechte Uber dem Lager-Layout abgelesen werden. Auf-
gefuihrt sind alle fir den Benutzer sichtbaren Lager mit den Sym-
bolen fir den jeweiligen Zugriff.

Hinweis:

Unter dem Label "Lagerrechte” liegt ein unsichtbarer Button.
Durch Klicken auf den Feldnamen kdnnen Sie alle Lagerrechte
des Benutzers komplett I6schen
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Startdateien

In dem Layout in der rechten unteren Bildschirmecke haben Sie
die Moglichkeit, fir den Benutzer Startdateien zu definieren.
Startdateien werden bei Anmeldung des Benutzers in Business
OPEN sofort getffnet.

Klicken Sie auf das Pluszeichen am rechten Rand des Layouts.
Sie 6ffnen dadurch den Bereichsauswabhldialog, in dem Sie die
gewulnschte Startdatei durch Anklicken bestimmen kénnen:

IMghlen Sie die Startdatei:

4 —1
]

¥

I

Anfrage
AnfragePos
Angebot
AngebPos
Arbeitsvorgang
Artikel
Artikelstatistik
ArtText -

[Hhhrechen]|| Offnen ||

Wenn Sie den Offnen-Button bestatigen, wird die ausgewahite
Datei in das Startdateien-Layout tlbernommen.

Mdchten Sie eine nicht mehr gewtinschte Startdatei aus dem
Layout I6schen, klicken Sie zuerst auf die betreffende Datei im
Layout und anschlie3end auf den Papierkorb. Die Startdatei wird
dann ohne weitere Nachfrage gel6scht.

Beachten Sie , dal3 die Einrichtung von Startdateien das Anmel-
den des Benutzers in Business OPEN verlangert!
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Auf der zweiten Seite des Benutzer-Datensatzes lassen sich weitere Einstellungen
benutzerspezifisch aktivieren:

O

Users (1) :4/4 2, =|

Benutzer-HMName Stoy

Geburtstag 00.00.00

L)

MandéAdressNr
LaunchPrg_Creat

Meldung

Carpe dienm

Meldung ¥argang -1

EBuchen Minute 1

[<] abfrage Prq. beenden

|:| autam. Faxnr.

[ suchdi alog
B<] Eindeutg. artikel
<] Fenste rtyp

[ Batch (1 Batch autor L Banner aktiv

[ MacFan_ B Teter. wotiz [ Heutige Wiedety.
[ Leavoice_ [ Buchhaltung_
(<] 4E1-Schnittstelle < Fibu_

[ pesktop Diater | 2

R kKostenstelle

|:| NurZeit_ |:| keinedobe

Meldungsdauer S MacGiro Benutzer

|:| Fernote_ MacGiro Passwart

Yertreter
Lade Kalender 1
E Kalend. alle

Z

Benutzer-Name

Geburtstag

MandAdressnr.

LaunchPrg_Creat

Meldung

Der auf Seite 1 eingetragene Benutzername wird auf der
zweiten Seite des Datensatzes noch einmal angezeigt.

In diesem Datumsfeld |3t sich der Geburtstag des Benutzers
informationshalber hinterlegen.

Wird der Benutzer mit einem kompletten Datensatz in der Datei
"Adresse" gefuhrt, kann in dieses Feld als Hinweis die betref-
fende Mandantadressnummer eingetragen werden.

Das Feld ist fir den Eintrag eines 4-Buchstaben-Creators ge-
dacht, welcher bei Auswahl des Datensatz-Menupunkts "Notizen™
in Business OPEN via AppleEvents wahlweise den Notizblock
oder den Notizzettel des Macintosh aufruft. Geben Sie "notz " fur
den Notizblock oder "npdt " fir den Notizzettel ein. Die Option
steht ab System 7.5 zur Verfiigung.

Sie kdnnen in dem Textfeld eine Startmeldung formulieren, die
den Benutzer bei der Anmeldung im System empfangt.
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Abfrage Prg.
beenden

autom. Faxnr.

Meldung Vorgang

Meldungsdauer

Buchen Minute

Remote

Suchdialog

Eindeutg. Artikel

Fenstertyp

Batch

Business OPEN wird bei der Auswahl des Ablage-Menupunktes
Beenden defaultméfig ohne weitere Nachfrage verlassen.
Mochten Sie vor dem Beenden sicherheitshalber einen Nach-
frage-Dialog , mul3 diese Option im Benutzerdatensatz aktiviert
sein.

Ist diese Option ausgewahlt, wird bei der Neuanlage von
Adressen die Telefonnummer automatisch auch als  Faxnum-
mer Ubernommen (nur fir getibte Benutzer).

Business OPEN sendet bei bestimmten Vorgangen (z.B. Schnell-
erfassung, Vorgangsumwandlung) Bestatigungen an die Benut-
zer in Form von Nachrichten. Mit Ihrem Eintrag in das Feld
"Meldung Vorgang" bestimmen Sie, wie Sie diese Meldungen
handhaben mochten:

-1 Der Benutzer erhélt keine Meldung.
0 Der Benutzer erhalt die Meldung unmittelbar.
1 Die Meldung wird im Hintergrund ausgegeben

Die Default-Einstellung ist "0".

Im Feld Meldungsdauer kénnen Sie festlegen, wie lange bestim-
mte Warnmeldungen am Bildschirm angezeigt werden sollen,
bevor automatisch mit dem Programmablauf fortgefahren wird.
Geben Sie die Zeit in Sekunden ein.

Der Eintrag in diesem Feld legt fest, mit welcher Frequenz
Hintergrundprozesse ablaufen. Voreingestellt ist "1".

Die Einstellung kann aktiviert werden, wenn im System angelegte
Benutzer nicht im Anmeldedialog von Business OPEN erschei-
nen sollen.

Diese Einstellung prasentiert automatisch den Suchdialog ,
wenn eine neue Datei gedffnet wird.

Ist die Option ausgewahlt, so mul3 in der Schnellerfassung von
Vorgangen die Artikeln ummer der Position vollstdndig eingege-
ben werden.

Die Option ermoglicht es versierten Benutzern, offene Fenster
groRRer oder kleiner zu "ziehen". Diese Moglichkeit ist im
Moment nur in der Listendarstellung der Dateien von Nutzen.

Die Option Batch muf3 aktiviert sein, wenn auf dem Rechner des
Benutzers zeitg esteuer te Funktionen ablaufen sollen
(beispielsweise ein Tagesabschlul3).
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Telefonwabhl

Die folgenden Konfigurationen beeinflussen das Verhalten von Business OPEN bei
der telefonischen Direktwahl aus dem System:

LeoVoice Die Option kann aktiviert werden, wenn der Benutzer auf einem
Rechner mit Leonardo-ISDN-Karte und LeoVoice arbeitet. Busi-
ness OPEN startet dann bei Wahlvorgdngen LeoVoice.

AEI-Schnittstelle  Ist die Einstellung angeklickt, wahlt Business OPEN Telefone mit
einer AEI-Schnittstelle an. Hierzu ist eine zuséatzliche Hardware
erforderlich.

Desktop Dialer Die Option benutzt den DesktopDialer™ von Sophisticated Cir-
cuits, um automatisch zu wahlen.

Telef. Notiz Diese Einstellung erzeugt nach jedem Wahlvorgang einen Dialog,
der den Benutzer fragt, ob eine Notiz zum Telefonat angelegt
werden soll.

PPS

Die folgenden drei Optionen betreffen die Produktionsplan ung:

RM Kostenstelle In diesem Feld kann die Kostenstelle des Benutzers fir Ruck-
meldungen hinterlegt werden.

NurZeit_ Wird die Checkbox aktiviert, kann der Benutzer bei der Joberfas-
sung nur seine eigenen Zeiten, aber keinen Job rickmelden.

keine Joberfas- Die Checkbox ist "anzukreuzen", wenn der Benutzer nicht im
sung Anmeldedialog der Joberfassung  zur Auswahl erscheinen soll.

Zwei Felder sind zu beschriften, falls der Benutzer mit dem externen Programm Mac-
Giro arbeitet:

MacGiro Benutzer Tragen Sie in die nebenstehenden Felder den Benutzernamen
MacGiro Passwort und das Passwort des Benutzers fur MacGiro ein.

Arbeitsdatei Durch Klicken auf die blaue Feldbeschriftung MacGiro Passwort
aktivieren Sie einen unsichtbaren Button. Dieser ruft den Mac-
spezifischen Dateiauswahldialog auf, um die MacGiro-Arbeits-
datei zu holen.

Vertreter Ist im Feld Vertreter ein bestimmter Vertretername eingetragen,
kann der Benutzer nur noch die dem Vertreter zugeordneten
Adressen und Vorgange aufrufen. Sinn dieser Programmlogik ist,
daf3 Vertreter nur Einsicht in ihre eigenen Vorgéange im System
erhalten.
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Kalender

Durch folgende vier Einstellungen laf3t sich das Laden des Kalender s benutzerspezi-
fisch konfigurieren:

Lade Kalender Die Ziffer im Feld "Lade Kalender" bestimmt, welche Arten von
Kalendereintragen geladen werden:

1 = nur Kalender

2 =nur To do

3 = nur Wiedervorlage

4 = Kalender, To do und Wiedervorlage.

Kalend. alle Ist die Einstellung aktiviert, wird beim Aufruf des Kalenders eine
Checkbox "alle" eingeblendet. Durch Anklicken der Option
haben Sie die Mdéglichkeit, sich die Kalendereintrage aller
Benutzer anzeigen zu lassen. Dies ist ratsam fur Benutzer/innen
in leitender Funktion. Beachten Sie jedoch, daf} das Laden des
Kalenders bei vielen aktiven Benutzern langer dauern kann!

Banner aktiv Ist die Checkbox markiert, werden bei Aufruf des Kalenders die
Eintrage vom Typ Banner angezeigt.

Heutige Wiederv.  Beim Offnen der Wieder vorlage werden nur die Eintrage fir das
aktuelle Tagesdatum angezeigt, anstelle der voreingestellten
Anzeige fur das Tagesdatum +/- 7 Tage.

Fibu

Die letzten beiden Optionen im Benutzerdatensatz gewéhren dem Anwender Zugriff
auf fibu-bezogene Programmfunktionalitaten.

Buchhaltung_ Die Einstellung Buc hhaltung muf3 aktiviert sein, um auf der fun-
ften Seite der Adresse bestimmte Aktionen durchfiihren zu kén-
nen (Zurticksetzen von CONTO, Datev etc.). Weiterhin muf3 das
Kennzeichen gesetzt sein, wenn der Benutzer mit dem Mahnedi-
tor von Business OPEN arbeiten soll.

Hinweis:

Bei dem Mahneditor handelt es sich um das zusatzliche Pro-
grammodul Business OPEN Offene Posten-Verwaltung. Das
Modul dient der tbersichtlichen Bearbeitung offener Rechnungen
aus dem Warenwirtschaftssystem.

Fibu_ Diese Einstellung im Benutzer ermdglicht in Verbindung mit der
Systemmanagereigenschaft den Zugang zur dritten Seite des
Systemmanagerdialogs , der Seite flr die Business OPEN-
Finanzbuchhaltung, vorausgesetzt das Modul ist im Einsatz.
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2.4. Systemmanager

Die Programmoption "Systemmanager"” steht nur Benutzern zur Verfiigung, fur die im
Benutzer -Datensatz die Systemmana gerfunktion aktiviert ist.

Aufruf System-
managerdialog

Die meisten Konfigurationsoptionen fir Systemmanager stehen
gebundelt in einem dreiseitigen Bildschirmdialog zur Verfligung.
Sie 6ffnen den Systemmanagerdialog , indem Sie aus dem
Ablage-Menu die Option Systemmanager auswahlen.

Hinweis:

Offnen Sie nach dem Neustart von Business OPEN zunéchst
einen Dateibereich. Erst dann ist der Ablage -Menupunkt
"Systemmanager" zuganglich.

Nach Auswahl des Menupunkts erscheint ein Bildschirm mit allen dem Systemverwal-
ter zur Verfigung stehenden Konfigurationsoptionen:

Systemmanager=————H
Konfiguration Wahlen Connector
Gruppen Auswahllisten Indexer
Iagesabschluss DataDict Lagerprotokoll
Uorlagen Kopf-Fuiz-Uorl. Laschen
CONTO Funktionen Mahnungen
BO-Formate Intrastat Zahlungsart

1 2 3

Jede Option wird durch einen blaubeschrifteten rechteckigen Button benannt, den Sie
durch einfaches Anklicken aktivieren. Lesen Sie im folgenden eine Beschreibung der
einzelnen Einstellungen.

Beachten Sie:

Jede im Systemmanagerdialog vorgenommene Konfiguration wird in der Regel erst
nach einem Neustart von Business OPEN aktiv!

2-25



Business OPEN-Handbuch Konfiguration

Konfiguration

Die Systemmanager-Option Konfiguration wird im Moment nicht benutzt.

Wahlen

Wenn Sie den Button Wahlen aktivieren, erscheint ein Dialog, in dem Sie einige Para-
meter bzgl. Ihrer Telefonwahl aus dem System konfigurieren kénnen:

=———Telefonwahl konfigurieren =——"=H

Amtsleitung Init-5tring Cloge-5String

[« T it] »

Qo024 ATD

* = keine Amtzholung notig EBaud 2400
anschluld immer am Modemport

Empfehlung:

Imit-String: ATD Close-3tiring: ;

Bitte ggf. Einstellung beim Benutzer (Seite

2, BEl-Schnittstelle) aktivieren.

Amtsleitung Benutzer einer Telefonanlage kdnnen in der Spalte Amtsleitung

die Ziffer fir den Freiton angeben (= erste Ziffer "0" in obigem
Beispiel).

Im Anschlul® daran kdnnen Sie die Vorwahl eines Telefonprovi-
ders eintragen (siehe oben "01024").

Alle unter Amtsleitung hinterlegten Ziffern werden bei der auto-
matischen Telefonansteuerung aus der Adresse oder dem
Adress-Infolabel in Vorgdngen automatisch vorgewabhilt.
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Connector

Der Connector dient dazu, zwei Dateien Uber ein gemeinsames Feld zu verknipfen.
Klicken auf den Button Offnet einen zweigeteilten Bearbeitungsbildschirm. In der lin-
ken und rechten Halfte des Bildschirms sehen Sie jeweils ein eingebundenes Layout,
dariber ein Popup-Mend, das (geotffnet) alle Business OPEN-Dateien auflistet.

Dateien wahlen

Waéhlen Sie die zu verknupfenden Dateien, indem Sie auf jeder
Bildschirmseite das Dateien-Popup durch Anklicken 6ffnen und
die gewiunschte Datei markieren .

Auf der linken Seite stellen Sie die "Hauptdatei " ein, aus der spa-
ter Verknupfungen abgerufen werden, auf der rechten Seite die
zu durchsuchende "Unterdatei ". Nach kurzer Wartezeit werden
im Layout unter dem ausgewahlten Dateinamen die indizierten
Felder der betreffenden Datei angezeigt. Diese kdnnen default-
malig fur eine Connector-Verbindung herangezogen werden!

Hinweis:

Wenn Sie bei der Dateiauswahl die alt-Taste gedrtckt haten, wer-
den alle Felder der Datei aufgelistet und stehen somit fir einen
Connect zur Verfigung.

In folgendem Beispiel sollen Artikel und Auftragspositionsdatei
verknlpft werden:

o lArtikel 1 g

Fand drtikelMr
I drtikelNr

4z [AuftragPos 8

vorh. Connects

1 Mand AuftragPos
2 Mand duftraghly

4 ArtikelMame
23 MerkaufGesperrt
24 BinkaufGesperrt
Z5 % arengruppeCode
&3 Aktlieferant
T7 angelegtw'ann
21 gedndertiann

&l

[ Verbinden! |

ZMand AngebotPos
4 PositionMr
7 IMand ddressNr

and ArtikelNe
9 duttrBestrHenge

<
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Dateinummer

vorh. Connects

Felder wahlen

Verbinden!

Links neben dem Dateinamen wird die Dateinummer einge-
blendet.

Die Anzahl bestehender Verknupfungen der Hauptdatei kdnnen
Sie Uber der Beschriftung vorh. Connects ablesen.

Markieren Sie in beiden Felder-Layouts dasjenige Feld, Gber das
die beiden Dateien verbunden werden sollen, in unserem Beispiel
die MandArtikeINr . Die betreffende Feldnummer wird daraufhin
rechts neben dem Dateinamen eingeblendet.

Bestétigen Sie den Button Verbinden! , um eine Verkntpfung
zwischen den ausgewahlten Dateien herzustellen. Wurde die
VerknUpfungsoperation erfolgreich beendet, erscheint auf dem
Bildschirm folgende Meldung:

Die Verknupfung wurde hergestellt.

Bitte beachten: da die gruppenspez. Zugriffsrechte
eingehalten werden, wird u.lU. nicht jeder Benutzen
alle Verknidpfungen sehen.

Bereits an dieser Stelle erhalten Sie den Hinweis, dal3 spater nur diejenigen Benutzer
den getatigten Connect sehen werden, die auf die beiden verknipften Dateien die vol-
len Zugriffsrechte besitzen. (Zu den gruppenspezifischen Zugriffsrechten siehe
den gleich folgenden Abschnitt Uber die Systemmanager-Option "Gruppen").

Beenden Sie den Connector-Bildschirm mit Fertig . Der Connector-Effekt zwischen
den Dateien steht bereits ohne Neustart des Programms zur Verfigung und kann aus
der Hauptdatei Uber den Connector-Button abgerufen werden.
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™ Im Artikeldatensatz befindet sich der Connector-Button auf der
*E: ersten Bildschirmseite. Klicken auf den Button 6ffnet ein Popup-
MenU vorhandener Connects. Wahlen Sie die gewiinschte
Verknupfungsdatei aus:
S0=————— frtikel (1) : 479/479 = —
Artikelstatistik e
AngebPos
Artikelnr_ 1 AuftragPos r.
Artikelname BUSiness OPEN Basic VIS LiefersPos
RechnungPos e
Austauschnr StatistikPos s perrt
' n0s_Zertifikat
Listenpreise GG69,56 Lieferzeit 2 Tq. ProdSticklisPos |
Einkaufspreis 1,00 Preizeinheit 1 Mengeneinheit Stiick
[E / DE-% 865,57 99,88 % ] Menge ahne Machk
Preisgruppe DIN Klasse plxi
Kostentréger Giite Schlagwort
Messe 3795 <
artikelart Software Preisliste I
Warengruppe BO Software I @
artikeltexte |Sprache Texteode Mengeneinheit  Artikeln_fremd ﬁ
o Yer kauf Stiick =

Buziness Open ¥15 enthdlt als Startsustem die Adressverwaltung, Standard- und Se
_= sowie Angebotsverwaltung, Artikel- und Kundenstatistik. Zudem sind sdmtliche
Module der Biirokomruni kation integriert. Es handelt sich um eine Einplatz Yersio

Die in der verknupften Datei gefundenen Datensatze werden lhnen im Ausgabelayout
prasentiert, wo sie getffnet, sortiert oder durch Berichte ausgewertet werden kénnen.
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Gruppen

Business OPEN kennt verschiedene Benutzergruppen. Jeder Gruppe werden vom
Systemmanager bestimmte Zugriffs- bzw. Benutzerrechte zugewiesen. Der einzelne
Business OPEN-Teilnehmer wird einer Gruppe zugeordnet und erhalt somit auch
deren Rechte.

Durch Klicken auf "Gruppen” 6ffnen Sie den sogenannten Gruppen-Editor :

Groups =]
Gruppen-Editor
[ratei name Record Yis. W D M P I/E Customname Mr Customname {sortiert)
Constants 1 - % W ¥+ + Constants - 1 Adresze -
DD_File 24 - % W ¥ W S DD_File =] 2 Anfrage =]
DD _Fields 3159 - % W DD _Fields Z dngebot
DD_Objects 25 - & ¥ DD_Dbjects 4 drtikel o
Uzers 4 - % W ¥+ Benutzer 5 Artikelstatiztik %’
Groups z - % " o " o Gruppen & ArtText
Tables 1277 - % W W 2 Tables 7 Auftrag
SequNo a0 - % W+ " 4 Sequenznurnmern || S Artfuzatz Bl
Eatch u] - % "+ " < Bateh = I Projekt =
Customname
Groups | EESEERIEEE e ue Gruppe
Outputlayout & Inputlayout 7 Gruppe Toschen
Benutzer in Gruppe |Mustermann = Default Sort. Feld
Wacker
[~ 1z Fertig

Groups In Business OPEN sind zwei Benutzergruppen vordefiniert.

Durch Klicken auf "Groups" in der Bildschirmmitte 6ffnen Sie ein
Popup-Men, das lhnen die voreingestellten Gruppen anzeigt

BO-Administrator \

Die voreingestellten Gruppen stellen eine bestimmte Rechte-Hierarchie dar:

BO-Benutzer In die Gruppe BO-Benutzer sollten die normalen Anwender mit

eingeschréankten Zugriffsrechten eingeordnet werden.
BO-Administrator  Die Gruppe BO-Administrator ist fir Benutzer mit Systemmana-
ger-Rechten gedacht. Dieser Gruppe sind defaultmaflig umfas-
sende Datei-Zugriffsrechte zugeordnet.
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Dateien in In dem eingebundenen Layout links oben sind alle Dateien aufge-

Business OPEN listet, fur die Gruppenrechte vergeben werden kénnen. Zu jeder
Datei sind der systeminterne Name (Dateiname ), die Anzahl der
vorhandenen Datensatze (Record ), die einzelnen Zugriffsrechte
der ausgewdahlten Gruppe mit ihren Symbolen sowie der dem
Benutzer bekannte Dateiname (Customname ) aufgefuhrt.

Business OPEN unterscheidet folgende Dateizugriffsrechte :

Visible (Vis.) sichtbar (¢) / unsichtbar (-)

Write (W) Schreibrecht (W) / nur lesen (R)

Delete (D) Loschen (V) / keine Loschberechtigung (-)

New (N) neuen Datensatz anlegen (V) / kein Recht zur Neuanlage (-)
Print (P) Drucken (V) / kein Recht zum Drucken (-)

Import/Export  (I/E)  I/E-Recht (V) / kein I/E-Recht (-)

Die Zugriffsrechte der beiden voreingestellten Gruppen sind ebenfalls voreingestellt,
konnen aber nattirlich geandert werden. Bei einer neuen Gruppe sind alle Dateien
defaultmafig unsichtbar, alle anderen Rechtekriterien sind mit positivem Zugriff vor-
eingestellt.

sichtbare Dateien Im rechten oberen Fenster sind die Dateien aufgelistet, fur die
der eingestellten Gruppe das Recht "Visible" erteilt wurde. Die
Liste reprasentiert die Datei-Auswahl , die den Gruppenmitglie-
dern im Ablage-Menupunkt "Bereich auswahlen" zur Verfligung

gestellt wird.
Benutzer in Die den einzelnen Gruppen zugeordneten Benutzer sehen Sie in
Gruppe dem Fenster Benutzer in Gruppe am unteren Rand des Grup-

pen-Editors aufgelistet. Die Zuordnung von einzelnen Benutzern
zu einer bestimmten Gruppe nehmen Sie in der Datei "Benutzer"
vor.

Wahlen Sie eine Gruppe aus dem Popup-Menu "Groups" aus. Wenn Sie dieser
Gruppe bestimmte Rechte erteilen oder entziehen wollen, gehen Sie folgendermalZen
vor:

* Markieren Sie durch Anklicken des Dateinamens im linken oberen Dateifenster
des Gruppen-Editors diejenige Datei, fur die Sie Rechte vergeben wollen. Die
ganze Dateizeile ist dann dunkel unterlegt.

» Kilicken Sie innerhalb der Dateizeile in die gewlinschte Rechte-Spalte, bearbeiten
Sie jedoch immer zuerst die Spalte "Visible". Das Anklicken des Rechte-Kennzei-
chens verkehrt dieses in sein Gegenteil (aus "_" wird "-" und umgekehrt, aus "W"
wird "R" usw.).

» Haben Sie flr die ausgewéahlte Gruppe eine bisher nicht sichtbare Datei auf "visi-
ble" gesetzt, wird diese an die Liste der sichtbaren Dateien (rechtes oberes Fen-
ster) angehéngt. Haben Sie einer Datei das "Visible"-Recht entzogen, wird diese
aus der Datei-Auswahl entfernt.
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» Haben Sie die Anzahl der sichtbaren Dateien verandert, méchten Sie u.U. die
Datei-Auswahl neu sortieren. Die Reihenfolge im Layout sichtbarer Dateien ent-
spricht der Anzeige des Popup-Menls unter dem Button zur Dateiauswahl auf

Palette oder Toolbar .

Die alphabetisch richtige Sortierreihenfolge muf3 manuell hergestellt werden.
Markieren Sie die gewunschte Datei durch Anklicken und verschieben Sie diese,
indem Sie solange auf einen der Richtungspfeile am rechten Rand des Dateiaus-
wahl-Fensters klicken, bis die Datei an der richtigen Stelle in der Liste steht.

Groups B
Gruppen-Editor
Dateiname Record Wis.w D N P I/E Customname Mr. Customname {sortiert)
RechPriifFos 25 ® % o+ "  RechPriifPos A | | 63 Warensingang -
LagerBuchung 2z ® % "+ " + LagerBuchung &4 WEStatPos
ExternPreise u] & % A o W o ExternePreize &5 ExternePreize
Mengellrnrech 2 & W S Mengellmirech %
W W+ S 0OP_Zahlung &7 WareneingPos %
Verzandkast a & % W 2 Mersandkosten =1 | &8 Warengruppe
Ressource kS ® % v ¥ v+ Ressource =| | &% Zahlungsbedingungen =
ProdStiick] 49 ® %W Y Y Y ProdStiickliste TOZusatzstat =
ProdStiickPos FO0 ® % ¥ + ProdStiicklisPos | ™| | 71 Lagerplatz =
Customname Gruppe sichern
Groups | [N Neue Gruppe
Outputlayout o Inputlayout .7 Gruppe ldschen
Benutzer in Gruppe [Stoy = | Default Sort. Feld
Gubuz-GmbH

Gruppe sichern

Haben Sie die Dateizugriffsrechte der ausgewéhlten Gruppe

geandert, ist am Bildschirm der Button "Gruppe sichern” sichtbar.
Durch Klicken auf diesen Button speichern Sie Ihre Anderungen.

Neue Gruppe

Wenn Sie auf den Button "Neue Gruppe" klicken, haben Sie die

Moglichkeit, eine neue Gruppe anzulegen. Sie werden dann in
einem Dialog nach dem gewiinschten Gruppennamen gefragt:

Meuer Name fiir die Gruppe?

BO-Anwender

Nachdem Sie den Dialog mit "OK" bestatigt haben, erscheint die
neu angelegte Gruppe im Popup-Menu "Groups".
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Gruppe léschen

Default Sort. Feld

Mdchten Sie die ausgewéhlte Gruppe ganz Iéschen , tun Sie
dies, indem Sie auf den Button "Gruppe l6schen” klicken. Das
Loschen einer Gruppe ist jedoch nur moéglich, wenn die Gruppe
keine Benutzer mehr enthalt!

Mochten Sie eine Gruppe lediglich umbenennen , kénnen Sie
den Gruppennamen im Feld rechts neben "Groups" Uberschrei-
ben.

Es gibt im Gruppeneditor die Mdglichkeit, fur eine Datei ein
defaultmaRiges Sortierfeld zu bestimmen. Nach Suchlaufen in
der Datei erscheint dann die gefundene Auswahl sortiert nach
dem festgelegten Feld am Bildschirm.

Hinweis:

Um ein Sortierfeld zu definieren, missen Sie vorab die Nummer
der gewtnschten Datei wissen. Ein Aufstellung der Dateinum-
mern in Business OPEN finden Sie im Anhang des Handbuchs.

Suchen Sie anschlieBend anhand der Dateinummer in der Datei
"DD_Fields" die Felder der gewiinschten Datei. Identifizieren Sie
die Feldnummer desjenigen Feldes, das als Standard-Sortierfeld
der Datei dienen soll.

Haben Sie Datei- und Feldnummer ermittelt, gehen Sie zurtick in
den Systemmanager-Dialog.

Klicken Sie auf den Button Default Sort. Feld . Geben Sie in den
beiden folgenden Dialogen die gewiinschte Datei- und Feld-
nummer ein:

Welche Dateinummer?
19 |

Welche Feldnummer?

13 |

Bestatigen Sie den Nachfragedialog, um eine Sortierung zu
erhalten:
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Soll nach nach dem Feld 'PLZ' sortiert werden?

Mein, um keine Sortierung zu erhalten.

Wenn Sie obigen Dialog verneinen, wird die Definition des Sor-
tierfelds abgebrochen bzw. eine bereits bestehende Sortierung
geldscht.

Auf Seite 2 des Gruppen-Editors ist die Mdglichkeit vorgesehen, die Zugriffsrechte
einer Gruppe noch weiter zu verfeinern.

Bisher haben Sie der Benutzergruppe fir jede Datei bestimmte Rechte zugeordnet.
Auf dieser Seite kdnnen Sie den Zugriff der Gruppe auf einzelne Felder  einer Datei
bestimmen:

broupS =—f"r——————————————— o

Feldzugriff

Dateien Felder

DD_Fields || ~ Feld ist sichtbar
Uzers g Feld ist nicht
Sequio eingebbar
VarkTables ® Feld izt unsichibar
Docurment und nicht eingebbar
Calenders
Keyward giiltig jeweils fiir die
KeywRef ausgewahlte Gruppe
Extap

A resse
Mandant
Zahlungsbed
wWahrung
Wahrungzkurs i ot

i | »

Benutzer in

- —
| >
Gruppe Bihern

Gruppe wéahlen Wahlen Sie zunéchst aus dem oberen Popup-Menl "Groups" die
zu bearbeitende Gruppe aus. Die einzelnen Mitglieder der
Gruppe werden wieder im Fenster "Benutzer in Gruppe" ange-
zeigt.
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Datei markieren

Feldzugriff andern

Markieren Sie anschlie3end im Dateien-Fenster in der Liste der
fur die Gruppe sichtbaren Dateien diejenige Datei, deren Zugriff
Sie weiter spezifizieren mochten.

Wenn Sie eine Datei durch Anklicken markiert haben, werden im
Fenster Felder rechts daneben alle Felder dieser Datei aufgeli-
stet. DefaultmélRig sind alle Felder einer Datei sichtbar (gekenn-
zeichnet durch ein Hakchen am rechten Fensterrand).

Mochten Sie die Voreinstellung fur einzelne Felder &ndern, wah-
len Sie das entsprechende Feld aus der Liste durch Anklicken
aus und andern Sie in der nun markierten Zeile das Rechte-
Kennzeichen:

« einmal Klicken auf das Hakchen (V) macht das Feld nicht eingebbar (2)

* Doppelklicken auf das Hakchen macht das Feld unsichtbar und nicht eingebbar (¢)

Beachten Sie bei der Rechtevergabe den Hilfstext rechts neben dem Fenster Felder!

roups =="—"—————————— H

Feldzugriff B0-Benutzer
Dateien Felder
DD _Fields & | Keyward & - Feld ist sichtbar
Users =] KW hescript [ | & Feldist nicht
Sequio FileMo [} eingebbar
wWorkTables SearchRule 5] ® Feld izt unsichtbar
Document Mandanthr - und nicht eingebbar
Calenders

KeywRef
ExtOP
Adresse
Mandant
Zahlungsbed
wWahrung
Wahrungskurs

qiiltig jeweils fiir die
ausgewdhlte Gruppe

Gruppe |Wacker

Benutzer in Mustermann

=

In obigem Beispiel wurden flr die Mitglieder der Gruppe "BO-Benutzer" die Felder der
Datei "Schlagwort (Keyword)" nicht eingebbar gesetzt.

Wenn Sie die Feldzugriffsrechte einer Datei fur die ausgewahlte Gruppe geandert
haben, speichern Sie die Anderungen, indem Sie den Sichern -Button bestatigen.

Gehen Sie zuriick auf Seite 1 des Gruppen-Editors und beenden Sie den Editor durch
Klicken auf den "Fertig"-Button.
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Auswabhllisten

In Business OPEN stehen fir einige Felder der Datenbank sogenannte Auswahlli-

sten zur Verfuigung (z.B. fur das Feld Adressart in der Datei "Adresse" oder Anrede in
der Datei "Gesprachspartner").

Die Auswabhllisten bieten sich z.T. als Popup-Menu an (z.B. Adressart, Vorgangsart),
in der Regel jedoch 6ffnet sich durch Klicken in das zu beschreibende Feld ein Fen-

ster mit einer Liste von Eintragen, die in das betreffende Dateifeld ibernommen wer-
den kénnen.

Die voreingestellten Eintrage dieser Auswahllisten kbnnen Sie unter der gleichna-
migen Systemmanager-Option verandern oder ergénzen.

Auswahllisten bearbeiten

Durch Klicken auf den Button "Auswahllisten” im Eingangsbildschirm des System-
managers 6ffnen Sie ein Fenster zum Bearbeiten von Auswahllisten

Auswahllisten bearbeiten

Anrede

anrede
¥
Herr ]
M.
Mrs.
f1z.

| |
[Abbrechen| [ 0K |

Listen -> Datenbank

Datenbank -* Liste
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Auswabhlliste
wahlen

Klicken Sie auf die oberste Zeile des Fensters. Sie 6ffnen
dadurch ein Popup-Menii, welches alle im System vorhandenen
Auswahllisten auflistet:

f Free2 %

= [LC

GP-Liste
Grifeneinheit ]
KommHArt i
Kontaktart
Mengeneinheit_Deutsch
Position (GP)
ProdABFrocs
ProdSLProcs
Rechtsform
Riicksendegrund
Stacklistenart

Titel

Dertreter
lorgangsart
Werbetriger
Zahlungsart ]

Abbrechen [1].4

Listen -> Datenbank

Datenbank -> Liste

Wahlen Sie aus dem Popup-Meni diejenige Auswabhlliste aus,
die Sie bearbeiten mochten:

Auswahllisten bearbeiten

= [

|Uersandart
Wersandart

ki
per UPS

per UPS-Nachnahme
per Spedition

per Machtexpress
per Post

per Bahn

by airfreight

by seafreight

per eigenemm LKW

=

Listen -> Datenbank

Datenbank -* Liste
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Die ausgewahlte Liste wird in der obersten Zeile des Auswahllisten-Fensters benannt,
in dem eingebundenen Layout darunter werden alle bereits vorhandenen Eintrage der
ausgewahlten Liste angezeigt.

Neuer Eintrag Mochten Sie einen Eintrag hinzufiigen , geben Sie diesen in
dem Editierfeld unterhalb des Layouts ein:

|Uersandart |
Yersandart

1
per UPS

per UPS-Machnahme
per Spedition

per Machiexpress
per Post

per Bahn

by airfreight

by zeafreight

per eigenem LKW

'ml
I =

[4bhalung |

Listen -> Datenbank

Datenbank -* Liste

Speichern Sichern Sie lhre Eingabe, indem Sie auf das Diskettensymbol
- am linken Bildrand klicken. Der neue Eintrag wird nach dem Spei-
|| chern an die Auswabhlliste angehangt.

Sortieren Durch Klicken auf das Pfeilesymbol kdnnen die Eintréage der
. Auswabhlliste alphabetisch sortiert werden.
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Auswahllisten bearbeiten

|llersandﬂrt

Wersandart

|

by airfreight

by zeafreight
pet Bahn

per DPD

per eigenern LKW
per Machtexpress
by airfreight

by seafreight
per eigenern LKW
abhalung

= L

| |

Listen -> Datenbank

Datenbank -*> Liste

Loschen Wenn Sie einen Eintrag aus der Liste I6schen mdochten, tun Sie
dies, indem Sie die betreffende Zeile im Layout markieren und
auf den Papierkorb "ziehen".

AnschlieRend muissen Sie die Loschoperation durch Klicken auf
| das Diskettensymbol sichern.

[
=

Freie Auswabhllisten nutzen und einem Datenbankfeld zuordnen

Das Popup-Meniu mit den vorhandenen Auswahllisten (siehe weiter oben) enthalt
zwei freie Listen , die Sie mit Eintragen flllen und beliebigen Datenbankfeldern
zuordnen konnen.

Angenommen, Sie méchten eine Auswahlliste fur das Feld Bundesland der Datei
"Adresse" erstellen. Gehen sie folgendermalien vor:

e Wahlen Sie aus dem Auswahllisten-Popup die freie Liste Freel.

* Fdllen Sie die Liste mit den benotigten Bundeslandern.




Business OPEN-Handbuch Konfiguration

Auswahllisten bearbeiten

|Free1 |

Freel
bﬁ

Hessen
Baden-"wiirttemberyg
Mordr hein-westfalen
Niedersachsen

I &
| |

Listen - Datenbank

Datenbank -> Liste

« Bestatigen Sie den OK-Button und beenden Sie den Systemmanager.

Nachdem Sie die Auswahlliste im Systemmanager definiert haben, missen Sie die
Liste dem gewtiinschten Datenbankfeld zuordnen.

« Offnen Sie hierzu die Datei "DD_Fields".
e Suchen Sie die Eintrage der Datei "Adresse" (FileNo = 16).

« Offnen Sie den Datensatz desjenigen Feldes (Bundesland), dem Sie die Aus-
wabhlliste zuordnen mdéchten.

« Kilicken Sie in dem erscheinenden Eingabelayout in das Feld Choicelist . Sie 6ff-
nen dadurch das Auswahllisten-Popup, das Sie schon aus der Systemmanager-
Option "Auswahllisten" kennen.

* Wahlen Sie aus dem Popup-Ment die von lhnen neudefinierte Liste Freel. Diese
wird nun im Feld Choicelist angezeigt:
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Adresse

FileMo 16 FieldMo 25

Mamelnternal Bundesland
MameCustom Bundesland

Label-Mame Bundesland

O] Default-5Sort

Label-Fessource
Z0016,28

Choicelist [Freel

Helptext Bundesland

Indexed Invisib Unigu
0 0] 0

Type_4D o &lpha

Manda Cant_ Displa
] 1 1
FieldLength
24

Speichern Sie den Datensatz der Datei "DD_Fields".

Offnen Sie zur Kontrolle einen Datensatz der Datei "Adresse". Wenn Sie dort auf

der zweiten Seite in das Feld Bundesland klicken, sollte sich nun ein Fenster mit
der neuerstellten Auswahlliste 6ffnen:

BUSINESS UFEMN

Adresse (1)

Choices for Freel
1545

GUBUS Software

Heszzen

Cl Rickstandliefer.

Cl keine Teilliefer.
Sprache
wahrung

Staat |Deutzchland
Rabatt 0,00 &

Preislistennr.

Lieferadresse

Baden-"wiirtternberg
Mordrhein-'westfalen
Miedersachsen

Yertrig

Proy

<l

Betri

[ Cancel ] [ Modify

Re

‘werbetriger

Bundesland
Ortzschl izsel
BEM

BES

Eermerk./Lieferanw.
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Listen in Datenbank exportieren / Datenbank in Liste importieren

Die in Business OPEN voreingestellten Auswabhllisten sind im Business OPEN-Pro-
grammfile (Business OPEN.comp) hinterlegt. Bei jeder neuen Programmversion, die
Sie erhalten, sehen Sie daher zunéchst die im Programmfile voreingestellten Aus-

wahllisten.

Datenbank -> Liste Um Ihre eigenen Listen wieder in Zugriff zu bringen, importieren

Listen -> Daten-
bank

Sie diese aus Ihrem Datenfile in das Programmfile. Klicken Sie
hierzu auf den Button Datenbank -> Liste .

Voraussetzung, um die eigenen Listen nach dem Programm-
Update wieder in Zugriff zu bekommen, ist das Speicher der
eigenen Liste in die Datenbank bevor eine neue Business
OPEN-Version eingespielt wird.

Die Bearbeitung der Auswahllisten findet wiederum im Business
OPEN-Programmfile statt. Wenn Sie Auswabhllisten nach Ihren
Bedurfnissen modifiziert oder sogar neue Listen angelegt haben,
sollten Sie in jedem Fall die Auswahllisten in Ihr Datenfile Ubertra-
gen. Klicken Sie hierzu auf den Button Listen -> Datenbank am
unteren Rand des Auswabhllisten-Bildschirms.

Haben Sie das Speichern einmal versaumt, gibt Ihnen Business
OPEN, sobald Sie das Auswahllisten-Fenster mit OK verlassen
wollen, im Rahmen eines Nachfragedialogs die Gelegenheit, das
Speichern nachzuholen:

ﬂ Die Anderungen sind noch nicht gesichert. Wollen
Sie das nachholen?

Bei Bestatigung des Ja-Buttons werden die Auswabhllisten in die
Datenbank gesichert.
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Indexer

Die Option Indexer dient zum Anlegen benutzerdefinierter Indizes. Durch Klicken auf
den gleichnamigen Button rufen Sie den Bildschirm zur Bearbeitung von Indizes auf:

Indexer
Datei  Anzahl Felder /Datenzdtze Feld Typ Lange Indiziert
Constants 7 T
DC_File 23 ]
DO_Fields za
LD _Objects 3
Users 53
Groups 5
Tables 27
Sequllo z
Batch 13 ]
WorkTables 47 >
rertig ]
Datei Sie sehen auf dem Bildschirm zwei eingebundene Layouts. Im
linken Dateien-Layout werden alle Dateien mit ihrem internen
Dateinamen, der jeweiligen Anzahl von Feldern und der Zahl der
vorhandenen Datensétze aufgelistet.
Hinweis:
Der Indexer-Bildschirm kann somit auch dazu genutzt werden,
sich rasch einen Uberblick Gber Dateien und die Anzahl ihrer
Datenséatze zu verschaffen und Informationen Giber Datenbankfel-
der bezuglich ihres Typs und ihrer Lange einzusehen.
Feld Wahlen Sie im linken Layout die Datei aus, fur die Sie zuséatzliche

Indizes definieren mochten. Sobald Sie die gewinschte Datei
durch Anklicken markiert haben, werden im rechten Felder-
Laout alle Felder der markierten Datei, der jeweilige Feldtyp und
die Feldlange angezeigt. Vorhandene Indices sind in der Spalte
"Indiziert" mit einem roten Punkt gekennzeichnet:
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Indexer

Datei  &nzahl Felder /D atensdtze Feld Typ Linge Indiziert
Batch 15 OfgF] [Mand AdressNr dlpha 24
“workTables 47 O MandantMNe Alpha 3
Crocurnent 19 156 E AdressNr Alpha 20
Calenders 22 TEY |Telefonfentral Alpha 25
Keywoaord 2 o Suchnarme Alpha 20
FeywRef = o ddressfeiled Alpha 45
Ext0OP 12 u] ddressieile? dlpha 45
Adresse ddressceiled Alpha 45
Mandant (=3 1 EEY [Pastfach Alpha 10
Zahlungsbed T ] E PLEPasttach Alpha e

Voreingestellter
Index

Benutzerdefi-
nierter Index

=n

Voreingestellte Indizes lassen sich nicht verandern. Sollten Sie

dies trotzdem versuchen, erscheint eine Bildschirmmeldung,

begleitet von einem Warnton:

werden!

f Der Index dieses Feldes darf nicht gedandert

Mochten Sie einen Index fir bisher nicht indizierte Felder erstel-
len, markieren Sie das gewiinschte Feld im Felder-Layout. Klik-
ken Sie innerhalb der markierten Zeile in die Spalte "Indiziert".

Es folgt ein Nachfrage-Dialog, in dem Sie darauf hingewiesen
werden, dal3 das Indizieren grof3er Dateien sehr lange dauern

kann:

!ﬂ Wollen Sie wirklich den Index verdndern? Es kann
bei grofien Dateien sehr, sehr lange dauern!
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Indizieren

Wenn Sie den Dialog mit "Ja" bestatigen, wird ein Index fur das
ausgewahlte Feld erstellt.

Das Indizieren findet im Hintergrund statt ("asynchrones Indi-
zieren"), d.h. 4D ist sofort wieder fur andere Befehle empfangsbe-
reit. Jedoch sollten Sie bei sehr grofRen Dateien den System-
manager-Bildschirm gedéffnet halten und den Fortgang des Indi-
zierens von Zeit zu Zeit Gberprfen.

Nach Abschlul3 des Indizierens wird das markierte Feld im Fel-
der-Layout mit einem roten Punkt als indiziert gekennzeichnet.

Mochten Sie einen benutzerdefinierten Index wieder riickgan-
gig machen, gehen Sie vor wie fir das Indizieren beschrieben.

Durch Klicken auf den Button "Fertig" beenden Sie den Indexer-
Bildschirm.

Wenn Sie Anderungen an den Indices vorgenommen haben,
werden Sie vor dem Beenden in einer Abschlul3-Meldung darauf
hingewiesen, dal alle Veranderungen erst nach einem Neustart
von Business OPEN aktiv werden:

Sie sollten anschliefend das Programm neustarten,
da wichtige Informationen gedndert wurden.

Da das Erstellen eines Index jedoch sehr lange Zeit in Anspruch
nehmen kann, sollten Sie sich vor einem Neustart unbedingt ver-
gewissern, ob das Indizieren erfolgreich beendet wurde!

Hinweis:

Der sicherste Weg fur den Anwender, eine erfolgreiche Indizie-
rung zu Uberprifen, ist es, in der Datei, in der ein Feld neu indi-
ziert wurde, den 4D-eigenen Sucheditor aufzurufen.

Lesen Sie im 1. Handbuch-Kapitel "Business OPEN Allgemeine
Bedienung" im Abschnitt "Datensétze suchen/Sucheditor”, wie
Sie den 4D-internen Sucheditor aufrufen kénnen.

Erscheint das indizierte Feld im 4D Sucheditor innerhalb der
Feldliste fettgedruckt , war die benutzerdefinierte Indizierung
erfolgreich.
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Tagesabschlul

Durch Aktivieren des Buttons Tagesabschlul3 kdnnen Sie das Tagesabschlul3pro-
gramm in Business OPEN starten. Im Tagesabschluld werden die Rechnungs- und
Rechnungsprifungsdatensatze des Warenwirtschaftssystems statistisch verbucht.

« Die Adressen und Artikel aus Rechnungen und Rechnungsprifungen gehen in
die Dateien Kundenstatistik bzw. Artikelstatistik ein.

» Die Positionen aus Ausgangs- und Eingangsrechnungen werden in die Datei Sta-
tistikP_os bzw. WEStatPos verbucht.

» Die verbuchten Datensatze erhalten den Status "9" (vollsténdig erledigt) und kon-
nen anschlie3end nicht mehr geadndert werden. Gegebenenfalls missen Sie die
nicht mehr anderbaren Rechnungen und Rechnungsprifungen stornieren (mithilfe
der Funktion "Stornobelege").

» Die erledigten Datensatze kénnen im Anschlul? an die statistische Verbuchung
geldscht werden (beachten Sie in diesem Zusammenhang die Option Loschen im
Systemmanager).

Tagesabschluld Wenn Sie den Button Tagesabschluld anklicken, erscheint

starten zunachst ein Nachfragedialog. Hier kbnnen Sie das Tagesab-
schluBprogramm starten , indem Sie die voreingestellte Option
mit "OK" bestatigen::

Was wollen Sie ausfithren?

® Tagesabschlussprogramm starten
() Batchverarbeitung einstellen

Cﬁ

-

-

[Abbrechen |
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Buchungszeitraum Wenn Sie einen Tagesabschlu? mit "OK" gestartet haben,
erscheint zunachst ein Dialog, in dem Sie den Buchungszeit-
raum definieren kdnnen. Voreingestellt ist eine Verbuchung bis
einschlief3lich des aktuellen Tagesdatums:

Uerbuchung bis Zzum Datum einschlieBRlich:

25.06.1998

| Abbrechen | || 0K “

Loschoperation?  Anschlieend werden Sie gefragt, ob Sie die monatliche
Ldschoperation fur erledigte Vorgange  wunschen (siehe die
noch folgende Beschreibung Loschen im Systemmanager):

!ﬁ 5o0ll mit diesem Tagesabschluld die monatliche
Laschoperation ablaufen?

Bitte im Anschlui mit den 40-Tools mdglichst bald
die Datenbank komprimieren!

Wenn Sie den Dialog beantwortet haben, beginnt das Tagesab-
schlu3programm mit dem Verbuchen von Rechnungen und
Rechnungsprifungen sowie den zugehdérigen Adressen und Arti-
keln in die Statistikdateien von Business OPEN.

Buchungsstatus Den Fortgang der Buchungsvorgange  kdnnen Sie anhand von
Bildschirmmeldungen verfolgen.

Beispiel:

Rechrungen wverbucht: 20 won 66 Festzeit (oo, 2 00:02:07
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Angezeigt werden fur jeden Buchungsabschnitt:
» die gerade bearbeitete Datei

e die Anzahl ihrer bereits verbuchten Datensatze verglichen mit der Gesamtzahl
der zu buchenden Satze

» die verbleibende Restzeit fur diesen Buchungsabschnitt (Ca.-Angabe)

Erfolgsmeldung Wurde der Tagesabschlul3 erfolgreich durchlaufen, erhalten Sie
eine optische und akustische Erfolgsmeldung :

!ﬁ Das TagesabschluBprogramm wurde erfolgreich
durchlaufen.

Bitte machen Sie anschliefend eine
Datensicherung!

Beachten Sie:

* Ein Tagesabschlu3 kann bei grof3en zu verbuchenden Datenmengen sehr lange
dauern. Der Vorgang kann nicht abgebrochen werden, es sei denn durch gewalt-
sames Beenden von Business OPEN oder durch Neustart des Rechners.

» Das TagesabschluB3programm sollte daher auf3erhalb der allgemeinen Arbeitszeit
gestartet werden. Als Alternative bietet sich eine Verarbeitung im Batch an.

Automatischer Mochten Sie den Tagesabschlul® im Batch verarbeiten, markie-
Tagesabschlul3 ren Sie im Eingangsdialog die Option Batchverarbeitung ein-
stellen , um den automatischen Tagesabschluf3 zu konfigurieren.

Wenn Sie den Dialog zur Einstellung der Batchverarbeitung zum
ersten mal aufrufen, erhalten Sie nach Bestatigung eines weite-
ren Nachfrage-Dialogs folgenden Hinweis:

!ﬁ Achtung: die Eintrage werden erst nach einem
Meustart aktiv!

Der autom. Tagesabschluf ist an den Benutzer
Gubus-GmbH gebunden!
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Der Dialog weist Sie auf folgendes hin

* Alle Einstellungen fiir den automatischen Tagesabschluf3, die
Sie im folgenden vornehmen, werden erst nach einem Neustart
von Business OPEN aktiv!

* Der automatische Tagesabschlufd wird nur dann gestartet, wenn
der Benutzer, der die Einstellungen fir die Batch-Verarbeitung
vorgenommen hat, im System angemeldet ist.

Business OPEN prft beim Start des Systems, ob bei dem ange-
meldeten Benutzer das Kennzeichen zur Batc hverarbeitung
gesetzt ist (Checkbox "Batch” im Benutzerdatensatz).

Wahrend der Arbeit im System prift Business OPEN in regelma-
Bigen Abstanden in der Datei "Tables", ob ein Datum und eine
Uhrzeit fir eine Batchverarbeitung eingetragen sind. Ist dies der
Fall, wird zum angegebenen Zeitpunkt die entsprechende Batch-
Prozedur gestartet (in diesem Fall "zBatchTagesabschluf3").

Nach Bestatigung des obengenannten Hinweises erscheint ein
Dialog, in dem Sie die Einstellungen fur den Tagesabschlul3 im
Batch festlegen konnen:

Lischen O O 0D0DQ0Q0Q0Q0&———— E

Tagesabschlulb im Batch

Datum 25.06.1995 [ wichentlich
Uhrzeit £0:00 Minustage 7

biz Fixdatum >1.12.95 manuell aktualizieren!

kein Caturn: irrmer bis zurm akt. Datunn,
an=sonsten immer kontrollieren!

(<] Autom. Abschalten

es wird nur der 40-Client abgeschaltet

(] CONTO-Verarbeitungen

dehtung @i autornat. Tagesabzchlu? werden
keine Lischoperationen durchgefiihet!

deaktivieren [Hhhrechen]
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Datum In das Datumsfeld ist das gewtinschte Datum einzutragen, an
dem der Tagesabschlul3 automatisch ablaufen soll. Voreingestellt
ist das aktuelle Tagesdatum.

wochentlich Ist die Checkbox "angekreuzt”, wird der Tagesabschluf® ab dem
angegebenen Datum im wéchentlichen Abstand  wiederholt.

Uhrzeit Hier kann die Uhrzeit eingegeben werden, zu der der automa-
tische Tagesabschlul3 am festgesetzten Datum gestartet wird.
Voreingestellt ist "20:00".

Minustage Durch die Definition von Minustagen (ab dem eingetragenen
Datum) kdnnen Rechnungen von der Verarbeitung im Tagesab-
schluf3 ausgenommen werden.

bis Fixdatum Geben Sie hier das letztgultige Datum ein, an dem der automa-
tische Tagesabschluf3 mit den aktuellen Einstellungen durch-
laufen werden soll.

Hinweis:
Soll der automatische Tagesabschlufd nach dem Fixdatum weiter-
laufen, muf3 er vom Systemmanager neu konfiguriert werden!

Autom. Ab- Die Option bewirkt das automatische Abschalten des 4D-Cli-
schalten ents, jedoch nicht das Ausschalten des Rechners.

CONTO-Verarbei- Ist die Option ausgewahlt, werden die im automatischen Tages-
tungen abschlul? verbuchten Rechnungs- und Rechnungsprifungsdaten-
séatze an die CONTO-Schnittstelle Ubergeben.

deaktivieren Durch Klicken auf den Button deaktivieren konnen Sie die aktu-
ellen Einstellungen léschen.

Beachten Sie folgenden Hinweis in dem Einstellungs-Dialog:
* Im automatischen Tagesabschlul3 findet kein automatisches Léschen  erledigter

Datensatze statt (siehe die Option Loschen im Systemmanager)!

Nach Beendigung des Tagesabschlusses schickt Business OPEN eine Nachricht an
denjenigen Benutzer, der den Tagesabschlul® manuell angestof3en hat oder auf des-
sen Rechner die Batchverarbeitung stattgefunden hat:
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Message

Machricht |[Gubus-GmbHewiirzburg |

&*
& &

Datum

+ [

I : Rechnung geloscht: 11

Uhrzeit Titel Datei Referenz

Start des Tagesabschlusses: 26.06.1998 - 10:09:59

MG

10 Rechnungen verarbeitet

T Rechnungsprifungen werarbeitet
Kundenstatiztik verarbeitet,
artikelstatistik verarbeitet.

&lte, erledigie Yorgange geloscht.
&ngebat geloscht: 3

&uftrag geldschi: &

Lieferschein geliascht: 9

StatistikPos gelidscht: O

&nfrage geloscht: 1
‘wareneingang geldschi: 4
MIS-Zusatzstatistik verarbeitet.

Ende des Tagezabschlusses: 26.06.1998 - 10:10:54

-

Start
Ende
Verbuchungen

Die Nachricht protokolliert Start und Ende des Tagesabschlus-
ses mit Datum und Uhrzeit sowie alle vorgenommenen Verbu-
chungen .

Die Nachricht kann geléscht oder als erledigte Notiz gekenn-
zeichnet werden.
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DataDict

Mit der Option DataDict im Systemmanager kdnnen Sie das DataDict Ihrer Daten-
bank aktualisieren.

Bei dem DataDict(ionary) handelt es sich um 4D-Dateien, in denen die Struktur ihrer
Datenbank sowie gewisse Steuerungsinformationen verzeichnet sind. Letztere bein-
halten u.a. die Liste indizierter Felder, die Zuweisung von Auswahllisten und die
Umbenennung von Feldern.

Wenn Sie die Option DataDict aktivieren, beachten Sie den warnenden Hinweis in
dem erscheinenden Nachfragedialog:

Eﬁ Wollen Sie das DataDict neu aufbauen? (Bitte nur
wenn, 5ie wissen, was S5ie da ausldsen!]

Wenn Sie den "Ja"-Button bestétigen, erhalten Sie einen weiteren Hinweis, dem Sie
entnehmen kénnen, dal? der Vorgang langer dauert. Gleichzeitig sollten Sie sicher-
stellen, dal3 wahrend der Aktualisierung niemand mit der Datenbank arbeitet. Nach
dem DataDict-Update missen Sie das Programm neu starten.

Die Anderungen werden erst nach einem Neustart

wirksam. Die Updateprozedur dauert je nach
Maschine mind. 15 Minuten oder langer und darf
nicht unterbrochen werden.

Das Programm wird anschliefend beendet!
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Wenn Sie den "OK"-Button bestatigen, beginnt die Aktualisierung des DataDicts.
Waéhrend des Updates werden folgende wichtige Prifungen durchlaufen:

Business OPEN pruft,
e 1.0b neue Dateien bzw. Felder in der Datenbank hinzugekommen sind,

* 2.0b benutzerdefinierte Indizes erstellt wurden.

* 3. Auswahllisten werden restauriert.

* 4. Bestimmte Update-Prozeduren (bei neuen Programmversionen) werden durch-
laufen.

Hinweis:
Mit jeder neuen Programmversion , die Sie erhalten, sollten Sie immer eine Aktua-
lisierung des DataDicts anstof3en!
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Lagerprotokoll

Lagerprotokoll ist eine andere Bezeichnung fur die Business OPEN-Datei Lagerbewe-
gung:

[0 =-———— lLagerbewequng (1) : 5451/5451 53451. =0———H
ﬂnd.—ﬁrtikelnr 1*1
Artikelname Business OPEN Basic YIS

Datum 25.06.1998  10:52:02  Benutzerkirz GU GU

; Bewegungsart :
Dateinr. 46 ECHILIdRes + = Hert wird addiert

- = Hert wird abgezogen
Beleqne. 1¥980307#% | 0 bzw. jeder andere Hert
' = keine Aktion

Betwequngsart E. Q000 1. Stelle = Luger‘bl._,lchung
2. Stelle = Reserwvierung
Lagerort HL 3. Stelle = Bastel lung
4. Stelle = frei
Lagerplatz LP h 5. Stelle = Buchung in Datei, in
der die Restmenge gefihrt wird
Bewegte Menge +1,00
E = Eingabe A = Abruf
bewegte Menge Endrenge U = Unwandlung B = Batch
_ 5 = Stickliste K = Kopiea
Bestand — 1,00 +966,00 I = lnventur J = Konsignat.
reserviert +0,00 +450,00 L = Lagerbuchung F = Fkt. Erl.
0 = Ldschung Lorgang
bestellt +0,00 +205,00 H = Hiederhetr=stal len
M = Staornieren
% = Lagerbuchung FRechhung
F = Produktion M = Montage
F = Rickmzldung 2Z = man. Kore.
M = Kommission.

i

Alle Vorgéange, die den Lagerbestand eines Artikels tangieren, werden hier protokol-
liert (=Lagerprotokoll).

Zu jedem Artikel wird das Datum und die Uhrzeit der Lagerbewegung verzeichnet,
der Benutzer , der die Bewegung veranlal3t hat sowie die Datei, in der die Lagerbe-
wegung stattgefunden hat. Ferner werden die bewegte Menge , die Nummer des
erstellten Belegs und die Art der Bewegung und des Vorgangs verzeichnet.

Lagerprotokoll Innerhalb des Systemmanager-Bildschirms kénnen Sie durch

konfigurieren Klicken auf den Button Lagerprotokoll einen Dialog 6ffnen, in
dem Sie durch Auswahl verschiedener Optionen die Erstellung
des Protokolls beeinflussen kénnen:
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Lagerprotokoll =————H

() kein Lagerbewegungsprotokoll
) Lagerbewegungsprotokoll
{8 Lagerbewegqungsprot. inkl. Reserv.

i® Einfache Seriennummern
) Chargennummern
i Container

0 0 keine Weitergabe
1:es werdenimmet alle Positionen Gbernommen
2:wie 1 aber nur Yerkauf, 3: wie 1 aber nur Einkauf

[Abbrechen |

kein Lagerbewe-
gungsprotokoll

Lagerbewegungs-
protokoll

Lagerbewegungs-
prot. inkl. Reserv.

Einfache Serien-
nummern
Chargennummern

Es wird kein Lagerprotokoll geschrieben (keine Eintrage in die
Datei "Lagerbewegung").

Es wird ein Lagerprotokoll erstellt, das nur Vorgange berucksich-
tigt, die eine echte Bestandsverédnderung auf dem Lager (Zu-
gang oder Abgang) auslésen, d.h. Reservierungen werden nicht
berucksichtigt.

Es wird ein Lagerbewegungsprotokoll einschlief3lich der
Reservierungen erstellt.

Diese Option ist defaultmal3ig ausgewabhit.

Durch Anklicken des entsprechenden Buttons kénnen Sie festle-
gen, ob im System einfache Seriennummern oder Chargen-
nummern gefuhrt werden.

Hinweis:

Die individuelle Seriennummernkonfiguration im Artikelstamm
kann die globale Einstellung im Lagerprotokoll Gbersteuern.
Lesen Sie den entsprechenden Abschnitt im 3. Handbuch-Kapitel
"Business OPEN Stammdatenverwaltung".
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Art der Positions- In dem Editierfeld unterhalb der Lagerprotokolleinstellungen

Ubergabe kénnen Sie konfigurieren, wie Positionen mit nicht ausre-
ichendem Lagerbestand bei der Umwandlung von Auftrag
in Lieferschein oder Rechnung behandelt werden:

0 - Positionen ohne ausreichenden Bestand werden nicht
weitergegeben (Default).

1 - Bei der Vorgangsumwandlung werden auch nicht liefer-
fahige Positionen ibernommen. Diese erscheinen im
erzeugten Lieferschein oder der erzeugten Rechnung als
Position mit der Menge "0".

2 - wie Option 1, aber nur verkaufsseitig

3 - wie Option 1, aber nur einkaufsseitig

Vorlagen

Im Systemmanagerdialog befindet sich unter der Option "Vorlagen" die zentrale Stelle
zur Bearbeitung von Vorlagen:

Uorlagen bearbeiten

Alktion Marlage Marlage Marlage Marlage
Vorlagetyp ErZeugen einbinden | werdndern | entfernen
Textwerarbeitung
TabeNenkalkulation
c2eichnung
Eild
Superrepart
Superlabel
Standardformular
40 Bericht

Lesen Sie im 7. Kapitel Dokumente des Handbuchs im Zusammenhang mit Briefen,
4D Bericht und dem SuperReport Pro wie Sie eine Vorlage erzeugen und in lhre
Datenbank einbinden kénnen.
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Kopf-Ful3-Vorlagen

Die Einstellungen, die Sie unter der Option Kopf-Fu3-Vorlagen vornehmen, betreffen
den Kopftext bzw. Ful3text, den Sie auf der zweiten Seite einer Vorgangsdatei formu-
lieren kénnen.

Einstellungen Kopf- Futext =——H

Optionen: Kopftext
<] kKopftext immer weiterreichen

Optionen: FuBtext
E FufFtext immer weiterreichen

(Abbrechen |

Kopftext immer Ist die Option ausgewahlt, wird der Kopftext , den Sie beispiels-

weiterreichen weise in einem Auftrag erstellt haben, bei der Umwandlung des
Auftrags in einen Lieferschein automatisch in das Umwandlungs-
ziel tbernommen, d.h. der Kopftext der Auftragsbestatigung kann
auch auf einem Lieferschein ausgedruckt werden.

Ful3text immer Fur den Fuldtext gilt das gleiche wie fir den Kopftext beschrie-
weiterreichen ben.
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Ldschen

Innerhalb des TagesabschluZ3programms findet auf Wunsch ein automatisches
Loschen erledigter Vorgange statt. Unter der Option Loschen lassen sich im System-
manager die entsprechenden Loschzeiten fir erledigte Datensatze festlegen:

Lischen"———7——H
&ngebot &nfrage 1
A uftrag Beschaffung 1
Lieferschein Eestellung 1
Fechnung YWareneingang 1
Rechnungzpr 1

Lazchzeit fiir erledigte Datensdtze [in Monaten)
dngehdngte Lokurnente und %Wiedervorlagen loschen :

E Dokumente
B wiedervorlage [26.06 1298 |

letztes Loschen

[Abbrechen |

Loschzeit

Dokumente
Wiedervorlagen

letztes LOoschen

Fur alle Vorgange des Verkaufs und des Einkaufs kdnnen Sie
eine LOschzeit in Monaten angeben. Voreingestellt ist 1 Monat.
Die LOschzeit berechnet sich ab dem Datum, an dem der Vor-
gang vom System auf den Status "erledigt" gesetzt wurde.

Zusatzlich zu den Vorgangen lassen sich auch anhangende
Dokumente und Wiedervorlagen in den automatischen Ldsch-
vorgang einbeziehen. Diese Optionen sind defaultmalig
"angekreuzt".

Das Datum des letzten Loschens wird angezeigt. Business
OPEN l6scht die erledigten Vorgange innerhalb des Tagesab-
schlusses, wenn seit dem Datum des letzten Léschens die
angegebene Loschzeit wieder erreicht bzw. Uberschritten wurde.
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Sind innerhalb des TagesabschluR3programms erledigte Vorgange geldscht worden,
sollten Sie Ihre Datenbank baldmdglichst mithilfe der 4D-Tools komprimieren. Busi-
ness OPEN weist Sie beim Start eines Tagesabschlusses  darauf hin:

!ﬂ 501l mit diesem Tagesabschlud die monatliche
Laschoperation ablaufen?

Bitte im Anschlud mit den 40-Tools miaglichst bald
die Datenbank komprimieren!

Auswirkungen der Léschoption auf das Business OPEN-Mahnwesen
Wenn Sie das BO-interne Mahnwesen benutzen, sollten Sie folgendes beachten:

* Die im Tagesabschlul? verbuchten Rechnungen erhalten den Status "erledigt".
Rechnungen, die schon im Tagesabschlul3 verbucht (also "erledigt"), aber noch
nicht bezahlt sind, sollten nicht geléscht werden, damit Sie nicht aus dem BO-

Mahnwesen herausfallen.

* Wenn Sie das automatische Loschen offener Rechnungen verhindern wollen, muf3
in der Datei "Mandant" auf der vierten Seite die Option BO-Mahnwesen durch
Anklicken der entsprechenden Checkbox aktiviert werden.
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CONTO

Wenn Sie mit dem Finanzbuchhaltungsprogramm CONTO arbeiten, kdnnen Sie die
CONTO-Schnittstelle unter der Systemmanager-Option CONTO konfigurieren. Klik-
ken auf den gleichnamigen Button 6ffnet einen Dialog, in dem Sie Einstellungen vor-

nehmen konnen:

CONTO konfigurieren

Optionen: Adresse

|Kundennr.

| [Adresse Debitarentr

|L1'efer=antennr.

I [Adrezze KreditorenMr

] ‘Warnung, wenn Suchname in BO Tanger als in CONTO
Optionen: Rechnungen

(<] Fechnungen expartieren inkl. Positionsdaten
Optionen: Ausgabedatei

= autamat. anlage der CONTO-Exportdateien

[ (bergabe Metto

[Abbrechen |

Fur den Export von Adressen stehen Ihnen folgende Optionen zur Verfligung:

Kundennr.

Lieferantennr.

Durch Klicken in das Feld Kundennr. 6ffnen Sie ein Popup-Meni,
aus dem Sie einen Eintrag tbernehmen konnen:

[Adresse]AdressNr
[#dresse] DebitorenNr

Der Eintrag bestimmt, welches Feld aus der Adresse als Kun-
dennummer an CONTO ubergeben wird. Der ausgewahlte Ein-
trag wird rechts neben dem Feld Kundennr. angezeigt.

Durch Klicken in das Feld Lieferantennr. 6ffnen Sie ein ahnliches
Popup-Menu.

[fdresse]AdressMr
[Adresse] Kreditorenir

Hier bestimmen Sie mit Ihrer Auswahl, welches Feld aus der
Adresse als Lieferantennummer an CONTO Ubergeben wird.
Der ausgewabhlte Eintrag wird rechts neben dem Feld Lieferan-
tennr. angezeigt.
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Warnung

Ist die Checkbox "angekreuzt”, erhalten Sie beim CONTO-Export
am Bildschirm einen warnenden Hinweis, wenn der Suchname in
Business OPEN (max. 20 Zeichen) langer ist als in CONTO (max.
10 Zeichen):

|ﬁ Im Datensatz 1*1 ist der Suchname langer
!; als in CONTO. (Maximallange CONTO: 10
Zeichen; kein echtes Problem)

Bei Bestatigung von OK wird der CONTO-Export fortgesetzt.

Fir den Export von Rechnungen an CONTO kdnnen zwei Einstellungen vorgenom-

men werden:

inklusive Posi-
tionsdaten

Ubergabe netto

Business OPEN ubergibt standardmafiig den Rechnungskopf an
CONTO. Bei Auswahl der Option inkl. Positionsdaten werden
auch die Rechnungspositionen an CONTO exportiert.

Die Rechnungsbetrage werden netto, d.h. ohne Mehrwert-
steuerbetrag an CONTO Ubergeben.

Bezuglich der Ausgabedatei des CONTO-Exports gibt es eine Option zu beachten:

Automat. Anlage

Die Option ist als Default ausgewahlt, d.h. Business OPEN legt
die CONTO-Exportdateien automatisch an. Wenn Sie die Option
ausschalten, werden Sie beim Export nach CONTO aufgefordert,
die Exportdatei zu definieren:

= SystemDisk

Adressen -> CONTO 10.07.1995
i Business OPEN.comp

[E) Business OPEN.data

[E) Business DPEN.data Kopie
[¢] Business OPEN.data.sit

Auswerfen
Schreibtisch

Neuer [

Sichern unter: Abbrechen

|F|Et:hnungen -> CONTO| |

Sichern
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Funktionen

In Business OPEN gibt es eine Reihe von dateibezogenen speziellen Operationen
(Funktionen). Die nicht voreingestellten Funktionen missen zuerst ins System einge-
bunden und der passenden Datei zugeordnet werden. Dies geschieht unter der
Systemmanager-Option Funktionen .

Durch Klicken auf den gleichnamigen Button 6ffnen Sie den Bildschirm zur Bear-
beitung von Funktionen:

Funktionen bearbeiten="""m—————— H
Op Mame Primary File Procedure ||
AfrtikVerfolgSt Adresse a4 rti kVerfolgSt =
Adressen -> DATEY Adresse zExpartDatesSta
Adressen-=CONTO Adresse ACONTOAdressen
fnzeige Gespa Adresse zDisplauGespa
&rtikelverfalgung alt Adresse ZartikYerfalg
Datensatz duplizieren Adresse FDupladrorart
Statistikdaten dbernehmen Adresse ZGetStatistik
&nfrage kopieren &nfrage zkopie¥argang
&nfrage umwandeln &nfrage dSammelvorgang
&ngebot Duplizieren &ngebot g5electionDupl
&ngebot umwandeln &ngebot dSammelvorgang
&ngebot zu Auftrag &ngebot dCreateNextStep
Serienangebot &ngebot zZPrintSeriendng =
I

Sie sehen hier in einem Layout die bereits vorhandenen Funktionen aufgelistet. Dop-
pelklicken auf die Kopfzeile des Layouts Funktionen bearbeiten 6ffnet die Eingabe-
maske zum Einbinden einer neuen Funktion:

Funktionen bearbeiten=""—————————— H

Search / Operation Setup

Op Mame Angebot zu Auftrag
Procedure &CreateMextStep
Frimargy Fife Angebot

Description Umwandiung von Angeboten zu Auftragen

Swyap to File * 0
i) Search Item ® Dperations Item

Layout Tag Input or Output

Abbrechen (1].4
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Op Name

Procedure

Primary File

Im Feld Op Name geben Sie der Funktion den Namen, unter
welchem sie dem Benutzer angeboten wird, im Beispiel oben
"Angebot zu Auftrag”.

In das Feld Procedure tragen Sie die Bezeichnung der Business
OPEN-internen Prozedur ein: "&CreateNextStep". Business
OPEN weist Sie mit einer Bildschirmmeldung darauf hin, den
Prozedurnamen stets genau zu Uberprifen:

!ﬁ Bei falschen Eintragen kann das Programm nicht
funktionieren! Bitte immer iiberprifen!

Hinweis:

Der interne Prozedurname einer Funktion ist bei der Beschrei-
bung jeder Funktion im 9. Handbuch-Kapitel angegeben bzw. er
wird Ihnen auf Anfrage von GUBUS Software mitgeteilt.

Als Primary File geben Sie den Namen des Dateibereichs an, in
den die Funktion eingebunden werden soll (hier: "Angebot").

Klicken auf das Feldlabel Primary File o6ffnet den Bereichwahl-
dialog in Business OPEN, mit dessen Hilfe Sie die gewiinschte
Datei auswahlen kdnnen:

Bitte wahlen Sie die Datei aus.

A — 1
]

4l | Adresse
Anfrage
AnfragePos

LIIL{ P

AngebPos
Arbeitsvorgang
Artikel
Artikelstatistik
ArtText -

(Rbbrechen)
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Description Im Feld Description kdnnen Sie eine Beschreibung eingeben,
welche die Funktion ndher erlautert. Die oben genannte Funktion
z.B. dient der "Umwandlung von Angeboten in Auftrage”.

Bestatigen Sie den OK-Button und beenden Sie das Einbinden von Funktionen.

Funktionen-Listing Die neu eingebundene Funktion wurde in die Liste des Funktio-
nen-Eingangsbildschirms aufgenommen. Alle vorhandenen
Funktionen werden dort nach Dateinamen und innerhalb einer
Datei nach Funktionsname sortiert aufgefihrt.

Funktion &ndern Mdchten Sie eine bereits eingebundene Funktion andern , 6ffnen
Sie durch Doppelklicken auf den Datensatz im Layout die ent-
sprechende Eingabemaske.

|6schen Mochten Sie eine Funktion aus der Liste der eingebundenen
Funktionen l6schen , klicken Sie auf den betreffenden Datensatz
]jl und anschlieRend auf den Papierkorb. Die Funktion wird dann

nach Bestéatigung eines Nachfragedialogs aus der Liste entfernt.

Verlassen Sie den Funktionen-Bildschirm durch Bestéatigen des OK-Buttons und
beenden Sie den Systemmanagerdialog. Die soeben eingebundene Funktion steht
sofort in dem angegebenen Dateibereich ("Primary File") zur Verfigung.

Funktion aufrufen  Offnen Sie die Datei, in die Sie die Funktion eingebunden haben
(in obigem Beispiel "Angebot"). Klicken Sie auf den "Schrauben-

= zieher"-Button der Palette. Im folgenden Fenster zur Auswahl
eines Programms ist die neue Funktion aufgelistet. Wenn Sie die
Funktion markieren, sehen Sie in dem Kasten rechts daneben die
entsprechende Erlauterung (falls Sie eine definiert haben). Mit
"Ausfuhren” lassen Sie die Funktion durchfuhren:

Auswahl eines Programms

Angebot Duplizieren = | [Umrandlung won
Angebot umwandeln Angeboten zu

o A

Serienangebot

-

ABbrechen

Hinweis:
Eine Beschreibung aller in Business OPEN verfugbaren Funktio-
nen finden Sie im 9. Kapitel des Handbuchs.
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Mahnungen

Wenn Sie das Business OPEN-interne Mahnwesen benutzen méchten, sollten Sie bei
der Grundkonfiguration von Business OPEN auch die Mahnstufen definieren. Offnen
Sie hierzu im Eingangsbildschirm des Systemmanagers die Option Mahnungen .

Es erscheint ein Layout zum Bearbeiten von Mahnungen

=———————— Mahnungen bearbeiten

Tup Stufe|Tage | Gebiihr cins Text Sprache, |
Mahnung 1 =1 5,00 0,00 % 1. Mahnung &l %
Fahnung z 20 10,00 2,00 % 2. Mahnung &l

Fahnung E] 40 15,00 5,00 % | 3. Mahnung [

Fahnung 4 &0 20,00 10,00 2 Zurn letztenmall o]

Mahnung K] 40 15,00 5,00 % Third Reminder GEB

Fahnung z 20 10,00 2,00 % | Second Bermninder GEB

Fahnung 1 =1 5,00 0,00 % First Rerninder GE

Fahnung 4 &0 20,00 10,00 2 Last Chance! GE

1

I

Voreingestellt sind vier Mahnstufen, deren Vorgaben Sie jedoch direkt im Layout Uber-
schreiben konnen. Sie kdnnen jedoch auch einen Datensatz durch Doppelklicken zur

Bearbeitung 6ffnen:

=————— Mahnungen bearbeiten

B

Mahnztufe
MMahntage
Mahngebiihir

Mahnzins

1

5 Tyg.
5,00
0,00 %

Sprachcode D

Text

1. Mahnung

ME

Konfiguration
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Mahnstufe
Mahntage

Mahngeblhr
Mahnzins

Text

Sprachcode

Mahnstufe berech-
nen

Jede Mahnstufe wird Uber eine bestimmte Anzahl von Tagen
(nach dem Falligkeitsdatum der Rechung) zeitlich definiert.

Pro Mahnstufe lassen sich anfallende Geblihren und Zinsen
festlegen.

In dem Textfeld konnen Sie zu jeder Mahnstufe einen Mahntext
eingeben. Dieser kann auf Mahnformularen ausgedruckt werden.

Business OPEN kann fremdsprachige Mahntexte verwalten.
Kennzeichnen Sie diese im Feld Sprachcode mit dem entspre-
chenden Kurzel. Beim Druck von Mahnformularen steuert der
Sprachcode der Rechnung, auf welche Texte zugegriffen wird.

Die Definition von Mahnstufen im Systemmanager ist Vorausset-
zung fir die Funktion Mahnstuf e berec hnen, die Ihnen in der
Datei "Rechnung" zur Verfiigung steht. (Lesen Sie bitte die
Beschreibung der Funktion im 9. Handbuch-Kapitel).

Wenn Sie die Funktion auf offene (noch nicht bezahlte) Rechnun-
gen anwenden, wird die berechnete Mahnstufe im Rechnungsda-
tensatz auf der zweiten Seite ausgewiesen. Anhand dieser
Mahnstufe lassen sich Uberfallige Rechnungen selektieren und
zum Anmahnen markieren.

Lesen Sie zum Thema Mahnung en auch den entsprechenden Abschnitt im 4. Hand-
buch-Kapitel "Business OPEN Verkauf / Rechnung".

Im Zusammenhang mit Mahnungen ist auch die Systemmanager-Option Lsc hen
von Bedeutung (siehe dort).
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Konfiguration

BO-Formate

Die Systemmanageroption erlaubt eine vom Standard abweichende Formatierung

bestimmter Datenbankfelder in Business OPEN:

BO-Formate konfigurieren

Preig ###& &&& #¥0 00 |PreisD25t
Gewicht ##& #&x #2350 Q0 [Gesweicht

Menge +¥ *F&&F F80 Q0,;-# FEF F20 00 |Menge
Menge 0. Mull +* & &80 QO ,-# #2223 220 00 |Mengeaull

Datum 108 Q## #& 2 | Datum
Frozent ##0, 00 &8.-*** 00 & |Prozent

TG Daefseit

Die Option ist insbesondere fur auslandische Business OPEN-Benutzer von Belang,

die abweichenden Formatierungsstandards unterliegen.

CH default Durch Aktivieren der beiden Buttons am unteren Bildrand lassen
D default sich die jeweiligen landerspezifischen Format-Defaults  fur die

Schweiz oder fur Deutschland wiederherstellen.

internes Format Die vorgenommenen Format-Konfigurationen werden unter
einem internen Formatnamen gespeichert. Rechts neben
jedem Editierfeld sehen Sie dieses interne Format angezeigt.

Hinweis:

Das interne Format kann in SuperReport Pro-Formularen  far
die Formatierung numerischer Datenbankfelder und Variablen

verwendet werden. Lesen Sie den entsprechenden Abschnitt der
SuperReport-Dokumentation im 7. Handbuch-Kapitel.

Intrastat

Das Intrastat-Modul ist ein Zusatzmodul von Business OPEN. Innerhalb der System-
manageroption kdnnen bestimmte Basisdaten einzelner Lander zur Intrastat-

Abwicklung hinterlegt werden.

Zahlungsart

Die Konfiguration von Zahlungsarten ist nur fir Business OPEN-Anwender aus der

Schweiz relevant.
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Konfiguration

Klicken auf die "2" am unteren Bildschirmrand bringt Sie auf die zweite Seite des
Systemmanager-Dialogs:

Systemmanager=———— H

40 Backup

Backup Logfile 4-5ight laschen

MI%

Filialabgleich H-Buchen

Belegart

Belegart 5pr. I Belegart Spr. II

Textbausteine SuperReportPro ASCII-Druck
N5-Zertifikate Uerkaufsstiickl. Umrechn.Menge
Gefahrgut Prod-5tickl. Handelsvariante
onec
4D Backup Einstellungen fir die Datensicherungs-Software 4D Backup

Backup Lodfile

4-Sight 16schen

MIS

Filialabgleich
H-Buchen

sollten immer direkt am Server vorgenommen werden! Business
OPEN gibt beim Anklicken eines der Buttons eine entsprechende
Bildschirmmeldung aus.

Ist die Faxsoftware 4-Sight Fax im Einsatz, kann an dieser Stelle
der Pfad zum Fax-Server geléscht werden. Beim n&chsten Pro-
grammstart von Business OPEN ist der Pfad dann neu einzurich-
ten.

Die Beschreibung zum Zusatzmodul MIS (Management-Informa-
tionssystem) finden Sie innerhalb des 8. Handbuch-Kapitels
"Business OPEN Statistik".

sind Zusatzmodule von Business OPEN. Fur das Modul Filialab-
gleich liegt eine eigene Beschreibung vor.
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Belegart

In jeder Vorgangsdatei gibt es ein Popup-Ment Belegart . Die Eintrage des Popups
dienen der Kennzeichnung eines Vorgangs. Standardmafig sieht das Popup-Meni
jeweils zwei Eintrage vor: die einfache Vorgangsbezeichnung ("Auftrag”, "Rechnung"
usw.) und die Umkehr- (Storno-)funktion.

Durch Klicken auf den Button Belegart im Systemmanager 6ffnen Sie einen Bild-
schirm zur Bearbeitung und Neuanlage von Belegarten:

Belegarten bearbeiten”=""rc———H

Eelegarten

Belegart Typ Datei  Inhalt
BArt#39#%01 39 Angebat
BArt*¥39¥0z 39 Storno-Angebot
BArt*39*03 39 Termin-Angebot
BArt#39%04 39 Kantrakt
BArt*39%¥05 39 Yorlage
Bart*¥39¥%¥0a 39 Dauerauftrag
BArt#39%07 39 Dauerlieferschein
BArt*39%05 39 Dauerrechnung
BArt*41*01 41 Auftrag
BArt*41+*02 4 Storno-Aufirag

il | ¥

ull

I |

Vorhandene Eintrage kénnen Sie durch Doppelklicken o6ffen.

Beachten Sie jedoch, daR die beiden fur jeden Vorgang voreingestellten Belegarten
(z.B. "Auftrag”, "Storno-Auftrag") nicht geandert oder geldscht werden duirfen!

Doppelklicken auf die Kopfzeile des eingebundenen Layouts 6ffnet die Eingabemaske
zur Definition einer neuen Belegart:
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Belegarten bearbeiten=——————— H

Belegart (intern)

Belegart-Inhalt

kKormmentar

Dgdes 39 & ngebot

Belegart

BArt¥39%09

Kontrakt

Verkaufskontrakt, basierend auf &ngebot

Bestimmen Sie zunachst die Datel, fiir die die neue Belegart gedacht ist:

Datei

Belegart (intern)

Belegart-Inhalt

Kommentar

Hinweis:

Klicken Sie auf den unsichtbaren Button unter dem kursiv ge-
schriebenen Feldlabel Datei. Sie 6ffnen dadurch den Bereichs-
auswahldialog in BO, in dem Sie die gewtinschte Datei auswah-
len kénnen. Die betreffende Dateinummer wird ins Feld Datei
geschrieben, der Dateiname rechts daneben angezeigt.

Das Feld wird automatisch mit der internen Belegart gefullt.
Diese setzt sich zusammen aus dem Kennzeichen "BArt", der
Dateinummer und einer Ziffer, die angibt, um die wievielte Beleg-
art dieser Datei es sich handelt.

Im Feld Belegart-Inhalt geben Sie der neuen Belegart einen
Namen. Unter diesem Namen wird die neu definierte Belegart in
dem Popup-Meni "Belegart" der ausgewahlten Datei erscheinen.

In dem Textfeld ist die Eingabe eines Kommentars maoglich.

Einige Belegarten werden in Business OPEN als reine Labels fir den Vorgang (z.B.
zwecks Ausdruck auf Formularen) verwendet. Solche Labels kdnnen Sie beliebig edi-
tieren und benennen. Andere Belegarten sind mit einer bestimmten Funktionalitét
verknupft (z.B. "Storno").

Lesen Sie in der Beschreibung zu den einzelnen Vorgangsdateien, welche Belegarten
es fur jede Datei gibt und was sie bewirken.
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Konfiguration

Belegart Spr. |

Hinter dem Button Belegart Spr. | verbirgt sich die Mdglichkeit, fur die in Business
OPEN verwendeten Belegarten fremdsprachige Bezeichnungen zu definieren:

Belegart Sprache bearbeiten

=

Belegart Sprache |

Eelegart Fremdzprache | & |

Belegart Typ Datei  Sprachcode  Belegart deutsch
Bart5¥39% 39 GB Angebot
BaArtSEd] # 41 GB huftrag
EArtS¥45% 43 GB Lieferschein
BArtS#43% 4z F Lieferschein
EartS¥45* 45 GBE Rechnung
EartS¥45* 45 F Rechnung
BartSE40€ 49 GB Anfrrage

BartS €53 53 GB BEe=tellung
BartE€5Z € 53 F BEestellung

Offer

Order Confirmation
Delivery note

Bon de livraison

Invoice
Facture
Request
Order

Cornrnande

1]

[

Belegart Spr. Il

Die Option Belegart Spr. Il bietet weitere Bearbeitungsmaoglichkeiten fir fremdspra-
chige Belegarten. Interne Variablen kdnnen mit Labels in der ausgewahlten Fremd-

sprache belegt werden:

Sprachlabel bearbeiten

B

Sprachlabel

Spracheods GE
Dgdei 4 Auftrag

Eezeichnung Ubersetzung
Eelegnurmrner Order Confirmation-No,

Adressnummer Customer - Ko,
Eelegdaturn Date
Sachbearbeiter Our reference
Vertreter Bepresentative
Belegname Your order:
Datum 2
Datum 3

{"Ermnedie S madd shels,)

Interner Yariablennarme

w1Eeleqnr
wlddressnr
w1Eeleqdat
wlSachbearb
wiVertreter
v1Beleqnarne
wlDatumz

wlDatum3

1 2z 3 4 [Abbrechen ]| 0K )

Hinweis:

Die beiden Editoren fur fremdsprachige Belegarten sind Bestandteil des Zusatzmo-
duls Business OPEN Fremdsprachen, fuir das eine eigene Beschreibung vorliegt.
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Textbausteine

Hinter dem Button Textbausteine verbirgt sich ein Editor zur Kontrolle und Veréande-
rung im System vorhandener Textbausteine.

In allen Programmteilen von Business OPEN, in denen Sie lan-
gere Texte editieren kbnnen, haben Sie die Moglichkeit, mit Text-
bausteinen zu arbeiten (z.B. Artikeltexte, Kopf- und Fuf3text im
Vorgang).

Der links abgebildete Bildbutton dient zur Anlage bzw. dem Holen
von Textbausteinen (lesen Sie die Beschreibung innerhalb des 4.
Handbuch-Kapitels "Business OPEN Verkauf/Zusatzangaben im
Auftrag).

Klicken auf den Button Textbausteine im Systemmanager 6ffnet einen Bildschirm zur
Bearbeitung von Textbausteinen

Textbausteine bearbeiten ="c0=————-H
Typ Datei Art Sprache Benutzer Inhalt... ||
& 2 o] Gl ‘Yielen Dank fir Thren Auftrag! =
Wielen Dank
& 1 F gs Mous vous facturons comme suit.
Belegkopf frranz.
& -1 8] Gl Eitte bestdtigen Sie unz den Eingang
Bitte bestitigen der Bestellung innerhalbk von 7 Tagen.

11

In einem eingebundenen Layout werden alle im System vorhandenen Textbausteine
angezeigt. Sie kdnnen hier Datensatze I6schen, dndern oder Neuanlagen vorneh-
men.

Doppelklicken auf einen vorhandenen Datensatz 6ffnet dessen Eingabelayout zur
Bearbeitung, Doppelklicken auf die Kopfzeile des Layouts ruft eine leere Einga-
bemaske auf:
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Textbausteine bearbeiten ="ic————-—H

Titel
Spracheoode
Datei
Benutzer

Imhalt

Textbaustein

Wielen Dank Typ 6 Typ & = Textbaustein
eutech o
D Deutsch 1 = Kopftest
41 fuftrag Art 2 2 = Fuzstext
- = Standardvorlage fir
GU den Benutzer (-1
Wielen Dank fir [hren Auftrag!

Ui | »

-

Titel

Typ

Sprachcode

.Vergeben Sie dem neuen Textbaustein einen Titel . Unter diesem
Titel steht der Text zur Auswahl, wenn Sie mithilfe des Bildbuttons
einen Textbaustein holen méchten (vgl. Beschreibung zum Auf-
trag).

Bei dem Eintrag im Feld Typ handelt es sich um ein internes
Kennzeichen.

Hinweis:

Textbausteine werden in der Datei "Dokument"” verwaltet, unter
dem Dokumenttyp 6. Lesen Sie im Kapitel 7 des Handbuchs
"Dokumentenverwaltung in Business OPEN" naheres uber die
Datei Dokument und ihre in Business OPEN bekannten Typen.

Business OPEN verwaltet auch fremdsprachige Textbausteine .
Kennzeichnen Sie diese im Feld Sprachcode mit dem entspre-
chenden Kurzel. Der Sprachcode "D" ist voreingestellt. Einen
anderen Sprachcode kdnnen Sie aus dem Popup-Menu der
systembekannten Sprachen rechts neben dem Feld auswahlen.
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Datei

Benutzer

Art

Inhalt

Im Feld Datei lautet der voreingestellte Eintrag "0", was bedeutet,
daf’ der Textbaustein in allen Dateien verfuigbar ist. Mdchten Sie
den Baustein fir eine bestimme Datei anlegen, klicken Sie auf
den unsichtbaren Button unter dem kursiv geschriebenen Feldla-
bel.

Sie 6ffnen dadurch den Bereichsauswahldialog in Business
OPEN, in dem Sie die gewtnschte Datei auswahlen kénnen. Die
betreffende Dateinummer wird ins Feld Datei geschrieben, der
Dateiname rechts daneben angezeigt.

Bei Textbausteinen, die in Vorgadngen erzeugt wurden, wird in die-
sem Feld das Kurzel des betreffenden Benutzers angezeigt.

Bei einer Neuanlage 6ffnen Sie durch Klicken in das Feld die
Auswahlliste mit den systembekannten Benutzern, aus der Sie
einen Namen tUbernehmen kénnen:

=— Ruswahl fiir UserKiirzel = B
e ]
el
vh
| Abbrechen | | fndern |

Im Feld Art konnen Sie kennzeichnen, um welche Art von Text-
baustein es sich handelt. Folgende Eintrage sind mdoglich:

1 = Kopftext

2 = Ful3text

- = ein Minuszeichen vor den beiden vorgenannten Eintragen
kennzeichnet den Textbaustein als Standardvorlage fur den ein-
getragenen Benutzer.

In dem Textfeld Inhalt formulieren Sie den Wortlaut des Text-
bausteins.
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SuperReport Pro

An dieser Stelle im Systemmanagerdialog findet sich die zentrale Verwaltung des inte-
grierten Formulargenerators SuperRepor t Pro. Zur Bedienung des Berichtseditors
lesen Sie bitte den gleichnamigen Abschnitt im 7. Handbuch-Kapitel tber die Doku-
mentenverwaltung in Business OPEN.

ASCII-Druck

Die Option ASCII-Druck dient zur Schnittstellenkonfiguration eines angeschlossenen
ASCII-Druckers:

ASCII-Port ==—————H
ASCIlI-Druckkonfiguration
Part [Drucker | ERmePed T ST
Handshake |Kein | Pause nach 1
Baud (3600 |  Pause fiir 1
Buchstabenbreite EI Hihe £ 0 = norm.; 1 =dopp.,...J EI
Seleame el Fir- Fai L] Endlos

linker Rand O

Firmenname
L] Listenpreis
[ &rtikelnr. [ mit Barcode
[ art kelgew.
L] Lagerart L mit Beschriftungen
D”ﬁurgangsnr.

Funktionen [ seriennr. [ mit Barcode

Artikel: 2PrintArtEtikTS

Lief., Rechn., Wareineing: [Hhhrechen]
2TSPEHk_LS_WE

QS-Zertifikate

Die Verwaltung von QS-Zertifi katen ist ein Zusatzmodul von Business OPEN, fur das
eine eigene Beschreibung vorliegt.
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Umrechn.Menge

Durch Klicken auf den Button Umrechn.Menge 6ffnen Sie einen Editor, der es
ermdoglicht, globale (nicht artikelabhangige) Umrechnungseinheiten zu definieren.

HEI’IQEI’IUI’I’II’EE“UI’IQ BV E
Einheit Umrechnung [ <& ]
Sack =
Kizte 12

ull

[

Doppelklicken Sie auf die Kopfzeile des eingebundenen Layouts auf dem Bearbei-
tungsbildschirm. Sie rufen dadurch die Eingabemaske der Datei "MengeUmrech" auf:

Mengenumrechung

Mand&rtikelr Standard
MengeEinheit Sack
Urirechnung E||

MandArtikelNr Im Feld MandArtikelNr ist der Eintrag Standard voreingestellt.

MengeEinheit Die Mengeneinheit kann aus einer Auswahlliste ibernommen
oder manuell eingegeben werden.

Umrechnung Im Feld Umrechnung ist der Umrechnungsfaktor anzugeben.

Jede Umrechnungseinheit, die Sie an dieser Stelle im Systemmanager definieren,
wird als Datensatz in der Datei "MengeUmrech" gespeichert.
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Hinweise:

* Mochten Sie mit globalen Umrechnungseinheiten fur alle Ihre Artikel arbeiten,
sollte auf der vierten Seite des Mandantendatensatzes die Option
MengeUmrec h_ aktiviert sein.

* Die globalen Umrechnungseinheiten sind dann in allen Vorgangsdateien als Ein-
tradge im Popup-Meni Einheit der Vorgangsposition zuganglich.

* Artikelspezifi sche Meng enumrec hnungseinheiten , die Sie mdglicherweise im
Artikeldatensatz hinterlegt haben, werden ignoriert.

Gefahrgut

Die Option dient zur Definition von Gefahrgutklassen . Gefahrgut ist im Zusammen-
hang mit Speditionsauftragen von Bedeutung.

Die Verwaltung von Speditionsauftrdg en ist ein Zusatzmodul von Business OPEN,
fur das eine eigene Beschreibung vorliegt.

Prod-Stickliste

Unter der Option kdnnen Default-Zuschlage fir Produktionsstic klisten hinterlegt
werden:

8

Default Produktionsstiicklisten

MaterialzuFakt 1,00 %
Materialzuert 2,00
FertigungzuFakt 3,00 %
Fertigungzuert 4,00
GemeinzuFakt 5,00 %
Gemeinzuwert 6,00
GewinnzuFakior 7,00 %
Gewinnzuwert

(Abbrechen| || 0K |

ODBC

Die ODBC-Schnittstelle ist ein nur unter Windows verfigbares Zusatzmodul von
Business OPEN.
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2.5. Befehl "Auf Auswahl anwenden"

Fur Business OPEN-Anwender mit Systemmanagerfunktion ist im Menu Auswahl die
Option Auf Auswahl anwenden aktiviert. Mit diesem MenUpunkt steht Ihnen ein
machtiger Befehl zur Verfigung, der Eingriffe in die Datenbank erlaubt, die im norma-
len Programmverlauf nicht (mehr) mdglich sind.

Der Befehl "Auf Auswahl anwenden" bezieht sich stets auf eine bestimmte Auswabhl
an Datensatzen. Sie mussen daher im Listenlayout einer Datei die gewlnschten
Datensatze zunachst selektieren und zur Weiterverarbeitung markieren. Wahlen Sie
anschlieBend aus dem Menu "Auswahl" die Option "Auf Auswahl anwenden™:

& Ablage Bearbeiten Dokumente Hilfe
a0 |j Meuer Datensatz N eYe0e——¢8g8

Markierte Datensatze loschen #K
Adressnr. 51 Fax {zentral} Fibu

Suchen... 3#EF
Adressart =1 ) R
Auswahl il .

Sortieren... 385 06131-24444- 44
Auswahl sortieren

Alle zeigen A
_ Auswahl zeigen 3H ]
............................................. Auswahl ausschlielBen

17 |G

5et anlegen... #E
............ Set aufrufen... #R RS

Sets... =
Sets zusammenfiigen...

Schnellerfassung we
Auf Auswahl anwenden...

2nH

FY
I~ |
K

Nach Auswahl! des Befehls erscheint zunachst ein warnender Hinweis, den Sie unbe-
dingt beachten sollten:

@ Achtung! Diese Operation kann bei unsachgemaBer

Anwendung die Datenbank unbrauchbar machen!
Sie sollten nur fortfahren, wenn Sie genau wissen
was 5ie tun!
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Nach Bestatigung des Buttons "Weiter" folgt ein Editor-Fenster. Im oberen Layout des
Editors konnen Sie einen Befehl zur Bearbeitung der ausgewahlten Datenséatze for-

mulieren. Die drei eingebundenen Layouts in der Mitte des Editors zeigen die in Busi-
ness OPEN vorhandenen Dateien (links), die Felder einer ausgewahlten Datei (Mitte)

sowie wahlbare Programmroutinen (rechts):

@ [Adresse]vVertreter:="v.B. Wacker” -
Search
...
Dateien (Cmd]; ) FelderiCmd =, alt := } Routinen
‘WorkTables Ursprungszeug_ | Arrays e
Docurnent YerszandartEK Boolean (=]
Calenders VerzandartWk Communications
keywaord ‘erzandbedCode Compiler
KeywkRef VerzandbedCodel Data Entry
ExtOF Mertretar Date and Time
“ertriebsgebiet — |Entry Control —
- w
- [ITransaktion
||
Vertreter — []0hne Errorcheck
[ Import | [ Export | Abbrechen

Eine haufige Anwendung des Befehls "Auf Auswahl anwenden" ist es, einem Daten-
bankfeld einen neuen Wert zuzuweisen. Gehen Sie dabei folgendermalien vor:

Feld auswéahlen

In dem Dateienlayout des Editors ist die aktuelle Datei markiert.
Wabhlen Sie in der Liste der dazugehorigen Datenbankfelder das
Feld, das Sie bearbeiten modchten, durch Anklicken aus. Das Feld
wird daraufhin in den Editierbereich am oberen Rand des Editor-

Fensters ubertragen.

Hinweis:

I;_)ie Feldliste erscheint zunachst unsortiert. Klicken Sie auf die
Uberschrift Felder, um eine alphabetische Sortierung der Ein-

trdge auszuldsen. Dies wird Ihnen die Suche nach dem

gewinschten Feld erleichtern.
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Operator Geben Sie den Operator ":=" ein oder klicken Sie auf den
= entsprechenden blauen Button links neben dem Editierbereich.

Wert Auf den Operator folgt der zuzuweisende Wert. Fir die Wertzu-
weisung ist es wichtig, den Typ des ausgewahlten Feldes zu ken-
nen.

* Bei einem alphanumerischen Feld geben Sie den Wert, den
Sie dem Datenbankfeld zuweisen mochten innerhalb von
Anflhrungszeichen ein.

* Bei einem numerischen Feld sind fiir den zuzuweisenden Wert
keine Anfihrungszeichen natig.

« Ein Datum muf innerhalb von Ausrufungszeichen eingegeben

werden.
Beispiele:
Feldtyp Feldname Operator  Wert
alphanumerisch  [Adresse]Vertreter = "V.B. Wacker"
numerisch [Adresse]Rabatt = 5
Datum [Auftrag]Belegdatum = 106.01.96!

Eine weitere haufige Anwendung des Befehls "Auf Auswahl anwenden" ist in einer
Vorgangsdatei das Zurucksetzen des Status von 9 auf O ("vollstandig erledigt" auf
"wieder anderbar"). Hierzu ist zu wissen, dal3 das alphanumerische Feld Status
intern mit 20 Stellen verwaltet wird. Dem Feld Status ist daher stets ein Wert mit 20
Stellen zuzuweisen.

Beispiel: [Auftrag]Status:="00000000000000000000"
alternativ: [Auftrag]Status:=20*"0"

An die Stelle einer manuellen Wertzuweisung kann auch die Zuweisung einer Pro-
grammroutine treten. Wenn Sie Uber entsprechende Kenntnisse der 4D Program-
miersprache verfligen, ermdglicht der Befehl "Auf Auswahl anwenden” auch weitaus
komplexere Bearbeitungen von Datenbankfeldern als die in den obigen Beispielen
abgebildeten einfachen Wertzuweisungen.

Haben Sie Ihren Befehl vollstandig editiert, starten Sie durch Bestatigung von "OK"
die Bearbeitung der ausgewahlten Datensatze. Der zugewiesene Wert wird nun in
jedem markierten Datensatz in das entsprechende Feld eingesetzt. Der momentane
Stand der Verarbeitung wird in einem Fenster am Bildschirm angezeigt.
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=}
—

Export
Import

Komplexe Anweisungen, die Sie haufiger verwenden wollen, kén-
nen Sie speichern, indem Sie auf die griine Diskette im "Auf
Auswahl anwenden"-Dialog klicken. Es erscheint ein Dialog, in
dem Sie aufgefordert werden, einen Namen fir die Operation
anzugeben:

B Bitte geben 5ie den Namen ein, unter dem 5ie die
Operation abspeichern wollen

Wertreter

Nach Bestéatigung des Dialogs erscheint die Operation unter dem
eingegebenen Namen in dem Popup-Ment links neben der gri-
nen Diskette.

Eine gespeicherte Anweisung kbnnen Sie lI6schen, indem Sie sie
aus dem Popup-Meni auswahlen und anschlieRend auf den
Papierkorb klicken.

Weiterhin ist es moglich, eine unter "Auf Auswahl anwenden" for-
mulierte Programmanweisung extern auf der Festplatte zu
sichern bzw. einen gesicherten Befehl von der Festplatte wieder
in den Editor zu laden.
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2.6. Sequenznummern

Die Datei "Sequenznummern" verwaltet fir Dateien, in denen jedem Datensatz vom
System automatisch eine eindeutige Nummer vergeben wird, die Abfolge dieser Num-
mern, die sogenannten Sequenznummern oder auch Nummernkreise . Jede Datei
mit automatischer Nummernvergabe hat (mindestens) einen Eintrag in der Datei
"Sequenznummern";

S0=—————— SequNo(1):10/10
Dateiname  Seguenzname Sequenznumimer
Documents Documents 657

Auftrag 41*1 24
Gesprachspartner Gespréchspartner 503
Angebot  39%1 ]
Lieferschein 43%1 27
wWareneingang S53%1 7
Anfrage 49%] 1
Eestellung 53*%1 12
FechnungPrif &1%1 2
Fechnung 45*1 25
Sequenz Unter einer Sequenz ist die Kombination von Dateinummer und

Sequenznummer  Mandantennummer zu verstehen, die Sequenznummer ist die
nachste freie Datensatznummer dieser Sequenz.

Beispiel fur die Datei "Auftrag":

41*1 34

Sequenz Sequenznummer
Berechnen der Die nachste freie Nummer wird vom System immer wieder neu
nachsten freien ermittelt: Wenn Sie in einer Datei mit automatischer Nummern-
Nummer vergabe einen neuen Datensatz aufrufen, erhalt dieser als Num-

mer die niedrigste verfligbare Sequenznummer  des zur Datei
gehorigen Datensatzes der Sequenznummern-Datei.

Der betreffende Eintrag der Sequenznummern-Datei wird
geldscht und ein neuer Datensatz fur die Datei wird angelegt, in
dem die Sequenznummer um 1 erhdht wurde. Dies ist die nach-
ste freie Nummer fir die Datei.

Hinweis:

Wenn Sie das Erfassen eines neuen Datensatzes abbrechen, wird dessen nicht ben6-
tigte Nummer als Eintrag in die Sequenznummern-Datei zuriickgeschrieben, zusétz-
lich zu dem bereits bestehenden Eintrag fur die Datei mit der bereits neuermittelten
nachsten freien Nummer. So kann es passieren, daf3 in der Datei "Sequenznummern"
mehrere Eintrage mit verschiedenen Sequenznummern fir eine Datei vorliegen (ins-
besondere wenn mehrere Anwender gleichzeitig mit einer Datei arbeiten).

Das Vorliegen mehrerer Eintrage fir eine Datei ist jedoch vollig umbedenklich, da
Business OPEN bei jeder Neuanlage eines Datensatzes kontrolliert, wieviele Eintrage
fur die betreffende Datei in der Datei "Sequenznummern” vorliegen.
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Im Falle mehrerer Eintrage sortiert Business OPEN die vorhandenen Eintrage und
Ubernimmt die niedrigste freie Sequenznummer fir den neuen Datensatz.

Sequenznummer Das Aussehen der Sequenznummer laf3t sich vom Anwender in

konfigurieren gewissem Umfang mitbestimmen. Im folgenden Beispiel fur die
Datei "Auftrag” wurde die Sequenznummer in eine sechsstellige
Zahl geéndert, die mit der aktuellen Jahreszahl beginnt:

O=————————————— SequNo (1):90/90 15.

Datei nurmmmer * Mandant
Sequ. Mame <1%1 Auftrag

Sequ. Nummer 950421

Um eine Sequenznummer zu andern, offnen Sie den entspre-
chenden Datensatz in der Sequenznummern-Datei und Uber-
schreiben Sie den Eintrag im Feld Sequenznummer. Wenn Sie
z.B. mit Nummern arbeiten, in denen die Jahreszahl vorkommt,
missen Sie die Sequenznummern zu jedem Jahreswechsel
aktualisieren.

Mehrfach-Vergabe Eine Anderung von Sequenznummern kann weiterhin bei Proble-

von Sequenznum- men mit den Nummernkreisen notig werden. Sollten Sie beim

mern Speichern eines neuangelegten Datensatzes eine Fehlermel-
dung erhalten, die besagt, dal’ der Datensatz nicht gespeichert
werden kann, weil die Daten nicht eindeutig sind, ist zu vermuten,
dai3 die Sequenznummer des Datensatzes bereits einmal verge-
ben wurde:

_ Error

An attempt has been made to save
non-unique data to a file that has a
unique field.

File: Auftrag Record #2 Field:

_ Action
The record cannot be written.

ST

In einem solchen Fall erh6hen Sie in der Datei Sequenznummern
die nachste freie Sequenznummer fur die fragliche Datei um 1.
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2.7. Backup

Gubus Software geht davon aus, dal3 beim Einsatz von Business OPEN von Seiten
der Anwender alle angemessenen Vorkehrungen getroffen werden, um Datenverluste
zu vermeiden, seien diese durch Hardware, Software oder durch Fehlbedienungen
von Benutzern bedingt.

Denken Sie beim Verlust von Daten jedoch nicht nur an Hard- oder Softwareausfélle,
sondern auch an Bedienungsfehler (z.B. den versehentlichen oder boswilligen
Gebrauch von Loschanweisungen), an zerstorerische Viren, Diebstahl oder héhere
Gewalt (Feuer, Uberschwemmung etc.).

Der Systemmanager wird daher ausdriicklich darauf hingewiesen, fur eine

» Kopie der aktuellen Programmversion  und fur

* regelmaRige Backups des Datenfiles  Sorge zu tragen.

Bevor Sie Business OPEN einsetzen, sollten Sie sich eine taugliche Backup-Strategie
zurechtgelegt und getestet haben, um im Fehlerfall Ihre Datenbank mit méglichst
geringem Verlust an Zeit und Daten wiederherstellen zu kénnen. Im folgenden einige
Denkanstolie.

Wie oft?

Haufigkeit und Verfeinerung lhrer Backups hangen von der Wichtigkeit Ihrer Daten ab,
d.h.

* welches Volumen von Daten-Updates pro Tag fallt an

* welche Menge an Datenverlust ist noch akzeptabel.

Faustregel: einmal taglich eine Datensicherung auf ein externes Speichermedium
(siehe unten). Einmal wochentlich sollte zusatzlich ein weiterer Backup vorgenommen
werden, dessen Speichermedium dann raumlich ausgelagert wird.

Wenn lhre Daten taglich in groRerem Umfang aktualisiert und erganzt werden, sollten
Sie demzufolge haufiger einen Backup des Datenfiles erzeugen. Zusatzliche Sicher-
heit bietet ein Logdfile, das alle Anderungen seit dem letzten Backup verzeichnet.

Es sollten jedoch nicht nur neue oder gednderte Daten gesichert werden, sondern
regelmalig auch eine Sicherung des kompletten Datenbestandes erfolgen.

GroRtmagliche Sicherheit bietet das simultane Duplizieren der Daten wahrend des
Echtzeit-Betriebs, beispielsweise auf einem zweiten Server.
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Wann und wie

Weitere Fragen, die Sie sich beim Planen lhrer Backup-Strategie stellen sollten, sind:
Sollen Backups wahrend der Arbeitszeit oder nach Feierabend vorgenommen, manu-
ell oder automatisch angestofRen werden?

Bei einem automatischen Backup sollten Sie nicht versdumen, den fehlerlosen Ablauf
zu kontrollieren.

Die Verantwortlichkeit fuir die Datensicherung sollte in Inrem Betrieb eindeutig geklart
sein. Einmal konfiguriert, sollte der Backup routineméanig ablaufen.

Speichermedium

Im Idealfall sollten die Echtdaten und die Backups auf getrennten Rechnern, besser
noch in verschiedenen Gebauden aufbewahrt werden.

Speichermedien kénnen sein:

externe Festplatte

zweite Festplatte des Servers

anderer Server

vom Server kdnnen Daten zusatzlich auf ein DAT-Band kopiert werden.

Backup-Software

GUBUS Software empfiehlt als Software zur Datensicherung Retrospect (aktuelle
Version 3.0).

Backup wiederherstellen
Uberlegen Sie, wieviel Zeit benétigt wird, um einen Backup wiederherzustellen.

Machen Sie sich vor dem ersten Ernstfall mit der Technik des Wiederherstellens von
Daten aus einem Backup vertraut!

Falls ein Backup mif3gltickt, sollte ein vorhergehender Backup vorhanden sein, auf
den Sie zurlckgreifen kénnen. Es ist daher zu bedenken, wie lange Backups aufbe-
wahrt werden sollen, bevor das Speichermedium wiederverwendet wird.

Falls der Verantwortliche fiir die Backups (Systemmanager) abwesend ist, sollte es
jemanden geben, der weil3, wie man Backups durchfiihrt und wiederherstellt. Dazu
missen der Aufbewahrungsort der Backups sowie die nétigen Passworter und Proze-
duren bekannt sein.
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2.8. Import - Export - Abgleich

Business OPEN beinhaltet eine Schnittstelle zum Datenaustausch , mit deren Hilfe
Daten aus BO exportiert oder Daten aus externen Programmen importiert bzw.
abgeglichen werden kdnnen. Die Programmoption ist unter dem File-Meni in jeder
Datei, jedoch ausschlief3lich Benutzern mit Systemmanagerfunktion zuganglich.

Ein Datenaustausch sollte ohnehin nur von einem kundigen Business OPEN-
Anwender durchgefuihrt werden. Beachten Sie, dal3 insbesondere ein unuberlegter
Datenimport oder -abgleich Feldinhalte unwiederbringlich tGiberschreiben und die
Datenbank unbrauchbar machen kann!

Im folgenden wird die komplexeste Variante des Datenaustauschs, der Abgleich von
Daten beschrieben. Import und Export sind jedoch analog zu handhaben.

Einfihrung in den Abgleich-Editor

Der Abgleich-Editor ermdglicht es, Daten aus Dokumenten in bereits angelegte Fel-
der einer Datei einzulesen. Bei den genannten Dokumenten handelt es sich um:

* Textdokumente , in denen die einzelnen Felder und Records durch entspre-
chende Begrenzer voneinander getrennt sind. Dabei handelt es sich in der Regel
um ein "Tab-Tab-Return"-Format mit den Zeichen ASCII 9 (Tab) als Feldbegrenzer
und ASCII 13 (Return) als Zeilenende.

e Textdokumente , jedoch um einen Header und ein zuséatzliches Feld vor jedem
Datensatz erweitert, worin die fur den Abgleich relevanten Daten schon enthalten
sind. Dadurch ist es moglich, mit einem Dokument auch mehrere Dateien abzu-
gleichen.

Fur den Abgleich ist es notwendig, daf’ ein oder mehrere Felder gewahlt werden, die
jeden Record des Dokuments genau einem Datensatz der abzugleichenden Datei
zuweisen. Diese Felder mussen im Dokument vor den einzulesenden stehen, wobei
aber auch Felder innerhalb der Records ganz vom Abgleich bzw. vom Austausch aus-
geschlossen werden kdnnen. D.h., es kénnen beliebige Dokumentenfelder gewahlt
werden, unter der Voraussetzung, dal3 die ersten jeden Record eindeutig bestimmen.

Der freien Wahlbarkeit der Dateienfelder innerhalb der Datensatze sind nur insofern
Grenzen gesetzt, als ihre Anzahl gleich derjenigen der gewéahlten Dokumentenfelder
sein mul3. Weiterhin werden mindestens ein Abgleich- und ein Austauschfeld beno-
tigt.

Neben dem Uberschreiben von Daten haben Sie auch die Mdglichkeit, Text an
bereits im Feld vorhandenen anzuhdngen oder davorzusetzen sowie numerische
Dokumentendaten auf entsprechende Feldeintrdge aufzuaddieren oder von ihnen
abzuziehen .

AuRerdem kénnen Sie wahlen, ob eine Fehlermeldung ausgegeben werden soll,
wenn ein Record nicht gefunden werden konnte oder ob ein neuer Datensatz ange-
legt werden soll.
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Aufrufen des Abgleich-Editors

Der Abgleich-Editor kann nur tiber das Meni von Business OPEN wie folgt aufgerufen
werden:

* Wabhlen Sie Uber die Palette, aus dem Ablage-Menu "Bereich auswahlen" oder mit
"0-0" bzw. "Strg-O" (Windows) eine Datei aus.

» Jetztist im Ablage-Menu die Funktion Import - Export aktivierbar, Voraussetzung
ist jedoch, dal3 die Gruppe des aktuellen Benutzers das I/O-Recht fur den ausge-
wahlten Dateibereich besitzt (siehe Systemmanager/Gruppen):

Bereich auswahlen... 3#0
Falette Zeigen

Passwort andern...

Module...

Import - Export
Spezial... HT
Drucken... *P
Beenden #0

* Wenn Sie Import - Export bestatigen, erscheint ein Dialog, in dem Sie zwischen
drei Programmteilen wahlen kdnnen:

Programmteil auswidhlen

| O Import O Export @ Abgleich |

Den gewinschten Programmteil bestimmen Sie durch Anklicken des zugehérigen
Radio-Buttons oder durch die Tastenkombinationen

(-1 / Strg-1 = Import
-2 / Strg-2 = Export
-3 / Strg-3 = Abgleich

« Kilicken Sie in Abgleich und bestétigen Sie "OK", um das Editor-Fenster zu 6ffnen.
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Vorbemerkungen zum Editor

Das Editor-Fenster nach dem Aufruf

Wird das Fenster neu getffnet, sieht es flir die Datei "Adresse" beispielsweise folgen-

dermal3en aus:

|Hdresse

v] ] thleich:| v | [l.lurschau...]

e Blank sse
MandadressNr
MandantHr
AdressNr
TelefonZentral
Suchnarne
ddressZeile
ddressleile 2
ddressZleiled
Postfach
PLZPostfach
Strasse

Alle: ik
Ganhingen
fintulooans
fntfornon

Lirndhipn

I- I= I~ I~ I~ I=~ I~ I~ I~ I I %

Info ]

fobdinn

(] 1. Datens. auslassen []Neuanlage

CJpC Format [ Transaktion

Format: |5tandard ""I

Feld _I EI Datensatz EI

[ KETRI I TION ]

[ dffnen

p—

[Prutukull ] [Hhhrechen] [ Blrpdeinh ]

Die anderbaren Objekte des Editors

Datei

Feldliste

Abgleichfelder

Abgleich

In dem Feld der linken oberen Bildschirmecke wird die abzuglei-
chende Datei angezeigt, in der Liste darunter die dazugehoren-
den Felder.

Die Feldliste wurde um ein leeres Feld "Blank" an erster Stelle
erweitert.

Beim Offnen des Abgleich-Editors wird immer derjenige Dateibe-
reich Gbernommen, aus dem der Editor aufgerufen wurde. In obi-
gem Beispiel die Datei "Adresse” mit den entsprechenden
Feldern.

Das rechte Layout des Editors wird spéater die aus der Feldliste
der ausgewahlten Datei Ubernommenen Felder enthalten, nach
denen abgeglichen wird, bzw. die ausgetauscht werden sollen.

Aus dem Popup-Menu "Abgleich " [&3t sich auswahlen, ob ein
Feldinhalt von den Dokumentendaten ersetzt oder mit ihnen
verknupft werden soll. Nach dem Aufruf des Abgleich-Editors
sind beide Objekte noch leer.
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Format Das Popup-Menlu Format zeigt den Typ des Dokuments an, aus
dem eingelesen werden soll. Es ist auf "Standard" voreingestellt,
da meist Textdokumente mit Feld- und Datensatzbegrenzern ver-
wendet werden.

Trennzeichen Die voreingestellten Begrenzer sind der Tabulator (ASCII 9) fur
ein Feld und Carriage-Return (ASCII 13) fiir einen Datensatz .
Durch Klicken auf die nach unten gerichteten Pfeile Iaf3t sich
jeweils ein Popup-Meni 6ffnen, aus dem ein anderes Begren-
zungszeichen gewahlt werden kann.

Gebrauch des Abgleich-Editors

Wechseln der Datei

Wenn Sie in eine andere Datei als die vom Aufruf tbernommene einlesen wollen,
wéhlen Sie diese aus dem linken oberen Popup-Menu aus:

Sprache
Kundenstat
Artikelstat

EinkaufKondit
ArtText

Die alten Felder im Layout darunter werden dann durch die zur neuen Datei gehoren-
den ersetzt, die Felder im rechten Layout werden geldscht.

Sortierung Sie kodnnen sich die Liste der Felder auch alphabetisch sortiert
anzeigen lassen, indem Sie die Checkbox neben dem Popup-
Meni anklicken. Erneutes Anklicken stellt die alte Reihenfolge
wieder her.

Auswahlen der Felder

Ubertragen Sie zunachst diejenigen Felder aus der linken Feldliste, die Sie fir
Abgleich und Austausch brauchen, in das rechte Layout. Hierbei ist zu beachten:

* Die Anzahl der gewahlten Felder sollte gleich der Anzahl der Felder pro Datensatz
im abzugleichenden Textdokument sein. Ist sie kleiner, werden die letzten Felder
im Datensatz ignoriert.

« DerTyp eines Feldes wird direkt hinter dem Feldnamen angezeigt. Dabei steht A
fur ein alphanumerisches Feld, T fir Text, R fur Real, | fur Integer, L fir Longinte-
ger, D fur Datum, H fir Zeit und B fur Boolean.
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* Der Inhalt jedes Dokumentenfeldes wird beim Abgleich in den Typ des zugehori-
gen Dateienfeldes konvertiert , auch wenn die Felder falsch zugeordnet sind.
Wenn zum Beispiel ein nur aus Buchstaben bestehendes Textfeld einem Integer-
feld der Datei zugeordnet wird, steht dann in jedem abgeglichenen Datensatz an
dieser Stelle der Wert 0.

* Die Reihenfolge der gewahlten Felder muf3 mit der Reihenfolge der Felder des
Datensatzes im Dokument Gibereinstimmen, da es sonst ebenfalls zu Konvertie-
rungsfehlern kommen kann.

» Soll ein Dokumentenfeld nicht bearbeitet bzw. ibersprungen werden, muf an
die entsprechende Stelle in die Liste der Abgleich- und Austauschfelder ein see
Blank e gesetzt werden. Beim Abgleich wird das entsprechende Dokumentenfeld
dann ignoriert.

» Es st nicht méglich, ein Feld mehrmals in die Liste aufzunehmen.

Anhangen Markieren Sie in der Dateienfeldliste ein Feld durch Anklicken.
Bestatigen Sie den Button Anhéngen . (Als Alternative kdbnnen
Sie auf das gewiinschte Feld doppelklicken). Das ausgewahlte
Datenbankfeld wird dann der Liste der Abgleich- und Austausch-
felder im rechten Layout hinzugefugt:

Adresse ‘F] ] thleich:| b I [l.lurschau...]

sas Blank ses * . MandadressNr & N/ i
MandédressMr & ... Suchname A N
MandantNr & = ... Strasse A N
AdressNr & ... PLZ A N
TelefonZentral & P ... Ort A N
Suchname & . TelefonZentral & N/
AdressZeiles &

AdressZeile3 & —

Postfach &

PLZPastfach &

Strasse b =

Foldinn

[11. Datens. auslassen []Neuanlage []PCFormat []Transaktion

Format: |Standard vl Feld I:HEI DatensatzElEI

[Eéi%ﬁ?f’ihu] [ dffnen

p—

[Prutukull] [Hhhrechen] [ Bhgipinh ]

N
1
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Info

Alle

Einfligen

Entfernen

Loschen

Haben Sie in der linken Liste ein Feld markiert, kénnen Sie durch
Klicken auf den Button Info ausfihrliche Informationen Uber das

Feld abrufen:

Feldinfo

Feldname |Suchname

~ Types

: Long Integer
i Date

000000 ®

_ Attributes

[l Mandatory
[ pisplay only
[ can't modify
[ Indexed

] Unique

[ 1nvisible

Wenn Sie auf den Button Alle klicken, werden alle Felder aus
dem linken Layout in derselben Reihenfolge in das rechte Layout

ubernommen.

Ist in beiden Layouts ein Feld markiert, kdnnen Sie mit Einfiigen
das linke an die Stelle des rechten setzen. Alle Felder der rechten
Liste werden dabei um eine Position nach unten verschoben.

Aus dem rechten Layout kbénnen Sie ein Feld entfernen, indem
Sie es auswahlen und auf Entfernen klicken.

Durch Klicken auf Loschen werden alle Felder aus der rechten

Feldliste geléscht.
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Felder auswahlen mithilfe der Vorschau

Mithilfe des Vorschau-Editors kdnnen Sie Felder auch in direkter Gegenuberstellung
zu den Datensatzen des einzulesenden Dokuments auswahlen. Klicken Sie auf den
Button Vorschau in der rechten oberen Bildschirmecke und wéahlen Sie zunachst das
entsprechende Dokument aus:

— Dokumenta...

Adresse.Demo

[Schreibtisch |

H
Adresse.Report

(& Bestand [ Abbrechen |
[] Briefuorlage

T Business OPEN.comp

Datei auswiahlen...

Nach dem Offnen des einzulesenden Dokuments erscheint der Vorschau-Editor:

t| Vorschau-Editor Import File Forrnat: Standatd

“ File Information:

Filenarme: Dokurnentation BO;Adresse Exp File Size: <418 bytes
File Type: TERT File Creatar: #¥#%#% Last Modifed: 010295

Datenvorschau Import Field TI
1%2 i
GUTE 1
Gutzleweq 54
14954
Ludwigsburg
0&2131-24444-4

=
Record 1 of 7= [ Nachster | [Abbrechen |
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File Information

Datenvorschau

Import Field

Der Vorschau-Editor bietet einige Informationen zum ausge-
wahlten Dokument: Dateiname , -typ, GréRe und letzte Ande-
rung . In der linken unteren Bildschirmecke wird die Anzahl der
im Dokument vorhandenen Datensatze angezeigt.

Im Layout Datenvorschau des Editors sehen Sie in vertikaler
Abfolge die vorhandenen Felder des aktuellen Records aus dem
einzulesenden Dokument. Sie kdnnen jedem dieser Felder ein
Feld aus der abzugleichenden Datei zuweisen.

Markieren Sie hierzu ein Feld durch Anklicken. Offnen Sie das
Popup-Meni Import Field rechts Gber der Datenvorschau und
wéahlen Sie das zuzuordnende Dateienfeld aus:

LY vorschau-Editor Inpar

| File Type: TEXT

I

File Information:

Filenarne : Dokurmentation BO:Adresse Exp

File Size: 4

File Creatar; *#¥% Lazt Modifed: O

*8% BElank see

Datenvorschau

Fand &dressNr

14964
Ludwig=sburg
05131 -24444-4

1%2 Adresshr
Telefonfentr al
Gutzleweq Sa

FandantMr

15 e

AdressZeiled
Adressfeile?
Adressfeiled
Faostfach
FLEFastfach
Strasse
LandkZ

FLE

Ort
Faxcentral

|l

Record 1 of 7=

SprachCode
“wihrungCode
FreislizteMr
FMandProjekiMr

[ Midchster ] [Hhhrechen]

—

Verfahren Sie weiter so, bis Sie allen Datensatzfeldern des Textdokuments ein Feld
aus der Datei zugeordnet haben.

Die ausgewéhlten Dateienfelder werden im rechten separierten Teil des Vorschaulay-

outs angezeigt:
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I,

1 ;| Vorschau-Editor Import File Formnat: Standatd

-~ File Information:

File Type: TEXT

Filenarne: Dokurnentation BO:&dresse Exp File Size: 418 bytes

File Creator: *#¥% Last Modifed: 0O1.02.98

Import Field w|

Ludwigsburg

05131 -24444-4

Datenvorschau

1#2 Mand AdiessMr 4
GUTE Suchnarme |
Gutzleweqg Sa Strazse

143954 FLZ

Ort
iTelefonZentral

Record 1 of 7=

-
[ Machster ] [Hhhrechen]

Nachster

Kopieren

Import

Durch Klicken auf den Button N&achster kdnnen Sie den nachsten
Datensatz des Textdokuments in die Vorschau bewegen. Ein
Zurtick zum vorhergehenden Record ist jedoch nicht mdglich.

Durch Bestatigung von Kopieren wird Ihre Auswabhl in den
Abgleich-Editor kopiert, zu dessen Bildschirm Sie gleichzeitig
zurlckgelangen.

Hinweis:

Haben Sie bei der Feldauswahl im Vorschau-Editor ein Dateifeld
mehrmals ausgewahlt, werden beim Kopieren alle Uberzahligen
Felder durch eee Blank eee ersetzt.

Die Feldauswahl per Vorschau empfiehlt sich auch ganz
besonders fur den einfachen Import von Daten.
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Definieren von Abgleich- und Austauschfeldern

Nach der Ubernahme eines Feldes in die rechte Liste des Abgleich-Editors stehen vor
jedem Feldnamen drei kleine Punkte (...). Sie kennzeichnen die Austauschfelder,
deren Daten bei der Verarbeitung verandert werden.

Die Liste mul3 aber auch ein oder mehrere Abgleichfelder enthalten, die jeden Daten-
satz des Dokuments genau einem Datensatz der Datei zuordnen. Welches diese Fel-
der sind, wird durch einen grof3en Punkt (¢) festgelegt. Er erscheint durch Klicken in
den Bereich vor dem entsprechenden Feld. Durch erneutes Klicken kann die Wahl
wieder rickgangig gemacht werden:

Abgleich: [Abgleich - [l.lnrschﬂu...]

Alles .. landédresshr i
"R Suchname "

. ... Strasse A N
Babiingen Bz A& Mib
——— ... Ort A NS
. TelefonZentral A NAA
&

Ist ein Feld mit Punkt markiert, steht im Popup-Meni dartber Abgleich. In diesem
Fall ist das Wahlen im Menl ohne Folgen.

Um den Abgleich starten zu kénnen, mufd mindestens ein Abgleichfeld gekenn-
zeichnet sein. AulRerdem empfiehlt es sich, nur indizierte Felder zu Abgleichfeldern zu
bestimmen, da sich die Verarbeitungszeit sonst um ein Vielfaches verlangert.
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Die Art des Austauschs festlegen

Uuberschreiben

davorsetzen
abziehen
anhangen
dazuzahlen

Bei Feldern, die nicht als Abgleichfeld markiert sind, steht das
Popup-Ment "Abgleich" standardmalig auf Gberschreiben . Das
bedeutet, daf’ beim Abgleich das Dateienfeld vom Dokumenten-
feld ersetzt wird:

L liberschreiben

davorsetzen/abziehen
[ ANe anhangen/dazuzahlen z miﬁ
. Strasse & WNSY
Bnbhingen >] BL7 A
B ,llu'u'u
Htugaen: . TelefonZentral & N

Laschen

b

[

€ ]
[ Entfernen ]
[ ]
[ ]

Bei Feldern des Typs T (Textfelder) kbnnen Sie den Inhalt der
Dokumentenfelder auch davorsetzen oder anhangen lassen.
Wahlen Sie dazu aus dem Popup-Ment davorsetzen/abziehen
bzw. anhangen/dazuzahlen .

Auf die gleiche Weise kdnnen die Dokumentenfelder von Feldern
des Typs R, I, L, D und H abgezogen oder zu ihnen dazugezahlt
werden:

...................... B iiberschreiben
davorsetzen/abziehen

A anrhidngen/dazuzihlen

Alle .. MandAdressMr A M|
[ ... Suchname A NS

. Strasse A NS
Anhangens | | o/ & Nih

. Ort A N
Einfugen: Bemerkungen T M/

Ldschen

>

J
[ J
[ J
[ Entfernen ]
[ ]
[ ]

Wenn fur ein Feld davorsetzen/abziehen eingestellt ist, wird das durch zwei Pfeile
nach vorne («) angezeigt. Bei anhangen/dazuzéahlen zeigen sie nach hinten (»).
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Ein Abgleich-Script erstellen

Sichern Nachdem Sie die gewlinschten Dateienfelder ausgewahlt und die
Abgleichfelder sowie die Art des Austausches festgelegt haben,
kénnen Sie diese Einstellungen als Abgleich-Script sichern.
Klicken Sie hierzu auf den Sichern -Button am unteren Bild-
schirmrand.

Offnen Ein bereits erstelltes Script lalt sich wieder 6ffnen, indem Sie auf
den Button Offnen klicken. Die Datei, Dateien-, Abgleich- und
Austauschfelder erhalten dann die gleiche Einstellung wie beim
Sichern.

Einstellen von Feld- und Record-Begrenzern

Feld In den Kastchen neben Feld und Datensatz stehen die ASCII-
Datensatz Werte derjenigen Zeichen, die im Dokument die einzelnen Felder
und Datenséatze voneinander trennen.

In dem Ké&stchen, in dem sich der Cursor befindet, oder das
markiert ist, kann ein Wert manuell eingegeben werden. Die
Standardbegrenzer Tab, Return und Comma kénnen auch direkt
aus den zu Feld und Datensatz gehérenden Popup-Ments
gewahlt werden:

Feld [EII

Return

Protokoll | Komma

f. Text

Hinweis:

Mdchten Sie Textfelder mit Zeilenumbriichen importieren, expor-
tieren oder abgleichen, sollten Sie als Record-Begrenzer den
Popup-Eintrag f. Text (ASCII 192 = ¢) wéhlen.

Vergewissern Sie sich vor dem Abgleich, dal3 die Zeichen der
eingestellten ASCII-Werte wirklich die im Abgleich-Dokument
benutzten Begrenzer sind!
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Einstellen des Dokumententyps

Format

Standard

Document Typed

Im Popup-Meni neben Format: kann aus verschiedenen Doku-
mententypen ausgewahlt werde:

Internal Format
Document Typed

DBF Format
DIF

Fixed Length
Standard
SYLK

Voreingestellt ist der Dokumententyp Standard .

Textdokumente , in denen die einzelnen Felder und Datensétze
durch entsprechende Begrenzer voneinander getrennt sind.

Obige Textdokumente, jedoch um einen Header und ein zusatzli-
ches Feld vor jedem Datensatz erweitert, worin die fir den Ab-
gleich relevanten Daten schon enthalten sind. Dadurch ist es
auch madglich, mit einem Dokument mehrere Dateien abzuglei-
chen.

Nach dem Auswahlen eines Dokuments wird geprtift, ob sein For-
mat-Typ mit dem eingestellten Ubereinstimmt und gegebenenfalls
abgebrochen, wenn dies nicht der Fall ist.

Bedeutung der Ankreuzfelder

1. Datensatz
auslassen

Neuanlage

PC Format

Transaktion

Der erste Datensatz des Dokuments wird ignoriert . So kann
zum Beispiel ein Dokument mit Header auch als Standard-Text-
dokument bearbeitet werden.

Kann zu einem Datensatz des Dokuments kein passender Daten-
satz der Datei gefunden werden, wird ein neuer Datensatz in der
Datei angelegt, der nur die Daten der ausgewahlten Felder
enthalt.

Wurde ein Dokument im PC-Format erstellt, wird der jedem Car-
riage Return (ASCII-Wert 13) folgende Line Feed (ASCII-Wert
10) bei der Bearbeitung ignoriert .

Alle Anderungen werden erst in die Datei geschrieben, wenn der
Abgleich fehlerfrei beendet werden konnte. Die Datei ist fur die
Verarbeitungsdauer fur den Zugriff anderer gesperrt.
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Der Abgleich

Das Editor-Fenster vor dem Abgleich

Wenn Sie alle Felder und Einstellungen gewahlt haben, kénnte das Fenster folgen-
dermal3en aussehen:

|Hdresse

aee Blank see
Mand&dressNr
MandantNr
AdressMr
TelefonZentral
Suchmame
ddressieilel
ddressieiles
ddressfeiled
Postfach
PLZPastfach
Strasse

I- I~ I= I~ I+~ I~ I~ I= I~ I~ I~ %

‘F] [ Abgleich: |anhﬁngenfdazuzﬁhlm v I [Uurschau...]

Alle:
Anhangen::
Einfiigen:
Entfernen
Laschen

Info

MandédressMr

... Suchnare
... Strasse
.. PLZ
... Ort
. TelefanZentral

»  Bermerkungen

NAty |4
R
R
R
R
/A

el - I- I- I~ I- I-

=

Fabding

] 1. Datens. auslassen

[0 Neuanlage

Format: |Stﬂndﬂrd

] PC Format

] Transaktion

vl FEIUI:IEI I]atensatzEI

[ Sichern... ]

[ Offnen

p—

[ Protokon |

[Hhhrechen]

[ Abgleich |

In obigem Beispiel wird die Adressdatei von einem Standard-Textdokument mit Tabu-
lator und Carriage-Return als Begrenzern abgeglichen. Jeder Datensatz wird von
dem Abgleichfeld "MandAdressNr" eindeutig bestimmt. Die Felder "Suchname" bis
"TelefonZentral" werden jeweils vom Inhalt der zugeordneten Dokumentenfelder
ersetzt. Im Feld "Bemerkungen” soll der einzulesende Inhalt angehangt werden.

Voraussetzungen fiir den Abgleich

Damit der Abgleich erfolgreich durchgefuhrt werden kann, miissen folgende Voraus-

setzungen gegeben sein:

Die Anzahl der tbernommenen Dateienfelder und die Anzahl der ausgewahlten
Dokumentenfelder

mussen Ubereinstimmen.

Die ersten gewahlten Dokumentenfelder missen jeden Record eindeutig be-
stimmen , und genauso viele Abgleichfelder missen festgelegt sein.

Dateien- und Dokumentenfelder miissen die gleiche Reihenfolge und den glei-

chen Typ haben.

Die Angaben tUber Dokumententyp und, wenn nétig, tber Feld- und Record-
Begrenzer mussen den tatsachlichen Gegebenheiten entsprechen.
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Starten des Abgleichs

Der Abgleich kann mit der Enter-Taste oder durch Klicken auf den Button Abgleich
gestartet werden.

Update-Datei Zunachst erscheint ein Dialog, in dem Sie das Update-Doku-
ment auswahlen kénnen:

= Dokumenta...
FI[II’ESS.I]EFHDE Auswerfen

Adresse.Demo
=
Adresse.Report
Bestand Abbrechen
[ ] Briefuorlage

i Business DPEN.comp

Schreibtisch

Bitte Update-Datei auswidhlen...

Fehlerprotokoll AnschlielRend werden Sie aufgefordert, einen Dateinamen fir
das etwaige Fehlerprotokoll zu vergeben:

— Dokumenta...

Adress.Demo2
Adresse.Demo
Adresse.Exp
Adresse.Report

Bestand

Auswerfen
Schreibtisch

Neuer [

Fehlerprotokoll sichern als... Abbrechen

|Fehlerprotokoll Adresse  (— o

Abarbeitungs- Wahrend des Abgleichs ist ein Fenster gedffnet, das anzeigt,

stand wieviel Prozent des Dokuments schon bearbeitet sind. Da die
minimale Schrittweite dieses Wertes 1% betragt, &ndert er sich
bei groRen Datenmengen langere Zeit nicht.

Fehler Ist bis zur Beendigung des Abgleichs kein Fehler aufgetreten,
wird das Fehlerprotokoll wieder geldscht, andernfalls erfolgt eine
Meldung :
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Abbrechen

E‘% Y Datensdtze konnten nicht korrekt abgeglichen
werden,

Bei vorzeitigem Beenden mit [I-. / Strg-. kann es eine kurze Ver-
zodgerung geben, bis Abbruch-Dialog und Meldung erscheinen.

Nach Beendigung des Abgleichs ist das Editor-Fenster wieder
aktiv. Wenn Sie nicht mit einem anderen Abgleich fortfahren wol-
len, kbnnen Sie den Editor mit 0-. / Strg-. oder durch Klicken in
Abbrechen verlassen.

Auswerten des Fehlerprotokolls

Protokoll

Wenn Datenséatze nicht oder nicht richtig abgeglichen werden
konnten, wird ein Dokument mit dem Fehlerprotokoll erzeugt. Sie
konnen das Fehlerprotokoll ansehen, indem Sie im Abgleich-Edi-
tor auf Protokoll klicken und das zuvor definierte Dokument
auswahlen:

Fehlerprotokoll worm 02.02.1994
Folgende Fehler traten beim Abgleich der angegebenen Records auf:

Boolean falsch: [Adresse] | 1#2 | GUTE | Gutzleweg Sa | 14964 | Ludwigsburg |
06131-24444-4 |

Boolean falsch: [Adresse] | 1%5 | Lieferant | Biickeburgerstrasse 35 | 97054 |
Wiirzburg | 0931-2343-007 |

Boolean falsch: [Adresse] | 1#10 | Interessent | Gewerbegebiet 5 | 60351 |
Frankfurta.M. | 062-558123-0 |

Boolean falsch: [Adresse] | 1#1 | GUBUS Software | Sedanstrale 27 | 97082 |
Wiirzburg | 0931-41 94216 |

Boolean falsch: [Adresse] | 1#4 | Ausland | Route 66 | 03218 | Monterrey |
001-2345678-001 |

Boolean falsch: [Adresse] | 1#3 | SCHLECHTE | Mephistoalle 130 | §9001 |
Maarheim | 08936-222-003 |

Boolean falsch: [Adresse] | 1%6 | Merkwiirdig | Sonnenrain 14 | 97080 | wiirzburg
| 0931-45345 |

Zuriick mit Enter
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Jede Zeile des Protokolls beginnt mit der Fehlerart, gefolgt von den Namen und Inhal-
ten der Abgleichfelder des jeweiligen Records. Die Fehler und die entsprechenden
Nachbearbeitungen kénnen sein:

nicht gefunden / Der Abgleich des Datensatzes war nicht mdglich, weil zu den
mehrere gefunden Abgleichfeldern des Dokuments in der Datei kein Datensatz
oder aber mehrere gefunden wurde.

Boolean falsch Wenn der Inhalt eines Dokumentenfelds, das im Editor einem
Dateienfeld des Types B zugeordnet wurde, nicht eindeutig als
Boolean identifiziert werden konnte, dann wurde der urspringli-
che Wert in der Datei nicht verandert.

fehlerhafte Datei- Der Inhalt * des Feldes vor einem Datensatz, konnte keiner der
angabe durch :* im Header des Textdokuments aufgefiihrten Dateien zugeordnet
werden.

In allen genannten Fallen sollten Sie die Datensétze der Datei und des Dokuments
Uberprifen und, wenn derselbe Fehler oft auftritt, die Einstellungen und das Doku-
ment miteinander vergleichen. Bei vereinzelten Fehlern kénnen Sie die Datensétze im
entsprechenden Datei-Layout von Hand eingeben oder korrigieren. Ansonsten ist es
ratsam, einen neuen Abgleich mit korrekten Einstellungen oder korrigiertem Doku-
ment zu starten.
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2.9. Basisdaten

Zu den Aufgaben des Systemmanagers gehort auch die Pflege der sogenannten
Basisdaten .

Basisdaten sind die Eintréage der Dateien:

* Sprache
e Staat
e Wahrung

e Wahrungskurs

* Umsatzsteuer

e Zahlungsbedingungen
* Versandbedingungen
* Versandkosten

Diese Daten bilden die "Basis" fur das Erfassen von Stammdaten (Adressen und Arti-
kel) und das Bearbeiten von Vorgangen. Bei der Neuanlage von Adressen beispiels-
weise werden bestimmte Angaben aus obengenannten "Basisdateien” automatisch
Ubernommen. Die ibernommenen Informationen beeinflussen tber die aufgerufenen
Adressen auch Einstellungen in Vorgangen und Vorgangspositionen.

Falls Sie mit Auslandskunden arbeiten, sollten Sie die Vorgaben in den Dateien "Spra-
che", "Staat", "Wahrung" und "Wahrungskurs" im Bedarfsfall &ndern oder erganzen.

Beachten Sie jedoch, dal} Neueintrage in einzelnen Basisdateien erst nach einem
Neustart von Business OPEN aktiv sind und erst dann z.B. in neuanzulegende
Adressen tbernommen werden kénnen!

Hinweis:

In den Basisdateien hinterlegen Sie fur jeden Eintrag einen bestimmten Code (z.B.
Staatencode "049" fur Deutschland in der Datei "Staat"). Interne Verknipfungen zwi-
schen Basisdaten - Stammdaten - Vorgangsdateien finden in Business OPEN Uber
diesen Code statt.

Greifen Sie daher bei der Durchfiihrung von Suchen und bei der Erstellung von For-
mularen auf den internen Code zurtick und nicht auf den Klartext von Sprache, Staat
etc.
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Sprache

In der Datei "Sprache" verwalten Sie alle im System benutzten Sprachen:

SOI=———————— Sprache (1) :2/2

Sprach-Code Sprache Sprachebefault ‘1_}
D Deutsch 4] =
E Englisch 1

Jede Sprache ist mit einem Sprach-Code hinterlegt. Als Default ist Gblicherweise
"Deutsch" gekennzeichnet.

Wenn Sie eine weitere Sprache anlegen wollen, wahlen Sie aus dem Auswahl-Menu
"Neuer Datensatz":

S[[=-——————= Neuer Datensatz fiir Sprache (1)

Sprach-Code F Sprachebefault [] Default

Sprache Franzdsisch

Sprach-Code In dem erschienenen Eingabelayout definieren Sie im Feld
Sprach-Code ein Kirzel fur die Sprache. Die Eingabe des

Sprach-Codes ist zwingend, da interne Verknipfungen davon
abhangen.

Der Sprach-Code steuert z.B. bei mehrsprachig vorhandenen
Formularen, auf welches Formular beim Druck zugegriffen wird.

Sprache Benennen Sie die neu anzulegende Sprache im Feld Sprache im
Klartext.
SpracheDefault Ist die Checkbox "Default" angekreuzt, ist die Sprache im System

bei der Neuanlage von Adressen und Vorgéangen voreingestellt .
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Staat

Die Datei "Staat" verwaltet alle Staaten, aus denen Adress-Stammdaten vorliegen:

=3

Staat (1): 3/3

Staatencode Staat

Sarwahl Wahrung Default

049 Deutschland D] 0049- D =

Q0 England
0o USaA

GE D0dd- £ ]
Usa  oo1- us 4 O

Als Default ist gewohnlich Deutschland eingestellt. M6chten Sie weitere Staaten
erfassen, 6ffnen Sie durch Auswahl von "Neuer Datensatz" aus dem Meni "Auswahl"
das Eingabelayout der Datei "Staat":

O0=——"F———— Staat (1) :5/55. =" —"————H
- |
StaatCode 033 ] Default
Staat Frankreich 1 RundeFinf.

StaatPostcode F

Staat¥orwahl 0033

Steuerart EU

IntraStatLand 1

SprachCode
wahrungEode [Erame Frame_]

{nur fiir CH-Yersion)

i

StaatCode

Staat

Default

Definieren Sie fir den Staat einen Staatencode . Der Staaten-
code kann sich z.B. an den Landervorwahlen orientieren und ist
fur interne Verknupfungen hochst wichtig.

Tragen Sie in dieses Feld den Namen des Staates ein.

Ist die Checkbox "Default" angekreuzt, ist der Staat im System
voreingestellt , d.h. der Staatencode (fir den Anwender sichtbar:
Landerkennzeichen und Staat im Klartext) wird bei der Neuan-
lage von Adressen defaultmalf3ig ibernommen. In Business
OPEN ist dies gewothnlich der Staatencode "049" (Deutschland).
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RundeFunf

Post

Vorwabhl

Sprache
Wéhrung

Steuerart

IntraStatLand

Die Einstellung ist eine Besonderheit fur die Schweizer
Anwender von Business OPEN.

In das Feld Post tragen Sie das Landerkennzeichen fir den
Postverkehr ein.

Im Feld Vorwahl geben Sie die internationale Telefonvorwahl des
Staates an.

Aus den Popup-Meniis Sprache und Wahrung wéhlen Sie die
passenden Angaben fir den Staat aus. Die Popup-Ments
"Sprache" und "Wahrung" reprasentieren die Eintrage der gleich-
namigen Dateien. Angaben, die Sie im "Staat" daraus Uberneh-
men wollen, sollten in den Dateien "Sprache" und "Wahrung"
bereits angelegt sein.

Durch Klicken in das Feld Steuerart 6ffnen Sie eine Auswahlliste
mit den moglichen Eintragen fur dieses Feld:

Choices for Steuerart = H

Inland -
Ausland |
EULI

[ Cancel ] [ Modify

Folgende Steuerarten stehen zur Auswabhil:

* Ausland fir alle nicht-EU-Staaten,
* EU fiur alle EU-Staaten,
* Inland fur Deutschland.

Durch Anklicken Gibernehmen Sie den passenden Eintrag.

Das Feld Steuerart ist im Moment nur buchhalterisch von
Bedeutung. Der Eintrag wird z.B. an das Finanzbuchhaltungspro-
gramm CONTO ubergeben.

In diesem Feld ist der landerspezifische Eintrag zur IntraStat -
Abwicklung maéglich.
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Wahrung

In der Datei "Wahrung" verwaltet Business OPEN die Systemwahrung und alle beno-

tigten Fremdwahrungen:

=] Wiahrung (1) : 3/3
Wahrungscode ‘wWahrung Wahrung [50
oM Deutsche Mark DEM

us Us Dollar Ush

£ Brit. Pfund BP

Sollten fur Sie wichtige Wahrungen fehlen, rufen Sie aus dem Auswahl-Ment einen

neuen Datensatz auf:

O Wahrung (1) : 5/5 5. =
]
wihrungs-Code FF ZahlstelleKonto
wihrung Franz. Franc DebitorSamrmel
wahrung 150 FF KreditorSamrmel
{nur fiir CH-Yersion)
kursdatum kurs| |
03.11.1997 Z,970000 % Euro_Faktor G,665500
o
Wahrungscode Definieren Sie in dem erscheinenden Eingabelayout den Wah-

rungscode . Der Wahrungscode ist fur systeminterne Verknip-
fungen von Bedeutung. Ferner wird der Wahrungscode fur die
Beschriftung von Layouts und den Ausdruck von Dokumenten
bendtigt.

Wahrung In das Feld Wahrung geben Sie den Namen der Wahrung ein.

Wahrung ISO

Wahrung gedacht.

Das Feld Wahrung ISO ist flr das standardisierte ISO-Krzel der
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Zahlstelle Konto Die drei Felder sind nur fir Business OPEN Anwender aus der
DebitorSammel Schweiz relevant.
KreditorSammel

Euro_Faktor In dem Feld kann fur die jeweilige EWU-Wahrung der Umrech-
nungsfaktor fir den Euro  hinterlegt werden.

Wahrungskurs Wenn Sie mit Fremdwahrungen arbeiten, missen Sie den

Umrechnungskurs der benutzten Wahrungen im System hinter-
legen. Im Wahrungsdatensatz wird eine Kurshistorie angezeigt.

Wahrungskurs

Offnen Sie dazu die Datei "Wahrungkurs". Die Umrechnungskurse der beiden vorein-
gestellten Fremdwahrungen sind mit Tagesdatum eingetragen:

0 =———-— Wahrungskurs (1) : 5/5 =ic=——————H
wahrungs-Code Kurs Kurs-Daturm =
Us § 1, 766500 09.07 1997 -
£ 2,250000 07.03.1997
Us § 1,890000 07.05. 1997
FF 2970000 03.11.1997
us § 1,764800 11.07.1997

Haben Sie zusatzliche Fremdwahrungen definiert, missen Sie auch deren Umrech-
nungskurse hinterlegen. Offnen Sie via Auswahl-Menl einen neuen Datensatz :

[0 =————— Wahrungskurs (1) : 5/5 4.
[Fd

Wihrungs-Code [Franz. Franc_|

Kurs 2,97

Kura-Datum | &g 03.11.1997

Wéhrung Waéhlen Sie aus dem Popup-Meni Wahrung diejenige Wahrung
aus, deren Umrechnungskurs Sie definieren wollen. Das Popup-
Menu zeigt alle in der Datei "Wahrung" angelegten Wahrungen.
Haben Sie dort eine neue Wéahrung eingetragen, so erscheint
diese erst nach einem Neustart von Business OPEN in dem
Wahrungs-Popup der Datei "Wahrungskurs".
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Kurs Geben Sie in das Feld Kurs den aktuellen DM-Umrechnungs-
kurs der Fremdwahrung ein.

Datum Im Feld Datum geben Sie das Tagesdatum des hinterlegten
Kurses an. Voreingestellt ist das aktuelle Tagesdatum. Dieses
kann jedoch Uberschrieben werden.

Achtung:
Die Datei "WahrungKurs" bedarf einer intensiven Pflege. Die Umrechnungskurse

mussen standig aktualisiert werden!

Im Rahmen des zusatzlichen Programmoduls Business OPEN Fremdwé&hrung steht
eine Schnellerfassungsfunktion zur taglichen Kursaktualisierung zur Verfligung.

Umsatzsteuer

In der Datei "Umsatzsteuer" sind die géangigen Mehrwertsteuersatze verzeichnet. Der
aktuelle inlandische MWSt.-Satz "16,00%" ist als Default gekennzeichnet:

[0 =—————————— Umsatzsteuer (1) : 4/4 B

UrmsatzstCode UmsatzstMame Frozentsatz MwSt_Kont Worsteuerk | =
Inlandskunde 0,00 % [ —

]e] Mw St OF n,00% [

M16 MwSt. 168 16,00 % [

M7 MwSt. 78 7o0% O

Die Eintrage der Datei "Umsatzsteuer” werden als Popup-Menu in verschiedenen
Dateien angezeigt: Adressen, Artikel, Vorgangspositionen.

Artikel MWST. 16% oder 7% konnen durch Auswahl aus dem Popup-
Men in Artikeln hinterlegt werden.

Adresse Bei der Neuanlage von Adressen steuert der Staaten-Code, wel-
cher Mehrwertsteuersatz in der Adresse automatisch abgelegt
wird. MWST. 0% wird bei auslandischen Adressen eingetragen.
Bei deutschen Adressen mul3 im Feld Mehrwertsteuer "Inlands-
kunde" erscheinen.

Platzhalter Der Eintrag Inlandskunde in der Adresse ist ein Platzhalter. Wird

Inlandskunde in einem Vorgang eine Adresse aufgerufen, die im Feld "MWSt."
den Eintrag "Inlandskunde” aufweist (gewdhnlich alle inlandi-
schen Adressen), prift Business OPEN bei der Eingabe von
Positionen, welcher Mehrwertsteuersatz im Datensatz des erfal3-
ten Artikels eingetragen ist. Dieser Mehrwertsteuersatz wird aus
dem Artikelstamm in die Vorgangsposition tbernommen.
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Auslands- Bei Adressen mit dem MWSt.-Eintrag "0%" entfallt in Vorgangen
adressen die Prufung des Mehrwertsteuersatzes im Artikelstamm. In den
Positionen bleibt der Eintrag "0%" erhalten.
Achtung:
Bei EU-Auslandern muf3 im Adressdatensatz eine Umsatzsteuer-
ID hinterlegt sein. Bei fehlender ID erfolgt trotz Eintrag von
MWST. 0% in der Adresse eine Berechnung von Mehrwertsteuer
im Vorgang (siehe auch 3. Handbuch-Kapitel "Business OPEN
Stammdatenverwaltung”, Adresse/Daten fir die Finanzbuchhal-
tung).
freie Artikel Bei freien Artikeln wird in der Vorgangsposition der Default aus
der Datei "Umsatzsteuer" ibernommen:
O Umsatzsteuer (1):4/4 3. = ————H
(/]
UmnszatzstCode M16 B Default
Umsatzstbame MwSt. 168 O EinkaufDefault_

M3t _kanto

Yorsteuerkonto

FIBU_Code

Prozentsatz 16,00 &

nur fiir CH-Yersion:

wenn der Umsatzsteuer name
mit "%’ endet, ist dies die
Kennung fiir Bruttorechnung

{nur fiir CH-Yersion}

nur Mesonic Schnittst,

“

UmsatzstCode

UmsatzstName

Prozentsatz

Der Umsatzsteuercode ist flr systeminterne Verkntpfungen von
Bedeutung. Ferner wird der Umsatzsteuercode fir die Beschrift-
ung von Layouts und den Ausdruck von Dokumenten benétigt.

Unter diesem Eintrag erscheint der Umsatzsteuersatz in dem
Popup-Menu Umsatzsteuer .

Mit dem hier hinterlegten Prozentsatz rechnet Business OPEN.
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EinkaufDefault_ Nur fur Schweizer Business OPEN-Anwender ist es moglich,
verkaufs - und einkaufsseitig unterschiedliche Mehrwertsteuer-

Defaults zu kennzeichnen.

MWSt_Konto
VorsteuerKonto

FIBU_Code

(Mesonic) bendtigt.

Zahlungsbedingungen

In der Datei "Zahlungsbedingungen" verwaltet Business OPEN Ihre Zahlungskonditio-

Die beiden Felder sind nur bei Einsatz der Business OPEN
Finanzbuchhaltung zu beschriften.

Das Feld wird nur fir eine spezielle Fibu-Schnittstelle

nen:
=0 Zahlungsbed (1) : 3/3
Zahlungsbed. Mnemo £iel Skonto Frist Default
01 30T.N; 14T. 2 X 30 2 14 ]
02 30 T. Netto 30 0 0 (|
00 30T.N-8T. 2% 30 2 ] =

Mdchten Sie eine neue Bedingung anlegen, rufen Sie aus dem Auswahl-Meni einen

neuen Datensatz auf;

Zahlungsbed (1) : /8 3.

O
ZahlungsbedCode OO0

Zahlungsziel 30
Skonta 2,00 &

Skontofrist S

festesDatum_1 O

Zahlungzartv'k Mahnung

ZahlungsbedCode (<] Default

O Folgemonat

O] Re erledigt

Fnemo 2O T. M-8 T. 2% KontoMr

Zahlbedtext|innerhalb von & Tagen nach
Lieferung mit 2% Skonto oder
innerhalb 20 Tagen netto

] »

ll

Proviinderung 0,00 &

ZahlungsartEk Yerrechnung

1| »

Staff. | 2iel Tag Anteil Text

1 30 1[25,00 % |1/4 des Kaufpreises nach Erl
2 30 15 25,00 % |1 /4 des Kaufpreises nach &b
3 30 30| 50,00 % Rest nach 30 Tagen

ll
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ZahlungsbedCode

Default

Mnemo

Re erledigt

KontoNr

Zahlbedtext

Zahlungsziel
Skonto
Skontofrist

festes Datum_1
festes Datum_2

Folgemonat

ProvMinderung

In das Feld geben Sie den internen Zahlungsbedingungscode
ein. Der Zahlungsbedingungscode ist fur systeminterne Verknup-
fungen von Bedeutung.

Durch "Ankreuzen" der Checkbox Default kann eine Zahlungsbe-
dingung als Voreinstellung gekennzeichnet werden.

Im Feld Mnemo hinterlegen Sie die Kurzbezeichnung (max. 20
Zeichen) der Zahlungsbedingung. Der Eintrag erscheint in dieser
Form im gleichnamigen Popup-Menu "Zahlungsbedingungen”,
das in verschiedenen Dateien angezeigt wird.

Durch Anklicken der Checkbox Re erledigt legen Sie fest, dal3
Rechnungen mit dieser Zahlungsbedingung automatisch als
bezahlt gekennzeichnet werden (z.B. "per Nachnahme" oder
best. Zahlungsbedingungen zu Verbandsabrechnungen).

Das Feld KontoNr wird nur von der Business OPEN Finanzbuch-
haltung bertcksichtigt.

Das Textfeld bietet Ihnen Platz, um den Eintrag im Feld Mnemo
im Klartext zu formulieren.

In nebenstehende Felder tragen Sie das Zahlungsziel in Tagen,
das Skonto in Prozent und die Skontofrist wiederum in Tagen
ein.

Hinweis:

Im Gegensatz zum alphanumerischen Mnemofeld handelt es sich
bei den Eintrdgen der Felder Ziel, Skonto und Frist um Zahlen,
mit denen gerechnet werden kann (z.B. in Formularen oder bei
der Berechnung der Falligkeit in der Rechnung).

Business OPEN ist in der Lage, ein festes Zahlungsziel /feste
Zahlungsziele zu verwalten. Hierfur ist ein Tagesdatum im
vorgesehenen Feld festzusetzen.

Liegt das feste Zahlungsziel im Folgemonat , muf3 die gleich-
namige Checkbox "angekreuzt" werden.

Das Feld Provisionsminderung kann im Zusammenhang mit
dem Zusatzmodul Business OPEN Provision benutzt werden. Sie
kénnen an dieser Stelle einen an die Zahlungsbedingung
geknipften provisionsmindernden Faktor eintragen.
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ZahlungsartVK
ZahlungsartEK

gestaffelte Zah-
lungsbedingung

Die Felder ZahlungsartVK bzw. -EK sind daftir gedacht, die Ubli-
che Zahlunsart fur Verkauf bzw. Einkauf zu hinterlegen. Klicken in
eines der Felder 6ffnet jeweils eine Auswabhlliste gangiger Zahl-
ungsarten, aus denen durch Anklicken ein Eintrag tbernommen
werden kann:

Liices Tor Zaniungsari = 5
FY

Oberweizung
Yerrechnung
Einzugsermidchtigung
Abbuchung

-

[ Cancel ] [ Modify ]

Die bei einer Zahlungsbedingung eingetragenen Zahlungsarten
werden z.B. an die Finanzbuchhaltung CONTO ubergeben.

Das eingebundene Layout in der unteren Halfte des Zahlungsbe-
dingungsdatensatzes ist fur gestaffelte Zahlungsbedingungen
vorgesehen. Doppelklicken auf der Kopfzeile 6ffnet eine Eingabe-
maske, in der Sie Zahlungsstaffeln festlegen kénnen:

[ =—————— Zahlungsbed (1) : 8/8 3.

Staffel 1
Zahlungsziel 30
Zahlungstag 1 Tq.
Zahlungsteil 25,00 %

Text|1/4 des Kaufpreises nach Erhalt der ‘wWare

| »

ull

Hinweis:
Gestaffelte Zahlungsbedingungen werden im Moment nur von
der Business OPEN Finanzbuchhaltung bericksichtigt.
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Versandbedingungen

In der Datei "Versandbedingung" verwalten Sie Ihre Lieferkonditionen. Diese kdnnen
auf Lieferscheinen und Versandpapieren an lhre Kunden ausgedruckt werden. Busi-
ness OPEN erlaubt die automatische Verknipfung von Versandbedingung und entste-

henden Versandkosten in Abhangigkeit diverser Prifkriterien.

O Uersandbeding (1) : 7/7
Mandant YersandbedCode ‘‘ersandbedTesxt Default
1 01 ab wWerk 1
1 00 Direktlieferung 1
1 02 Yersandfrei ab 1000 =
1 03 LUFS unfrei 1

Mdchten Sie eine Versandbedingung anlegen, wéahlen Sie aus dem Auswahl-Meni

die Option "Neuer Datensatz":

il » |

rsandheding (1] T D"

O
/]

YersandbedCode
Mnermo

YersandbedText

P row i nderung

PLZStellen

Versandkosten

[

03 (] Default
UFS unfrei

LIPS unfrei |~ |
0,007

[ PriafLandkz
O PrifGewicht

0

I Priafverpack
Ol Prifiwert

Gewicht won Gewicht bis wert von wert biz

VE-Preis

Ek-Preiz ||

&)

Versandbed.-Code In das Feld Versandbed.-Code geben Sie den internen Ver-
sandbedingungscode ein. Der Versandbedingungscode ist fir

Default

systeminterne Verkniipfungen von Bedeutung.

Durch "Ankreuzen" der Checkbox Default kann eine Versandbe-

dingung als Voreinstellung gekennzeichnet werden.
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Mnemo Im Feld Mnemo hinterlegen Sie die Kurzbezeichnung (max. 20
Zeichen) der Versandbedingung. Der Eintrag erscheint so im
gleichnamigen Popup-Menu "Versandbedingungen”, das in ver-
schiedenen Dateien angezeigt wird.

Versandbedin- Das Textfeld Versandbedingung bietet Ihnen Platz, um den Ein-
gung trag im Feld Mnemo im Klartext zu formulieren.
ProvMinderung Ebenso wie in einer Zahlungsbedingung laf3t sich auch in einer

Versandbedingung ein provisionsmindernder Faktor  hinterle-
gen. Dieser kann im Rahmen des Zusatzmoduls Business OPEN
Provision bertcksichtigt werden.

In der Datei "Versandbedingung" lassen sich einzelnen Versandbedingungen
bestimmte Versandkosten zuordnen.

Hinweis:

Die Zuordnung von Versandbedingung und Versandkosten , die Sie an dieser Stelle
vornehmen, tritt nur inkraft, wenn im System automatische Versandkosten aktiviert
sind. Neue Versandkosten kbénnen nur aus der Datei "Versandbedingung" angelegt
werden, nicht in der Datei "Versandkosten" selbst.

Versandkosten

Automatische Ver- Business OPEN bietet die Mdglichkeit, in den Dateien des Ver-

sandkosten kaufs Versandkosten als Position automatisch hinzuzuftigen.
Hierzu muf die Mdglichkeit zum automatischen Anfiigen von Ver-
sandkosten auf der vierten Seite im Mandanten (Checkbox Auto-
VersandK ost) aktiviert sein. Als weitere Voraussetzung mussen
die Versandkosten als Datensatz im Artikelstamm angelegt
sein:

Diﬂrﬁklﬂ [1]:1{50?1_%5
ﬂ 1 #er
Artikelnr. Yer ‘E‘ [ Bestandfiihr.

Artikelname Yersandkostenpauschale . 1 [ seriennr.
""""H [ vk-stickliste

Austauschnr. @ [ verkaur gesperrt
Listenpreiz 0,00 Lieferzeit MWSt.
Einkaufspreis 0,00 Preiseinheit 1 Mengeneinheit Stick
DE / DE-% 0,00 Yerp. 1 0 1 Menge ohne Machk,
Preisagruppe CIN Elazse D
kostentriger Gijte Schlagwort
Artikelart ]
warengruppe + [~
Artikeltexte (Sprache Textcode Mengeneinheit  Artikeln_fremd |~
) Yerkauf Stiick =

Bei Mettowarenwert bis 30,-DM = 10,-DM
bei Mettowarenwert bis 150,-0M =15,-DM

[ =

123456,?/
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PrufLandKz
PrufGewicht
PrufVerpack
PrafWert

PLZ-Stellen

Versandkosten

Erst dann konnen Sie die Versandkosten in der Datei "Versand-
bedingung" bestimmten Bedingungen zuordnen. Rufen Sie in der
Datei "Versandbedingungen" den Datensatz derjenigen Ver-
sandbedingung auf, der Sie Versandkosten zuordnen wollen,
beispielsweise die Bedingung "UPS, unfrei":

| Uersandbeding (1) : ?/74. =———H
YerzandbedCode 03 O roetault
Mnemo UPS unfrei
YersandbedText [UPS unfrei | = |
ProvHinderung 0,00 &
B PrifLandkz [ Prifverpack
O PrifGewicht B Prifwert

FLZStellen O

Versandkosten | Gewicht won Gewicht bis wert von ‘Wert biz VE-Preiz EK-Preaiz | =

[ -

S

Falls Sie Versandkosten nach bestimmten Kriterien differenzieren
maochten, konnen Sie im Versandbedingungs-Datensatz bereits
verschiedene Prifungen auswahlen, und zwar durch Anklicken
von:

die Prufung des Landerkennzeichens
die Prufung des Gewichts

die Prufung der Verpackungsmenge
die Prufung des Warenwerts

Im Feld PLZ-Stellen kénnen Sie den Postleitzahlenbereich
angeben, fur den die Versandkosten gelten sollen.

In dem Beispiel obiger Abbildung sollen Versandkosten fir ein
bestimmtes Land und fur einen bestimmten Warenwert defi-
niert werden.

In dem Layout Versandkosten am unteren Bildschirmrand wer-
den die der Versandbedingung zugeordneten Versandkosten
angezeigt. Einen neuen Datensatz kénnen Sie durch Dop-
pelklicken auf die Kopfzeile des Layouts anlegen. Dies 0Offnet
Ihnen das Eingabelayout der Datei "Versandkosten":

2-116



Business OPEN-Handbuch

Konfiguration

Versandbedin-
gungC

MandArtikelNr

Landerkennz.

Gewicht, Wert
Verpackung
PLZ

O =——— Versandbeding(1) : ¥/14. =—"————-8H

YersandKstUniqu B
YersandBedCode 03
MandartikelNr i | 1%Yer
Landkz D Deutschland
Gewichtyon 0,00
GewichtBis 9.999.990 00
wertion 0,00
WertBis 30,00
Yerpackungian O,00
YerpackungBis 9.999,00
PLZYon
FLZEis
YEPreis 30,00
EKPreiz 15,00
O Prozentual

UPS unfrei
Versandkostenpauschale

DerVersandbedingungs-Code und die Versandbedingung , der
Sie gerade Versandkosten zuordnen, werden angezeigt.

Durch Klicken auf den Informations-Button rechts neben der
Feldbezeichnung MandArtikeINr 6ffnen Sie einen Dialog, in dem
Sie die Artikelnummer Ihrer Versandkosten eingeben:

ﬁ Bitte geben Sie die Artikelnummer oder den
Artikelnamen ein:

Yersandkostenpauschale

(Abbrechen] [ o0k |

Nach Bestatigung des OK-Buttons werden im Feld Mand-Arti-
kelnr die entsprechende Nummer der Versandkosten und dane-
ben deren Artikelname angezeigt.

Wenn Sie in den Versandbedingungen bestimmte Prifungen vor-
hesehen haben, kénnen Sie in den folgenden Feldern entspre-
chende Eingrenzungen vornehmen:

Im Feld Landerkennzeichen tragen Sie das Land ein, in dem die
Versandkosten gultig sein sollen.

Bei gestaffelten Versandkosten kénnen Sie in den Feldern Ge-
wicht , Wert, Verpackung und PLZ "von...bis" jeweils die Grenz-
werte angeben, innerhalb derer die Versandkosten zutreffen.
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VK-Preis
EK-Preis

Prozentual

Die Felder VK-Preis und EK-Preis werden zunéchst aus dem
Artikeldatensatz der Versandkosten tibernommen, kdnnen aber
uberschrieben werden. Fir die automatischen Versandkosten
sind diejenigen Preise ausschlaggebend, die Sie in der Zuord-
nung zu einer Versandbedingung hinterlegen.

In das Feld EK-Preis (der Versandkosten) sollten Sie einen Wert
eingeben, um eine Deckungsbeitragsrechnung zu ermadglichen.

Wenn Sie die Checkbox Prozentual anklicken, werden die Werte,
die Sie in den Feldern VK-Preis und EK-Preis eintragen, von
Business OPEN als Prozentsatze aufgefal3t. Die Versandkosten
werden in diesem Fall mit den angegebenen Werten prozentual
vom Warenwert eines Vorgangs berechnet.

Die in obigem Beispiel definierten Versandkosten sollen inner-
halb Deutschlands und fiir einen Warenwert bis einschlief3lich
30,00 DM gelten. Nach dem Speichern des Versandkosten-
Datensatzes sehen Sie in der Versandbedingung die zugeordne-
ten Versandkosten im gleichnamigen Layout angezeigt:

| Uersandbeding (1) : ?/74. =———H
YerzandbedCode 03 O roetault
Mnemo UPS unfrei
YersandbedText [UPS unfrei | = |
ProvHinderung 0,00 &
B PrifLandkz [ Prifverpack
O PrifGewicht B Prifwert

PLZStellen O

Versandkosten | Gewicht won Gewicht bis wert von ‘Wert biz VE-Preiz EK-Preiz
0,00 0,00 0,00 20,00 30,00 15,00

[

Speichern Sie den Datensatz der Versandbedingung.

Wenn Sie nun einen Verkaufsvorgang mit der Versandbedingung
"UPS, unfrei" erfassen, prift Business OPEN beim Speichern
des Vorgangs, ob eine Bedingung fur Versandkosten zutrifft und
fugt die betreffenden Versandkosten automatisch als Position an.

Bedenken Sie jedoch, dal? durch das automatische Hinzufligen
von Versandkosten das Speichern von Vorgangen langer dauert!
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— ZAHLUNGSBED.

ARTIKEL

Artikelname
MWSt. «—

— VERSANDBED. ——+—{ VERSANDKOSTEN —
— WAHRUNG 19| WAHRUNGSKURS —
— SPRACHE | ADRESSE VORGANG
Suchname - Suchname
| Zahlungsbed. # Zahlungsbed.
- Versandbed. # Versandbed.
STAAT automat. Versandkosten bei |«
Staat ——®| Staat zutreffender Versandbed.
Post ———® | Land
Vorwahl ——®| Telefon (wenn Land # "D") —| Kurs
| Sprache ————P»| Sprache —» Sprache
| Wihrung —+}—®| Wahrung ——+—®| Wahrung
POSITION
Artikelname <
Staatencode -Steuert gl MWSt. — 1 »{MWSt <
Inlandskunde wenn "Inlandskunde”, MWSt.
Steuerart — 0% aus Artikel
Inland
Ausland
EU
UMSATZSTEUER
0%
7%
\ 4 16%
[ CONTO | Inlandskunde
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